BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOIDPONG TRUONG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG PAI HOC PONG THAP

'S6: A9 /NQ-HDT Déng Thdp, ngay 1§ thang § nam 2021

NGHI QUYET
Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan ly vién chirc
va nhin vién trong Trwong Pai hoc Pong Thap

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HOC PONG THAP

Can et Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdang 6 ndm 2012 va Ludt sira doi,
bé sung mot 56 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Cén cik Nghi dinh s6 141/2013/ND-CP ngay 24 thang 10 nam 2013 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hémh mét sé diéu cia Ludt Gido duc
dai hoc;

Cén cie Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét va huong dén thi hanh mot sé diéu cia Ludt stra déi,
b6 sung mot so diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Céin civ Quyét dinh s6 692/0P-BGDPT va Quyét dinh s 693/0D-BGDDT
ngay 10 thcmg 3 nam 2020 cua Bo tmong B¢ Gido duc va Pao tao vé viée cong

nhdn Hi dong truong, Chil tich Hi dong truong Truong Dai hoc Péng Thapf
nhiém ky 2020 - 2025, |
’s

Ciéin cir Nghi quyét s6 05/NQ-HDT ngay 28 thang 7 ndm 2020 cia Hji doﬂ\& 4’
truong Truong Pai hoc Dong Thdp vé viée ban hanh Quy che T6 chire va hoat <2
dong ciia Truong Dai hoc Pong Thdp;

Céin cik Nghi quyét s6 26/NQ-HPT ngay 11 thing 01 nim 2021 ciia Hoi dong
truong Truong Dai hoc Pong Thdp vé viéc ban hanh Quy ché lam viée ciia
H¢i dong trwong Truong Pai hoc Pong Thdp nhiém ky 2020 - 2025,

Céin cik Nghi quyét s6 37/NQ-HDT ngay 30 théng 7 ndm 2021 cia Hpi dong
truong Truong Dai hoc Dong Thip vé viéc thanh Idp Thuong truc Héi dong
truong Truong Dai hoc Péng Thap nhiém ky 2020 - 2025;

Cén cik Nghj quyét sé 32/NQ-HDT ngay 15 thing 4 ndm 2021 ciia Hpi déng
truong Truong Dai hoc Pong Thdp vé viée ban hanh Quy ché Tai chinh néi bo
Truong Pai hoc Pong Thdp;

Ti

n

Cain cik Ludt vién chitc ngay 15 thang 11 ndm 2010 va Ludt siva d6i, b6 sung
mot sé diéu cia Lugt Cdn bo, cong chitc va Ludt Vién chirc ngay 25 thing 11
nam 2019,
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Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chike;

Céin ctk Ludt Khiéu nai ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cén cit Nghi dinh sé 124/2020/NP-CP ngay 19 thang 10 ndm 2020 cua
Chinh phi. quy dinh chi tiét mt s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Khidu nai;

Cén cik Lugt Té cdo ngay 12 thang 6 ndm 2018,

Can cit Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10 théng 4 ném 2019 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phdp thi hanh Lugt T6 cdo;

Can cie Théng tw sé 05/2014/TT-TTCP ngay 16 thdang 10 ndm 2014
ciia Thanh tra Chinh phii quy dinh vé t6 chite, hoat dong, quan hé cong tdc
ctia doan thanh tra va trinh tu, thii tuc tién hanh mot cudc thanh tra;

Cdn cir Nghj dinh s6 68/2000/NP-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 cia
Chinh phu vé thue hién ché dé hop do”‘ng mot 56 loai cong viéc trong co quan
hanh chinh nha nuce, don vi sw nghiép va Nghij dinh 58 161/2018/ND-CP ngay
29 thang 11 nédm 2018 ciia Chinh phii vé sira déi, bé sung mét s6 quy dinh vé
tuyén dung cong chire, vién chirc, ndang ngach cong chikc, thing hang vién chirc
va thue hién ché do hop déng mot s logi cong viéc trong co quan hanh chinh
nha nudce, don vi sw nghiép céng ldp;

Cén etk Van ban hop nhdt sé 01/VBHN-BNV ngay 17 thdng 10 nam 2016
ctia Bé Noi vu vé ché de tién luong déi véi cdn bg, céng chire, vién chitc va
luc luong vil trang;

Cén cit Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt thi dua, khen thudng,

Cén cit Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua
Chinh phu vé ddo tao, boi dudng can bg, cong chite, vién chirc; |

Céin cit Théng tw s6 01/2018/TT-BNV ngay 08 théng 01 nim 2018 cia
B¢ Ngi vu vé viée hubng dan mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 101/2017/NP-CP
ngay 01 thang 9 ndm 2019 cia Chinh phii vé ddo tao, bdi dudng cdn bg,
cong chire, vién chike,

Cén cir Nghi dinh 56 112/2020/NP-CP ngay 18 théng 9 ndm 2020 ciia
Chinh phi quy dinh vé xit Iy ky ludt cdn b, cong chiee, vién chite,

Céin cir Nghj dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thdng 11 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé tuéi nghi huu,

Cain cit Nghi quyét s6 35/NQ-HBPT ngay 29 théng 7 nim 2021 cia Hpi dong
truong Truong Dai hoc Pong Thdp, Ky hop thik 7 nhiém kp 2020 - 2025,
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Can cw Bién ban hop ngay 16 thding 8 ndm 2021 cua Thuong truc
Héi dong truong Truwong Pai hoc Déng Thdp, nhiém ky 2020 - 2025,

Xét dé nghi ciia Hiéu trudng Trwong Pai hoc Pong. Thdp tai To trinh
56 853/TTr-DHDT ngay 20 thdng 7 ndm 2021 vé viéc ban hanh Quy dinh
vé tuyén dung, sir dung, qudn Iy vién chike va nhdn vién,

QUYET NGHI:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy dinh v& tuyén dung,
str dung, quan ly vién chrc va nhan vién trong Trudng Pai hoc Pdng Thap.

Diéu 2. Nghi quyét nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hoi dong truong, Ban Gidm higu, Trudong cac don vi thudc,
true thudc Truong Dai hoc Déng Thap va céc cd nhan c¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

TM. HQI PONG TRUONG
Noi nhin: .,
- B6 Gido dyc va Dao tao; CHU TICH
- Pang uy trudng; "

- Hai ddng trudng;

- Ban Giam hiéu;

- Céc don vij trong trudng;
- Luu: VT, HDT.

A




BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOIDONG TRUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG DAI HOC PONG THAP

QUY PINH
Ve tuyen dung, sir dung, quan ly vién chire
va nhan vién trong Truong Pai hoce Pong Thap -
(Ban hanh kém theo Nghi quyétsé 39 /NQ-HDT ngay 1Pthdng & ndm 2021
ciia Hpi dong trieong Truong Pai hoc Pong Thdp)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé& tuyén dung, st dung, quéan ly vién chirc va
nhén vién trong Trudng Pai hoc Pong Thap (sau day goi tit 1a Trudng), trén co
s& cu thé héa Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc ctia Chinh
phi va cac quy dinh phép luit ¢ lién quan, Quy ché Td chitc va hoat dong cua
Trudng vao thyc tién hoat dong ctia Trudng, bao gdm:

a) Phan loai vién chrc;

b) Tuyén dung vién chirc;

¢) St dung vién chuc;

d) Hop ddng va st dung nhén vién;

d) Quan ly vién chirc va nhan vién;

e) Dao tao, boi dudng dbi v6i vién chirc va nhan vién;

g) T6 chirc thyc hién ché d6 tién luong va céc ché do, chinh sach dii ngd
d6i v6i vién chtrc va nhan vién;

h) Té chirc thue hién xir ly ky ludt dbi véi vién chirc va nhan vién;

i) T6 chirc thyc hién thanh tra noi b, kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh
ctia phép luét d6i véi vién chirc va nhan vién;

k) T6 chire thuc hién giai quyét khiéu nai, t§ cdo dbi véi vién chirc va
nhén vién.

2. Vin ban nay khéng diéu chinh cic ndi dung lién quan dén cong tic
nhan sy H6i ddng truong va Ban Gidm hiéu Trudng.

3. Quy dinh nay 4p dung dbi véi cdc don vi, td chirc va c4 nhan c6 lién quan
trong cdng tac tuyén dung, sir dung, quan 1y va t chte thuc hién céc ché d9, chinh
séch, ddm bao quyén, loi ich hop phép ciia vién chirc va nhén vién clia Trudng.



Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngtt dudi day duge hidu nhu sau:

1. Tuyén dung 14 qué trinh tim kiém, thu hut, lya chon Va danh gia cac img
vién theo nhiéu khia canh khac nhau dva vao céc yéu ciu clia cong viée, dé tim
dugc nhu:ng ngudi phit hop bd sung lyc lugng lao déng can thiét nham dép Gng
duoc yéu cau st dung lao dong clia Trudng.

2. Hop dédng 1 su thoa thudn/sy thong nhit y ch1 gifta vién chtrc, nhan vién voi
Truong vé viée xdc 1ap, thay ddi hodc chdm dut quyen va nghia vu dén sy.

3. Ché dé tdp sw 14 cac quy dinh lién quan dén qua trinh nguoi duge tuyén
dung vao vién chirc lam quen véi méi truong cong tac va tdp lam nhiing cong
viéc cta vi trf viée 1am gin véi chire danh nghé nghiép s& duoc bd nhiém quy
dinh trong hop dong lam viée.

4. Céng tdc cdn bé 13 téng thé cac bién phép chia cAp c6 thim quyén trong
viéc xdy dung tiéu chudn; danh gi4; quy hoach; ddo tao, bdi dudng; didu dong,
luén chuyén; bd tri, st dung; bd nhiém, dé& bat; khen thudng va ky luat dbi voi
can bd, vién chirc.

5. Thay déi chitc danh nghé nghiép 1a viée vién chirc dugce b6 nhiém vao
mdt chitc danh nghé nghiép khac phtt hop véi chuyén mon, nghiép vu ctia vi tri
viéc lam dang dam nhiém.

6. Hang chirc danh nghé nghiép 14 cip d6 thé hién trinh do, ning lyc chuyén
mon, nghiép vy cia vién chirc trong ting linh vuc nghé nghiép:

7. Théing hang chite danh nghé nghiép 1 vide vién chirc duge bb nhiém gt
chtte danh nghé nghiép & hang cao hon trong cting mét linh vuc nghé nghiép.

8. BS nhiém 1a viée vién chirc 1an diu tién duge quyét dinh gitt mot chire
vu quan ly c6 thoi han trong co chu td chtrc ciia Trudng tir Phé Trudng bd mon
thudc khoa hodc tuong duong trd 1€n; hodc dugc quyét dinh gitt chirc vu quén ly
moi cao hon chirc vy dang ddm nhiém.

9. B4 nhiém lai 1a viée vién chic duge quyét dinh tiép tuc giit chic vy
quan ly dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

10. Diéu dong, bo nhiém 1a viée vién chirc dugce quyét dinh chuyén tir don
vi nay sang don vi khac dé bd nhiém git chirc vu quan ly.

11. Kéo dai thoi gian giit chitc vy dén tudi nghi hueu 12 vide vién chie gitt
chitc vu quan 1y khi hét thoi han bd nhiém con duéi 02 nim cong tée, tinh dén
thoi didm du tudi nghi huu, duge quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chire vu dang
dam nhiém dén thoi diém b tudi nghi huu.

12. Mién nhiém 14 viéc vién chic quén ly khéng duge tiép tuc gift chiic vu
khi chua hét nhiém ky hodc thoi gian bd nhiém.

13. Théi gitt chitc vu 1a viéc vién chiic dang gilt chirc vu quan ly tu
nguyén, chi dong dé nghi dugc théi gift chirc vy va dugc quyét dinh chip thuén.
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14. Tap thé lanh dao don vi thudc va true thugc Trwong gdm Chi ty
(Ban chép hanh dang bd bd phan) hodc bi thu, phé bi thu (dbi véi chi bd khong
¢o chi uy), trudng don vi va pho trudng don vi.

15. Tap thé linh dao T ruong gf‘)m Ban Thuong vu Pang ty, Hiéu truéng,
céc Phé Hiéu truéng, Chu tich Hoi ddng trudmg.

16. Dao tao 1a qué trinh truyén thy, tiép nhén c6 hé théng nhing tri thir, ky
ning theo quy dinh ciia tmg cip hoc, bac hoc gin véi viée cap vin bang qudc gia
theo quy dinh ctia Luét Gido duc va cdc loai vin bing twong ung do cac co s&
dao tao nude ngoai cép dugc phép ludt Viét Nam cong nhén.

17. Béi dudng (hodic nghién ciru sau tién si) 13 hoat dong trang bi, cap
nhat, ndng cao kién thirc vé chuyén mon, nghiép vu, chuyén nganh, k§ ning lam
viéc, k§ ndng nghién ciru, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, k¥ nang lanh dao,
quan ly.

18. Nguoi dwoc cir di dao tao, boi duwong 1a vién chuc, nhin vién duoc Hiéu
trudng ra quyét dinh cir di ddo tao, bdi dudng khi dap tmg dd cac didu kién, tiéu
chuén quy dinh tai Piéu 75, Diéu 76 va Didu 77 cia Quy dinh nay.

19. Nguoi dugc cho phép di dio tao, béi dwdng 13 vién chic, nhan vién
khong du diéu kién dugc cir di dio tao, bdi dudng quy dinh tai Didu 75, Didu 76
va Diéu 77 nhung dap tGng céc didu kién quy dinh tai Diéu 78 cia Quy dinh nay.

20. Don vi la cac khoa, phong, trung tdm, trudng truc thude, cic bd
mon, tb nghiép vu.

21. Bao dirc nghé nghiép 1a cic chudn myc vé& nhén thirc va hanh vi phu
hop v6i dic thu cia timg linh vuc hoat déng nghé nghiép do co quan, tb chic co
tham quyén quy dinh.

22. Quy tdc ting xit 1 ce chudn muc Xt sy clia vién churc, nhén vién trong thi
hanh nhiém vu va trong quan hé x& hdi do co quan nha nuéc cé thdm quyén
ban hanh, phti hgp véi dac thi cong viée trong timg linh vuc hoat dong va duoc
cong khai d& nhan dan giam sat viéc chép hanh.

23. Thoi hiéu xir Iy ky ludt 1a thoi han ma khi hét thoi han d6 thi vién
chtre, nhén vién c¢6 hanh vi vi pham khong bi x1r Iy ky luét.

24. Thoi han xu Iy ky ludt 1a khoang thoi gian tir khi phat hién hanh vi vi
pham cua vién chitc, nhan vién dén khi c6 quyét dinh xir ly ky luét cta cip c6
thdm quyén.

25. Pon vi cdu thanh 1a céc td chie dugc quy dinh trong co céu té chirc
cta don vi theo quyét dinh ctia cdp c6 thdm quyén. Trong Quy dinh nay, Truong
c¢6 don vi cu thanh 13 cdc khoa, phong, trung tdm va tuong duong; céc khoa,
phong, trung tdm va tuong duong c6 don vi cdu thanh 13 cdc bd mén, tb chuyén
mdn, to nghiép vu.
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26. Biét phdi vién chire 1a viéc vién chire ciia don vi nay duoc ctr di lam
viéc tai don vi khic theo yéu cdu nhiém vu trong mdt thoi han nhit dinh. Hiéu
trudng quyét dinh viéc biét phai vién chirc theo tham quyén va theo phén cip
quan ly vién chirc.

Piéu 3. Phan loai vién chirc

1. Theo chtc trach, nhiém vy, vién chirc dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chiic quan ly 1a ngudi duoc bd nhiém gitt chirc vu quan ly c6 thoi
han, chiu trach nhiém diéu hanh, td chirc thuc hién mot hodic mot ) cdng viéc
trong don vi va duoc hudng phu cdp chirc vu quan ly;

b) Vién chirc khéng gift chirc vu quan ly 1a nguoi chi thuc hién nhiém vy
chuyén mén, nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong don vi.

2. Theo trinh d6 dao tao, vién chitc dugc phan loai nhu sau:

a) Vién chuc giit chirc danh nghé nghiép giang vién cao cip (hang I) c6
yéu cau trinh do dao tao tién sf;

b) Vién chtrc giit chitc danh nghé nghiép giang vién chinh (hang II),
giang vién (hang III) c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir thac i trd 1én;

¢) Vién chirc gitr chirc danh nghé nghiép trg giang (hang III), chuyén vién
cao cép, chuyén vién chinh, chuyén vién va céc chitc danh nghé nghiép, chirc
danh vién chirc tai cac don vi dic thi theo quy dinh ¢6 yéu cau trinh do dao tao tir
dai hoc tré Ién;

d) Vién chirc git chirc danh nghé nghiép can su va cac chirc danh nghé
nghiép, chitc danh vién chuc tai cac don vi dédc thu theo quy dinh c6 yéu cau
trinh d6 dao tao tir cao déng trd 1én;

d) Vién chirc giir cac chirc danh vién chuc tai cac don vi dédc thu theo quy
dinh ¢6 yéu céu trinh do dao tao tir trung clp trd 1én.

Chwong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 4. Ciin ot tuyén dung vién chire

1. Viée tuyén dung vién chirc ctia Trudng cin clr trén nhu cdu cong viéc,
vi trf viéc 1am, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va quy tién luong ctia Trudng.

2. Trudng xay dung ké hoach tuyén dung, béo céo cip co thAm quyén phé
duyét dé 1am can c@ tuyén dung truéc mdi ky tuyén dyung. Noi dung ké hoach
tuyén dung bao gdm:
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a) S6 luong ngudi lam viée duoge giao va sé Iugng nguoi lam viée chua
sir dung cua Truong;

b) Sé luong vién chirc cin tuyén O tung vi tri viéc lam;

c) S6 luong vi tri viéc 1am cin tuyén ddi voi ngudi dan tdc thiéu sb (néu o),
trong d6 xéac dinh rd chi tiéu, co cu dan toc cin tuyén;

d) Tiéu chuan, didu kién ding ky du tuyén & timg vi tri vidc lam;

d) Hinh thitc va ndi dung thi tuyén hozic xét tuyén;

e) Nguén tra luong cho vién chirc;

g) Céc noi dung khac (néu co).

Piéu 5. Piéu kién diing ky dv tuyén vién chire

1. Ngudi ¢6 du cac diéu kién sau ddy khong phén biét dan tdc, nam nit, thanh
phéan x3 hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky du tuyén vién chirc:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tur da 18 tudi trd 1én;

¢) C6 Phiéu ding ky du tuyén;

d) Co ly lich r6 rang;

d) C6 vin bing, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic c6 ning khiéu,
k¥ ning phu hop véi vi tri viée lam;

e) C6 du strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

2. Nhitng nguoi sau ddy khong dugc ding ky du tuyén vién chue:

a) Mit nang luc hanh vi dan su hodc bj han ché nang luc hanh vi dan su;

b) Dang bj truy ciru trdch nhiém hinh sy; dang chdp hanh ban 4n, quyét
dinh vé hinh su ctia Toa é4n; dang bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao
o s chira bénh, co s& gido duc, trudng gido dudng.

Diéu 6. Uu tién trong tuyén dung vién chirc

1. Déi tugng va diém wu tién trong thi tuyén hodic xét tuyén:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao ddng, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 02;

b) Ngudi dén toc thiéu s, si quan quan doi, sT quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, ngudi lam céng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép
dao tao sT quan dur bi, tot nghiép dao tao chi huy trudng Ban chi huy quén sy cép x3
nganh quén sy co s¢ dugc phong quan ham st quan dy bi ¢4 ding ky ngach si
quan dy bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con dé cua ngudi hoat
dong khang chién bi nhiém chét doc héa hoc, con Anh hing Lyc luong vil trang,
con Anh hiing Lao dong: Pugc cong 5,0 diém vao két qua diém vong 02;
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c¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vy tham gia céng an nhén
dan, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 02.

2. Trudng hop ngudi du thi tuyén hogic du xét tuyén thude nhiéu dién uu
tién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong didm wu tién cao nhit vao
két qua diém vong 02.

Piéu 7. ThAm quyén va phwong thirc tuyén dung vién chire

1. Cén ctt vao D2 4n vi trf viée 1am da duoc cip c6 thdm quyén phé duyét,
Hiéu truéng chi dao 1ap ké hoach s luong ngudi lam viée, ké hoach diéu chinh
s6 luong ngudi 1am viée va ké hoach tuyén dung hang nim trinh clp c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh; t& chirc tuyén dung va bao cdo co quan quén Iy theo
quy dinh.

2. Hidu trudng c6 thim quyén quyét dinh tuyén dung qua thi tuyén hoic
xet tuyén.

Diéu 8. Hoi ddng tuyén dung vién chirc

1. Hoi ddng tuyén dung vién chic do Higu truéng quyét dinh thanh lap cé
05 hogic 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi déng la Hiéu truéng hodc Phd Hi¢u truong duge Higu
trudng Gy quyén;

b) Pho Chu tich Hoi ddng 13 nguoi phu tréach cong téc to chiic can b, nhan
su cua Truong;

¢) Uy vién kiém Thu ky Héi ddng 13 vién chirc gitip viéc vé cong tac t6 chirc
nhan su;

d) Cac Uy vién khac 1a nguoi cé chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viée
t6 chirc tuyén dung do Hiéu trudng quyét dinh.

Trudng hop khong bd tri duge Chi tich Hoi dong tuyén dung vién chic
theo quy dinh tai diém a khoan nay thi Hiéu truéng bao cdo dé Bo Gido duc va Dao
tao xem xét, quyét dinh.

2. Hoi dong tuyén dung 1am viéc theo nguyén téc tap thé, quyét dinh theo
da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi ddng tuyén dyung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vy, quyén
han sau day:

a) Thanh 14p céc bd phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéach, Ban chdm thi, Ban chim phuc
khao (néu c6); Ban kiém tra sat hach khi t8 chirc thuc hién phéng vén hodc thuc
hanh tai vong 02;

Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T Thu ky
giup viéc.
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b) T4 chirc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

c) Kiém tra Phiéu ding ky dy tuyén, t6 chuc thi, chidm thi, chdm phtc
khéo theo quy dinh;

d) B4o céo Hiéu trudng quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giéi quyét khiéu nai, t6 cdo trong qud trinh t8 chirc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khéng b tri nhitng ngudi ¢é quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du tuyén hodic cua bén vo (chdng) cua ngudi dy tuyén; vo hodc chdng,
con dé hogic con nudi clia ngudi du tuyén hodc nhing ngudi dang trong thoi han
xir Iy ky lut hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi ddng
tuyén dung, thanh vién céc bd phan gilip viéc ctia Hoi dong tuyén dung,

Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC

Diéu 9. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi

Thi tuyén vién chic duge thue hién theo 02 vong thi nhu sau:

1. Vong 01: Thi kiém tra kién thtrc chung

a) Hinh thtrc thi: Thi tric nghiém trén mdy vi tinh hodc tric nghiém
trén gidy;

Trudng hop t6 chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém
khong ¢ phan thi tin hoc.

b) Noi dung thi gdm 03 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phén I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét v& phap luat vién chic,
chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat vé linh vuc gido duc va
dao tao. Thoi gian thi 60 pht;

Phan II: Ngoai ngft, 30 cau héi theo yéu cau ciia vi trf viéc lam vé& mot trong
nam tht tiéng Anh, Nga, Phap, Ptrc, Trung Qudc hoic ngoai ngit khac do Hiéu
truong quyét dinh, Thoi gian thi 30 phut;

Phan III: Tin hoc, 30 cau hdi theo yéu ciu cta vi tri viée lam. Thoi gian
thi 30 phut.

¢) Mién phén thi ngoai ngir dbi véi cac trudng hop sau:

C6 bing tbt nghi¢p chuyén nganh ngoai ngit ciing trinh do dao tao hoic &
trinh d dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu
cdu cua vi tri viéc lam du tuyén;

Cé bang t6t nghiép cung trinh d6 dao tao hodc & trinh d6 dio tao cao hon
so v4i trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau clia vi tri viéc lam du
tuyén hoc tap & nudce ngoai hodic hoc bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam, dugc co
quan c¢6 tham quyén céng nhén.
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d) Mién phan thi tin hoc d&i véi cac truong hop cb bang tbt nghiép tir
trung cép tré 1én céc chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin;

@) Két qua thi vong 01 duge x4c dinh theo sb cau tra 10i dung cho timg
phén thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 151 dung tir 50% s6 ciu hoi
tré 18n cho ting phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 02.

2. Vong 02: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thure thi: Cén clr vao tinh chét, dic diém va y8u cau cta vi trf viée
lam can tuyén, Hiéu trudng quyét dinh mét trong ba hinh thitc thi: Phéng van;
thuc hanh; thi viét;

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viée 1am cin tuyén;

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai cén clr vao nhiém vu, tiéu
chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu ctia chirc danh nghé nghiép vién chic
va phai ph hop véi yéu cau cia vi tri vide 1am cin tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 pht (trudce khi thi phéng van, thi sinh
du thi c6 khong qué 15 phut chudn bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chép
d8); thoi gian thi thue hanh do Hiéu truéng quyét dinh can cir vao tinh chét, dic
diém hoat dong nghé nghiép ctia vi tri viéc 1am can tuyén;

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

Piéu 10. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 di céc didu
kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 02 dat tir 50 diém tré Ién;

b) C6 s diém vong 02 cong véi diém uu tién quy dinh tai Piéu 6 cta Quy
dinh nay (néu c6) cao hon lay theo thir tw diém tir cao xubng thép trong chi tiéu
duoc tuyén dung ciia timg vi tri viéc lam.

2. Trudng hop ¢6 tir 02 ngudi tré 18n ¢6 téng s6 diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piu nay bing nhau & chi tiéu cudi ciing cia vi tri viéc lam
cin tuyén thi ngudi c6 két qua diém thi vong 02 cao hon la ngudi trang tuyén;
néu van khéng xé4c dinh duoc thi Hiéu trudng quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Nguoi khéng trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc béo
luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHU'C

Diéu 11. Ni dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

1. Vong 01: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky va hé so dy
tuyén theo yéu ciu cia vi tri viéc lam can tuyén, néu dap ung dt thi ngudi dy
tuyén dugc tham du vong 02.
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2. Vong 02: Puoc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 cua Quy
dinh nay.

Pidu 12. X4c dinh ngudi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Viée x4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chie duge
thuc hién nhu quy dinh tai Didu 10 cia Quy dinh nay.

2. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén khéng duge bao luu két quéa xét
tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Piéu 13. Tiép nhin vao 1am vién chirc

1. Can cir diéu kién déng ky du tuyén vién chirc va theo yéu clu cia vj tri
viéc lam can tuyén, Hidu truéng xem xét tiép nhan vao 1am vién chic déi véi cac
truong hop sau:

a) Céc trudong hop c6 it nhit 05 ndm cdng tic & vi tri viée 1am yéu ciu
trinh d6 dao tao dai hoc trd 1én phi hop véi yéu cdu cia vi tri viée lam can tuyén
va c6 déng bao hiém x3d hdi bit budc (khong ké thoi gian tap sy, thir viée, néu c6
thoi gian cong tac c¢6 dong bao hiém xa hdi bit budce khong lién tuc ma chua nhin
tro cAp bao hiém xa hoi mot 14n thi duogc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu
c6 trude do & vi tri cong viée thude cac ddi twong quy dinh tai khoan nay), gom:

Ngudi dang 1a can bg, cong chire cip x4;

Ngudi dang ky hop dong lao dong 1am céng viée chuyén mon, nghiép vu
trong don vi sy nghi€p cong 18p hodc don vi sy nghiép ngoai cdng lap theo quy
dinh cta phap luat;

Nguoi huéng luong trong luc Iugng vii trang nhén dan, ngudi 1am viée trong
td chire co yéu;

Nguoi dang lam viée tai doanh nghiép do Nha nudc nim giit 100% vén
didu 1¢, doanh nghiép do Nha nudc ndm gift trén 50% von didu 16 hoac téng sb ¢b
phan c¢6 quyén biéu quyét;

Ngudi dang l1am viéc trong cdc td chire chinh tri - x3 hoi nghé nghiép, tb
chirc x4 hdi, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép.

b) Nguoi c6 tai ning, ning khiéu dic biét phu hop véi vi tri viée 1am
trong cac nganh, linh vuc: Vin héa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé
truyén théng;

c) Nguoi da timg 13 cén bg, cong chire, vién chiic, sau d6 duoc cip ¢6 thdm
quyén ddng y chuyén dén lam viéc tai luc lugng vii trang, co yéu, td chitc chinh
tri x4 hoi - nghé nghiép, t6 chitc x4 hi, t6 chtrc x4 hoi - nghé nghiép, doanh
nghiép do Nha nuéc ndm giit 100% vén didu 16 hodc doanh nghiép do Nha nudc
nim gitt trén 50% vén didu 18 hosc tong sb c¢b phén c6 quyén biéu quyét.



10

2. Quy trinh xem xét tiép nhan véo vién chirc:

a) Khi xem xét tiép nhin vao lam vién chirc khong gitr chitc vu quan ly
d6i voi cac trudong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, Hiéu truéng thanh
1ap Hoi ddng kiém tra, st hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, st hach dugc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 8 ctia Quy dinh nay;

b) Hoi dong kiém tra, sat hach thuc hién cac nhiém vu sau:

Kiém tra v& cac diéu kién, tiéu chudn, vin bing, chimg chi clia ngudi dugc
dé nghi tiép nhén theo yéu ciu cta vi tri viéc 1am cén tuyén;

Té chirc sét hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén mon,
nghiép vu clia ngudi duoc d& nghi tiép nhan. Hoi ddng kiém tra, sat hach phai béo
céo Hidu trudng théng nhét vé hinh thiic va ndi dung sat hach trude khi thuc hién;

Hoi dé)ng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s; truomg hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich
Hbi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét;

Béo céo Hiéu trudng vé két qua kiém tra, sat hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy.

¢) Hiéu trudng quyét dinh tiép nhan theo thim quyén.

3. Hb so cua ngudi dugc d& nghi tiép nhan vao lam vién chirc:

a) So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc I8p chim nhit 1
30 ngay trude ngay ndp hd so tiép nhan, c6 x4c nhan cia co quan, td chirc, don
vi noi cdng tac;

b) Ban sao c4c vin bing, ching chi theo yéu cau cta vi tri viéc lam
can tuyén;

¢) Gidy chimg nhén stc khée do co quan y té c6 thAm quyén cép chim
nhét 14 30 ngay truéc ngdy ndp hd so tiép nhan;

d) Ban tu nhén xét, danh gid cua nguoi dugc dé nghi tiép nhén vé phém
chét chinh tri, phém chit dao dirc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vu,
qua trinh cong tac c6 xac nhan clua nguoi ding dAu co quan, té chire, don vi noi
cong tac.

4. Khi tiép nhén céac truong hop quy dinh tai khoén 1 Diéu nay dé bb
nhiém lam vién chirc quan ly trong Trudng thi khong phai thue hién quy trinh
xem xét tiép nhan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, nhung phai dap tmg day
du tiéu chuén, didu kién bd nhiém va quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. Quyét dinh bd
nhiém ddng thoi 13 quyét dinh tiép nhan vao lam vién chite.

5. Trudng hop ngudi duge tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chirc theo
quy dinh tai Quy dinh nay, dugc b tri lam viéc theo dung nganh, nghé dio tao
hoic theo diing chuyén mdn nghiép vu trudc ddy da dam nhiém thi thoi gian cong
tic c6 déng bao hidm x4 hoi bt bude theo quy dinh ctia Ludt Bao hiém xa hoi
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trude ngay tuyén dung, tiép nhan véo lam vién chirc (néu c6 thoi gian cong téc co
déng bao hiém x4 hoi bét budc khong lién tuc ma chua nhén tro cé‘ip bao hiém x3a
hdi mot 1an thi duge cong ddn) & trinh d6 dao tao tuong g véi trinh d6 do tao
theo yéu cdu cua vj tri viéc 1am duoc tuyén dung, tiép nhén duge tinh dé lam cin
ctt xép luong theo chirc danh nghé nghiép pht hop véi vi tri viée lam duoc tuyén
dung, tiép nhan.

Viée xép luong theo chirc danh nghé nghiép vién chic twong Gmg voi vi
tri viéc 1am duoc tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHU'C

Piéu 14. Théng bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu diing ky dw tuyén

1. Trudng cong khai théng béo tuyén dung va ké hoach tuyén dung trén
mot trong nhitng phuong tién théng tin dai chung: Bdo in, bdo dién tir, bdo ndi,
béo hinh; trén Trang théng tin dién tir clia Trudng va niém yét tai Bang tin cla
Phong T chirc can bd.

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gdm:

a) S6 lugng ngudi lam viée cin tuyén tmg véi tung vi tri viéc lam;

b) Sé luong vi tri viéc 1am thuc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

c) Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén, sé dién
thoai di dong hoic c¢b dinh cua c4 nhén, bd phén dugc phin cong tiép nhén
Phiéu ding ky dy tuyén;

d) Hinh thic, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén, xét tuyén.

3 Truc‘mg hop thay dbi noi dung thong bao tuyén dung, Truong cong khai
viée thay d6i ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trudc khi khai mac ky
tuyén dung.

4. Ngudi ding ky du tuyén ndp Phidu ding ky du tuyén tai Phong T
chtre can b hodc guri theo duong buu chinh hodc qua Trang thong tin dién ti
cua Truong.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chung, trén Trang thong tin
dién tur cia Truong.

Piéu 15. Trinh tw to chirc tuyén dung

1. Hi€u trudng quyet dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé thuc hién
viée thi tuyén hodc xét tuyén vién chue.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngay thanh lap Hoi déng tuyén
dung, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra Phiéu dang
ky dy tuyén.

'l
e
1
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Trudng hop ngudi du tuyén khéng dép tng didu kién, tiéu chuén du tuyén
thi chdm nhAt 05 ngay lam viéc k& tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém giri théng bio bing vin ban t6i nguoi ding
ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

3. T chirc thi tuyén:

a) Hoi ddng tuyén dung thong béo danh sach va triéu tip thi sinh du diéu
kién, tiéu chudn du thi vong 01, ddng thoi ding tai trén Trang thong tin dién ti
cia Trudng va niém yét tai Bang tin cia Phong T chtc can bd. Cham nhat 15
ngay ké tir ngdy théng béo triéu tap thi sinh dugc tham du vong 01, Hoi dong
tuyén dung tién hanh t6 chtc thi vong 01;

b) T4 chtrc thi vong 01:

Trudng hop Trudng t6 chie thi vong 01 trén may vi tinh, Hoi ddng tuyén
dung théng bdo két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi két thic thoi gian
]am bai thi trén may vi tinh. Khéng thyc hién viéc phuc khéo d6i voi két qua thi
vong 01 trén may vi tinh;

Trudng hop Trudng td chirc thi vong 01 trén gidy thi viéc chdm thi thuc
hién nhu sau:

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 01, Hoi dong tuyén dung
hoan thanh viéc chdm thi vong 01;

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc cham thi vong 01, Hoi
ddng tuyén dung cong bd két qué thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhén
don phtc khéo trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy thong béo két qua thi trén
Trang thong tin dién tr cia Truong;

Trudng hop ¢ don phiic khao thi chim nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén don phtc khao, Hoi ddng tuyén dung hoan thanh viéc chédm phtic khéao va
cong b két qua chdm phuc khao dé thi sinh dy thi dugc biét;

Can ctr vao didu kién thyc tién trong qué trinh t6 chirc chdm thi, Chu tich
Hoi ddng tuyén dung quyét dinh kéo dai thdi han thuc hién céc cong viéc quy
dinh tai diém nay nhung tdng thoi gian kéo dai khong qué 15 ngay.

¢) T6 chirc thi vong 02:

Cham nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngay két thiic viéc cham thi vong 01, Hoi
ddng tuyén dung 1ap danh séch va théng béo triéu tap thi sinh du diéu kién dy thi
vong 02, dong thoi ding tai trén Trang thong tin dién tir ctia Trudng va niém yét
cong khai tai Bang tin cuia Phong T chire can bo;

Chém nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo tridu tap thi sinh dugc tham dy
vong 02, Hoi ddng tuyén dung tién hanh t6 chuc thi vong 02;

Trudng hop Trudng td chic thi vong 02 bang hinh thirc thi viét thi viéc
chém thi, phuc khéo thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan nay. Khéng thyc
hién viéc phuc khao dbi véi két qua thi vong 02 bang hinh thirc phong van hoc
thuc hanh.
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4. T chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngdy 1am viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra didu kién,
tiéu chuan cta nguoi dy tuyén tai vong 01, Hoi dong tuyén dung lap danh séch
va théng béo triéu tdp thi sinh du diéu kién dy xét tuyén & vong 02, ddng thoi
ding tai trén Trang thong tin dién tr cia Trudng va niém yét cong khai tai Bang
tin ciia Phong Té chirc cén bo;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tap thi sinh duoc tham
dy vong 02, Hoi dong tuyén dung tién hanh t& chirc thi vong 02 nhu quy dinh tai
diém c khoén 3 Piéu nay.

Piéu 16. Théng bao két qua tuyén dung vién chie

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 02 theo quy dinh tai Didu 15 cla
Quy dinh ndy, chdm nhit 05 ngay lam viéc, Hi dong tuyén dung phai bao céo
Hiéu truéng xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy ¢ quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung, Hoi ddng tuyén dung théng béo cong khai trén Trang thong tin dién
tir cia Truong va gui théng bdo cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban t6i
ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da ding ky. Noi dung thong bao
ghi 13 thoi han ngudi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung tai Phong T
chirc can bo.

Picu 17. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc thong bao két qua trung
tuyén, ngudi tring tuyén phai dén Phong Té chirc can bd dé hoan thién hd so
tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gdm:

a) Ban chinh va 01 ban sao vin bing, ching chi theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am duy tuyén, chimg nhén déi tuong uu tién (néu cb);

Trudng hop ngudi tring tuyén cb bang t6t nghiép chuyén mén dat chuén
dAu ra vé ngoai ngfr, tin hoc theo quy dinh ma tuong tng véi yéu ciu cia vi tri
viéc 1am du tuyén thi duoc st dung thay thé chirng chi ngoai ngf¥, tin hoc.

b) Phiéu ly lich tu phap do co quan c¢6 tham quyén cip.

2. Trudng hop ngudi trung tuyén khéng hoan thién di hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hodc b phat hién st dung vin bing, chimg chi, chimg nhén khong ding quy dinh
dé tham gia du tuyén thi Hiéu trudng quyét dinh hiy két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian l4n trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hogc st dung vin béng, ching chi, chimg nhan
khéng ding quy dinh dé tham gia dy tuyén thi Truong thong bao cong khai trén
Trang thong tin dién tir cia Truong va khong tiép nhan Phiéu diang ky du tuyén
trong mot ky tuyén dung tiép theo.
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Piéu 18. Ky két hop dong lam viée va nhén viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, Hiéu trudng ra quyét dinh tuyén dung, déng thoi g quyét dinh t6i ngudi
tring tuyén theo dia chi d& dang ky, thuc hién viéc ky hop dong lam viée véi
vién chuec.

2. Trong thoi han 30 ngay k& tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duoc tuyén dung vién chirc phai dén Phong TS chiic can bo dé ky hop
ddng 1am viéc va nhén viée, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi
han khéc hodc duge Trudng dong ¥ gia han.

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong lam
viéc va nhén viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Hiéu trudng
hity bo quyét dinh tuyén dung.

4. Hiéu truéng xem xét quyét dinh viée tring tuyén d6i véi ngudi du
tuyén c6 két qua tuyén dung thép hon lién k& so voi két qua tuyén dung cta
ngudi tring tuyén da bi hity bd két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 17 Quy dinh nay hoic trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

Truong hop ¢ tir 02 nguoi trd 1€n co két qua tuyén dung thdp hon lién ké
ma bang nhau thi Hiéu truéng quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai
Diéu 10 cta Quy dinh nay (trong trudng hop td chuc thi tuyén) hodc quy dinh tai
Piéu 12 cta Quy dinh nay (trong trudng hop td chirc xét tuyén).

Muc 5
HQP PONG LAM VIEC

Pidu 19. Miu céc loai hop dong lam viée

1. Hop dong lam viéc x4c dinh thoi han 1a hop ddng ma trong do hai bén xac
dinh thoi han, thoi diém chim dit hidu luc ciia hop dong trong khodng thoi gian tir
@0 12 thang dén 60 thang.

2. Hop dong lam viéc khong x4c dinh thdi han la hop ddng ma trong d6
hai bén khong x4c dinh thoi han, thoi didm chdm dit hiéu lyc cta hop dong.

Pidu 20. Céc ndi dung lién quan dén hop ddng lam viéc

1. Hop dong lam viée duogc ky két bing vin ban gilta vién chirc hoic
ngudi duge tuyén dung lam vién chirc véi Hiéu trudng.

2. Vién chic duge tuyén dung trude ngdy 01 thiang 7 nim 2020 nhung
dang thyuc hién hop ddng lam viéc xdc dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién hop
ddng 1am viée di ky két, ké ca trudng hop vién chirc chuyén dén don vi su
nghiép cong 14p khac theo quy dinh tai khoan 4 Didu nay, sau khi két thic thoi han
ctia hop ddng lam viée da ky két thi dugc ky két hop dong lam viéc khéng xéc
dinh thdi han néu dap ung day da céc yéu cdu theo quy dinh cta phép luit.
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3. Trong qué trinh thuc hién hop dong lam viée, néu c6 thay ddi néi dung
hop dong 1am viéc thi vién chirc hodc ngudi dugc tuyén dung lam vién chic thoa
thuén véi Hidu trudng vé céc ndi dung thay dbi d6 va duogc tién hanh bing viée ky
két phu luc hop ddng lam viéc hodc ky két hop dong lam viéc méi cé nhiing ndi
dung thay dbi do.

4. Trudng hop vién chite duge cdp c6 thim quyén ddng y chuyén dén lam
viéc tai Truong thi khong thuc hién viée tuyén dung méi va khong giai quyét ché
d6 thoi viéc, nhung phai ky két hop dong lam viéc méi véi Hidu trudng; déng
thoi thyc hién ché d6 tién lwong ddi véi vién chie pht hop trén co s& cédn cir vao
loai hinh hop ddng lam viéc clia vién chic dang duoc ky két tai don vi su nghiép
cong 1ap trude khi chuyén cong tac, nang luc, trinh d¢ dao tao, qua trinh cong tac,
dién bién tién luong va thoi gian déng bao hiém xa hdi bit budc cia vién chirc.

Muc 6
TAP SU

Piéu 21. Ché dp tap sw

1. Nguoi duoc tuyén dung vao vién chiic phai thuc hién ché d6 tap sy dé lam
quen vGi moi trudng cdng tac, tAp lam nhig coéng viée cta vi tri viée 1am duoc
tuyén dung.

2. Thoi gian tép sy dugce quy dinh nhu sau:

a) 12 thang ddi véi trudng hop tuyén dung vao chitc danh nghé nghiép c6
y8u cau tiéu chuén trinh d6 dao tao dai hoc. Riéng d6i véi chic danh nghé nghiép
bac st 1a 09 thang;

b) 09 thang dbi véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu ciu tiéu chuln trinh do dao tao cao déng;

c) 06 thang dbi véi trudng hop tuyén dung vao chiic danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuin trinh do dao tao trung cAp;

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém x& héi, thoi gian nghi ém
dau tr 14 ngady tr6 Ién, thoi gian nghi khéng hudng luong, thoi gian bi tam
giam, tam gift, tam dinh chi cong téc theo quy dinh cla phap luat khong duge tinh
vao thoi gian tép su.

Trudng hop ngudi tip su nghi 6m dau hodc cé ly do chinh dang dudi 14
ngay ma duogc Hiéu trudng dong v thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi gian tap sy.

3. NOi dung tép su ctia vién chirc gidng day:

a) Ndm viing quy dinh vé quyén, nghia vu cta vién chuc giang day, dao
dirc nha gido, cic hanh vi giang vién/gido vién khong dugc lam; nim viing co
cAu té chire, chire nang, nhiém vy, quyén han, néi quy, quy dinh lam viéc cda
Truong va don vi cdng téc; chic trach va nhiém vu cta vi tri viée lam duoc
tuyén dung;

AN
ALY
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b) Cuing ¢, bd sung kién thirc va k§ nang vé chuyén mén duge phan cong
giang day; du gid va chuén bj bai gidng; cach thirc phét trién chuong trinh dao
tao; phuong phép giang day va danh gia két qua hoc tap; quan ly 16p va giao tiép voi
nguoi hoc;

¢) Thuec tap giang day: Thuc hién giang thir 06 tiét & bd mon/td chuyén mén;

d) Thuc hién céc cong viéc phu hop véi vi tri viée lam duge tuyén dung: Hoan
thanh cac nhiém vy cida trg giang, cic cong viéc khac cua giang vién/gido vien
tap su theo sy phan cong clia ngudi huéng din tap sy va cua Trudng don vi;

d) Tu bdi dudng kién thitc v& ngoai ngit, cong nghé thong tin; tu boi
dudng dé duge cAp chimg chi bdi dudng chtic danh nghé nghiép;

e) Tham gia cac hoat dong khac ctia Truong va don vi.

4. Noi dung tap su cda vién chirc hanh chinh:

a) Nim vitng quy dinh cta Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010 vé
quyén, nghia vu ctia vién chiic, nhitng viéc vién chitc khdng dugce lam; nim vimng
co cu td chire, chirc ning, nhiém vu, quyén han cta Truong va don vi cong tac; ndi
quy, quy dinh lam viéc ctia Trudng va don vi; chirc trdch va nhiém vu cua vi tri
viéc lam dugc tuyén dung;

b) Trau ddi kién thirc, trinh dé chuyén mén nghiép vu va rén luyén k§
ning theo yéu ciu ciia vi tri viéc 1am duge tuyén dung;

¢) Tap giai quyét va thuc hién cac cong viée cua vi tri viée 1am dugc tuyén
dung theo sy phan cong clia vién chitc huéng dén tap sy va Trudng don vi;

d) Ty bdi dudng kién thirc vé ngoai ngft, céng nghé thong tin; tu boi
dudng dé duogc cap ching chi bdi duding chirc danh nghé nghiép;

d) Tham gia céc hoat dong khac cta Truong va don vi.

5. Trong thoi gian thuc hién ché do tap su, Truong cir vién chic tham gia
khoa dio tao, bdi dudng dé hoan chinh tidu chuén, diéu kién ctia chirc danh nghé
nghiép trude khi bd nhiém. Thoi gian tham gia khéa dao tao, bdi dudng dugc tinh
vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

6. Khong thuc hién ché d6 tap su dbi véi cc trudng hop dé c6 thoi gian
cong tac co dong bao hiém x4 hoi bat budc theo diing quy dinh clia Luit Béo
hidm xa hdi, duoc bd tri 1am viéc theo duing nganh, nghé dao tao hodc theo
dung chuyén mén nghiép vu trudc ddy dad ddm nhiém ma thoi gian cong tac o
déng bao hiém x4 héi (néu dut quang thi duge cong don) bang hodc 16n hon thoi
gian tip su tuong Gng va6i thoi gian tdp sy cua chic danh nghé nghiép dugc
tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Dbi véi cac truong hop khdng thuc hién
ché do tap su, Hiéu trudng cir vién chirc tham gia khoa bdi dudng dé hoan chinh
tiéu chuén, didu kién ctia chtic danh nghé nghiép vién chirc truée khi bd nhiém.
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7. Khong b tri, phan cong cong tac dbi voi ngudi duoc tuyén dung dang
trong thoi gian thuc hién ché db tap su sang vi tri viéc lam khéc vi tri duge
tuyén dung.

Piéu 22. Huéng din tap su

1. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc k& tir ngdy vién chirc dén nhén viéc, Hiéu
truéng quyét dinh bang vin ban cr vién chirc gift chirc danh nghé nghiép bing
hodc cao hon, c6 ning lyc, kinh nghiém vé& chuyén mén, nghiép vu dé hudng
dan vién chirc tap su.

Trudng hop vién chirc huéng dan tip sy cing hang chiic danh nghd nghiép
v6i vién chirc tdp sur thi vién chirc huéng dan tép sy phai c6 thoi gian giit hang
chirc danh nghé nghiép t6i thiéu 14 05 nam. Khong thuc hién viéc cir mot vién
chtrc hudng dan tap su cho hai vién chirc tap sy tré 16n trong ciing thoi gian.

2. Trach nhiém ctia vién chirc huéng dan tap su:

a) Vién chirc huéng dén tap su c6 trach nhiém theo doi, huéng din cho
vién chirc tap sw nim vitng va thuc hién céc cdng viée theo yéu cau ndi dung tap
su quy dinh tai khoan 3 hodc khoan 4 Diéu 21 ctia Quy dinh nay;

b) Vién chiic huéng dan tip su o trach nhiém huéng dan cho vién chire tap
su xay dung ké hoach tap su va viét bdo cdo két qua tap su;

c) Vién chic hudéng dan tip sw c6 trich nhiém nhan xét, danh gia bing
van ban két qua tap su déi véi vién chuc tap su.

Diéu 23. Ché d9, chinh sich ddi véi vién chire tip sw va vién chirc
hwéng din tap sw

1. Trong thoi gian tap su, vién chic tdp sy duge hudng 85% mirc luong
bac 01 cua chirc danh nghé nghiép tuyén dung. Trudng hop vién chie tap su cd
trinh d9 thac s phtt hop véi yéu cau cua vj tri viée 1am tuyén dung thi vién chtic
tdp sy duoc hudng 85% muc lwong bac 02 chirc danh nghé nghiép tuyén dung;
truong hop vién chirc tap sy 6 trinh d§ tién si phtt hop véi yéu cu cta vi tri viée
1am tuyén dung thi vién chtrc tdp sy duge hudng 85% murc luong bac 03 cia chire
danh nghé nghiép tuyén dung. Cac khoan phu cép dugc hudng theo quy dinh
cua phap luét.

2. Vién chirc tip su duge hudng 100% mirc luong va phu cép cia chirc
danh nghé nghiép tuong tmg véi trinh dd dio tao quy dinh tai khoan 1 Didu nay
trong céc truong hop sau:

a) Lam viéc trong cdc nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

b) Hoan thanh nghia vy quén sy; nghfa vy tham gia céng an nhan dan; si
quan quén d6i, s quan céng an, quin nhén chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam
cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tt nghiép dao tao si quan du bi, tét
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nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quéan su cap x4 nganh quén su co s&
dugc phong quan ham si quan dy bi dd dang ky ngach si quan du bi, dfi vién
thanh nién xung phong, d6i vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phat trién
néng thén, mién nui tir d0 24 thang trd 1&n da hoan thanh nhiém vy.

3. Thoi gian tip su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Vién chtc hudéng dan tap sy dwoc huéng hé sb phu cép trach nhiém
bang 0,3 mirc lvong co so trong thoi gian hudéng dan tap su.

5. Trong thoi gian tap su, vién chitc huéng dan tip sy va vién chice tap sy con
duoc hudng cac ché do tién thudng va phic loi khac (néu c6) theo quy dinh cta
Nha nuée va Quy ché Tai chinh ndi bo ctia Trudng.

Pidu 24. BS nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc ddi véi vién chite
tap su sau khi hét thoi gian tap su

1. Khi hét thoi gian tip su, vién chuc tdp sy phai bdo cdo két qua tap sy
bing vin ban theo céc ndi dung quy dinh tai khoan 3 hodc khoan 4 Piéu 21 cla
Quy dinh nay; vién chirc hudng dén tap sy c6 trach nhiém nhén xét, danh gia két
qua tap su dbi véi vién chirc tap su bang vin ban. Cac vin ban ndy duoc giri dén
Trudng don vi va Hiéu trudng.

2. Cham nhat 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao cdo ciia vién chirc
tdp su, nhan xét, danh gia cua vién chirc huéng dén tap su, Trudng don vi danh
gid pham chét chinh tri, dao duc va két qua cong viéc cuia vién chirc tap su.
Trudng hop vién chic tdp su dat yéu cAu, Trudng don vi trinh hd so xét hoan
thanh thoi gian tp su, d& nghi Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé
nghiép va xép luong cho vién chire duge tuyén dung.

Riéng viéc bd nhiém chirc danh nghé nghiép ddi véi giang vién hét tap su
duogc thuc hién nhu sau:

a) Vién chirc hoan thanh ché do tap su nhung chua co béng thac si hodc
chua dép ung diy du cac tiéu chuén cta chitc danh nghé nghiép giang vién duoc
bd nhiém chirc danh tro giang (hang IIT) - M s6 (V.07.01.23);

b) Vién chirc hoan thanh ché d¢ tip su, c6 bing thac si trd 1én va dap mg
dly du cac tiéu chudn ctia chirc danh nghé nghiép giang vién duoc bd nhiém chirc
danh giang vién (hang I1I) - M s6 (V.07.01.03).

3. H6 so hoan thanh tap su:

a) Pon dé nghi xét cong nhan hoan thanh thdi gian tap sy;

b) K& hoach tép su c6 phé duyét cua Trudng don vi str dung vién chirc tép su;

¢) Bao cao cua vién churc tap su vé viéc thuc hién ké hoach tap su;

d) Ban tu kiém clia vién chirc tap su;

d) Ban nhén xét cua vién chirc huong dén tap su d6i v6i vién chire tap su;

¢) Phiéu dnh gié va bién ban hop bd mén/td chuyén mén dénh gid 06 tiét
day cua vién chuc tép su (dbi vai vién chirc gidng day);
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g) Bién ban hop ctia don vi st dung vién chirc tip su nhén xét vé viée
thuc hién nhiém vy, téc phong sinh hoat, thai d¢ giao tiép trong cong tic cua
vién chure tap su.

Diéu 25. Cham dit hop ddng lam viée dbi véi vien chire tap sw

1. Vién chiic tp su bj chdm dut hop dong lam viéc va hiy bd quyét dinh
tuyén dung khi khong dat yéu ciu sau thoi gian tip sy hogic c6 hanh vi vi pham dén
murc phai xem xét xr ly ky luét theo quy dinh cua phép luit.

2. Hiéu truéng chédm dut hop dong 1am viée va hity bd quyét dinh tuyén
dung d6i vai cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

3. Vién chic tap su bi chdm dut hop dong lam viée dugc Trudng trg cip
01 thang lwong, phu c4p hién hudng va tién tau xe v& noi cur tra.

Chwong IIT
SU DUNG VIEN CHUC

Muc 1
BO TRi, PHAN CONG CONG TAC, CHUC DANH NGHE NGHIEP
VA THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Pidu 26. Bb tri, phan cong cong tac

1. Hiéu truéng chiu trach nhiém bb tri, phan cong cong tac cho vién chirc;
giao nhiém vu va kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua vién chuc; bao dam cac
diéu kién can thiét dé vién chirc thyc hién nhiém vu va céc ché d, chinh sach déi
voi vién chire.

2. Viée bd tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chic bao dam
phu hop gitra nhiém vu dugce giao véi chitc danh nghé nghiép vién chire, chitc vu
quan ly dugc bd nhiém va yéu clu ctia vi tri viéc lam.

3. Vién chirc chiu tréch nhi¢m vé két qua va chét lwong thuc hién nhiém vu cia
minh; vién chirc quan ly phai chju trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu cua
vién chirc thudc quyén quan ly theo quy dinh cia phap luét.

Piéu 27. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

Chirc danh nghé nghiép vién chirc giang day, chtc danh vién chirc hanh
chinh va nhan vién; nhiém vu va tiéu chuin cu thé cua timg chirc danh dugce
thyc hién theo Quy dinh vé& ché do 1am viéc ctia vién chire va nhén vién cla
Trudng, quy dinh ctia B& Gido duc va Pao tao vé ma sb, tiéu chuin chirc danh nghé
nghiép, bd nhiém va xép luong dbi voi vién chic giang day trong cac co s& gido
duc dai hoc cong ldp va cac quy dinh phap luat hién hanh.
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Piéu 28. Thay dbi chire danh nghé nghiép

Viéc thay dbi chirc danh nghé nghiép cta vién chirc dugc thuc hién trong
cac truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khac twong ing cung mic do phure tap véi cong viéc theo yéu cau cta timg vi tri
viéc lam.

2. Thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang thap 1én hang cao
hon lién ké trong cuing linh vue nghé nghiép.

3. Xét thang hang dic cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon
tuong ung voi chire danh dugce cong nhan, bb nhiém theo quy dinh ctia phép luat
chuyén nganh.

Pidu 29. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép duogc thuc hién khi vién chirc
thay déi vi tri viéc 1am ma chiic danh nghé nghiép dang giit khdng phti hop véi yéu
cau ctia vi tri viée lam méi.

2. Vién chtrc duge xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tmg du tiéu
chuén chtrc danh nghé nghiép dugc chuyén.

3. Hiéu truéng quyét dinh hodc d& nghi cip c6 thim quyén quyét dinh
viée xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo thdm quyén phan cap.

4. Khi xét chuyén chitc danh nghé nghiép khong két hop nang bac luong.

Didu 30. Tiéu chuén, diéu kién ding ky du thi hodic xét thiing hang chirc
danh nghé nghiép ciia vién chirc

Vién chic dugc ding ky du thi hodic xét thing hang 1én chirc danh nghé
nghiép cao hon lién ké khi c6 di cac tiéu chudn, diéu kién sau:

1. Pugc xép loai chét lugng & mic hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong
nim cong tac lién k& truéc nam du thi hofic xét thing hang chic danh nghé
nghiép; c¢6 phim chét chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tét; khong trong thdi han
xtr ly ky luat, khong trong thoi gian thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky luat
vién chitc quy dinh tai Didu 56 Luat Vién chitc dugc stra ddi, bo sung tai khoan 8
Diéu 2 Luét stra dbi, bd sung mét sé didu ctia Luat Can bo, cong chirc va Luét Vién
chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019.

2. C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién k& hang chuc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép.

3. Pap tng yéu cdu vé vin bing, chimg chi va yéu cau khac clia tiéu
chuén chic danh nghé nghiép du thi hosic xét thiing hang theo quy dinh.
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4. Pép tmg yéu ciu vé thoi gian cong tac toi thiéu gitt chie danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cu ctia tiéu chudn chirc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thiang hang.

Truong hop vién chire trude khi duge tuyén dung, tiép nhén da co thoi
gian cong tic c6 déng bao hiém xa hdi bat budc theo dung quy dinh ctia Luét bao
hiém x& hoi, lam viéc & vi tri viéc lam ¢6 yéu cu v& trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu phit hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro cip béo
hiém x& hoi mot 14n thi dugc cong dén) va thoi gian d6 dugc Truong tinh lam
cin ctr xép luong & chirc danh nghé nghiép hién gilt thi duoc tinh 14 tuong
duong vé6i hang chitc danh nghé nghiép hién git.

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai c6 it nhit 01 nim (da 12
thang) gifr chirc danh nghé nghiép hang duéi lién k& so véi hang chirc danh nghé
nghiép duy thi hozic xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky duy thi hoic
xét thang hang.

Piéu 31. Cir vién chirc di dw thi hodic xét thing hang chirc danh
nghé nghiép

L. Vige clr di du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghi€p can cir vao
vi trf viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop véi nhu ciu, co
cdu vién chirc theo chtic danh nghé nghiép cia Trudng duge cap c6 thdm quyén
phé duyét.

2. Vién chtrc duge ding ky dy thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép néu Trudng c6 nhu cau va dap tmg du tiéu chuan, didu kién theo quy dinh
cua phap luat.

3. Trudng thanh 14p Hoi dong thdm dinh hd so du thi hodc xét thing hang
churc danh nghé nghiép cua vién chire. Hoi d@‘)ng thidm dinh c6 trich nhiém xem xét,
dénh gid nhu cau va d& xuat Hiéu truéng quyét dinh ct di du thi hofic xét thang hang
chitc danh nghé nghiép dbi véi truong hop vién chiic ¢é di céc tiéu chudn, didu
kién theo quy dinh.

Piéu 32. BS nhiém va xép hrong chirc danh nghé nghiép ddi véi vien
chitc triing tuyén ky thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sich vién chic tring
tuyén trong ky thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép, Hiéu truéng quyét
dinh thanh 18p Hoi dong xét bé nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép,
quyét dinh hoic trinh cap ¢ thdm quyén quyét dinh bd nhiém va xép luong
chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire tring tuyén.

2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh hién hanh.
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Muc 2
BO NHIEM, BO NHIEM LAIL KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU,
THOI G1U CHU'C VU, MIEN NHIEM VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 33. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han gitr chtrc vu hodc nhiém ky cho mdi 14n bd nhiém, bd nhi¢m
lai dbi v6i vién chitc quan 1y tai cac don vi thudc va truc thudc Trudng theo
nhiém ky cta Hoi ddng trudong. Riéng nhiém ky cta Ké toan trudng 1 05 nim
(tinh tir thoi didm c6 hiéu luc ghi trong quyét dinh) do cip c6 thdm quyén bd
nhiém theo quy dinh ctia phap luat.

2. Thdi gian gift chirc vy khong quéa 02 nhiém ky lién tiép déi véi chirc vu
quan ly 1a truong cac don vi thude va truc thugc Trudng va co thé kéo dai; khong
gi6i han thoi gian gilt chire vu cda vién chite quan ly con lai.

3. Thoi gian vién chic duge giao nhiém vy quyén cép trudng hoic phu
trach don vi khong tinh vao thoi han bd nhiém chirc vu cép trudng cta don vi do.

4. Déi voi truomg hop duogce didu dong, bd nhidm gitt chic vu méi tuong
duong v6i chie vu cii (cung hé sb phu cép chirc vu quén 1y), thi thoi han bd
nhiém lai duoc tinh tir ngay quyét dinh diéu déng, bd nhiém gitt chitc vu méi c6
hiéu luec.

5. Bbi v6i trudmg hop thay déi tén goi chirc vu quéan 1y do thay ddi tén goi
cia don vi thi thoi han bd nhiém lai dugce tinh tir ngay quyét dinh bd nhiém
chirc vu cli ¢6 hiéu luc.

6. Di v6i 1anh dao, quan Iy con tir da 02 nam dén dudi 05 nim cdng tac
trude khi dén tudi nghi 1am cong tac quéan 1y, néu dugce bd nhiém lai thi thoi han bo
nhiém dugc tinh dén thoi diém du tudi nghi 1am cong téc quan 1y theo quy dinh.

7. Pbi véi lanh dao, quan ly con dudi 02 nam cong tac trude khi dén
tudi nghi 1am cong tac quan ly, cép c6 thdm quyén xem xét quyét dinh kéo dai
thoi gian gift chtc vu quan 1y dén thoi diém da tudi nghi lam cong téc quan ly
theo quy dinh.

8. Khi Hdi dong trudng hét nhiém ky, vién chuc giit chie vy quan ly tai cac
don vi thudc va truc thudc Truong tiép tuc gilr chire vy va thuc hién nhiém vu cho
dén khi cip c¢6 thdm quyén ra quyét dinh bd nhiém nhén sy cta nhiém ky méi.

Pidu 34. Tiéu chuin ciia vién chire dwgc dé nghi bo nhiém chirc vu
quan ly

1. Tiéu chuén chung:

a) V& chinh tri, tu tuéng

Trung thanh véi muc tiéu va lgi ich cua Dang, cua qudc gia, dan toc va
nhan dén; kién dinh chti nghfa M4c - Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh va dudng 16i
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ddi méi ctia Pang. Co 1ap trudng, quan diém, ban linh chinh tri vitng vang.
C6 tinh than yéu nude ndng nan, dit loi ich cia Dang, cia qudc gia, dan toc,
Nhan dén, tap thé 1én trén loi ich cd nhan.

b) V& dao dirc, 16i sdng, y thirc t chire ky luat

C6 pham chét dao duc trong sang; 16i séng trung thuc, khiém tén, chan
thanh, gian di; can, kiém, liém chinh, chi cong, vo tw; tim huyét va c6 trach nhiém
véi cong vide; ¢6 tinh thdn doan két, guong mau, thuong yéu ddng chi, ddng
nghiép. Ban than khong tham nhiing, quan liéu, co hoi, vu loi. Tich cuc ddu tranh
ngin chin, ddy 10i cac biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 15i song,
nhing biéu hién “tu dién bién”, “tu chuyén héa” trong ndi bo. Tuén thu va thuc
hién nghiém cac nguyén tic t6 chic, ky luat cla Dang, nhit 14 nguyén téc tap
trung dén chd, tu phé binh va phé binh.

¢) Vé nang luc va uy tin

Cé tu duy d6i méi, tAm nhin chién luoc; phuong phap lam viéc khoa
hoc; c6 ning luc cu thé héa va 1anh dao, chi dao, td chirc thuc hién hiéu qua céc
chu truong, duong 16i ctia Péang, chinh sich, phédp luat cia Nha nudc, chu
truong, quy dinh ctia B Gido duc va DPao tao va clia Truong. Nim chic tinh
hinh chung va hiéu biét sau séc vé don vi, vé linh vy chuyén mon, chuyén nganh
theo phan cbng, phan cap. C6 kha ning 1anh dao, chi dao; guong mau, quy tu va
phét huy sttc manh téng hop cua tip thé, ca nhan; duoc dang vién, vién chirc va
nguoi lao dong tin tudng, tin nhiém.

d) Vé trinh d6 va ning luc:

C6 trinh d¢ chuyén moén tir thac si trd 1én, phu hgp véi linh vue cong téc.
Riéng tiéu chuin vé trinh d6 chuyén mén déi véi vién chirc quan ly cac truong
mdm non, trudng tiéu hoc, truong trung hoc co c& va trudng trung hoc phd
théng thuc hién theo quy dinh hién hanh d6i véi céc chitc danh quén ly 4p dung
cho cac ddi trong nay;

C6 trinh d9 ly ludn chinh tri: Trung cp (dbi véi vién chic duoc dé xuét bd
nhiém trudng, phé trudng cc don vi thudc va truc thude Truong);

Co kha nang sir dung thanh thao mdy vi tinh va céc trang thiét bj vin phong.

d) V& tidu chudn chinh tri: Dam bao vé tiéu chudn chinh trj (lich s& chinh
tri, chinh trj hién nay) theo quy dinh cia Dang.

2. Tiéu chuén cu thé;

Trinh d6 chuyén mén va cac tiéu chuin khac pht hop véi linh vuc cong
tac, theo quy dinh cu thé cua timg chirc vu theo quy dinh cia Nha nude va Quy
dinh nay:

a) Tiéu chudn bd nhiém trudng khoa, pho trudng khoa:

Trudng khoa phai c6 trinh d6 chuyén mén 13 tién si phtt hop véi nganh, chuyén
nganh dao tao tai khoa; 1a giang vién co uy tin, c6 kinh nghiém trong giang day,
nghién ctru khoa hoc va c¢6 ning luc quén ly;



24

Phé trudng khoa phai cé trinh d6 chuyén moén 1a thac si trd [én; 1a gidng
vién c6 uy tin, cd kinh nghiém trong giang day, nghién ctru khoa hoc va c6 nang
luc quan ly. Riéng phé truong khoa phu trach dao tao, hoat dong khoa hoc va
cong nghé phai c6 trinh d6 chuyén mon 14 tién si.

b) Tiéu chuén bd nhiém trudéng bd mdn va phé trudng bd mén:

Trudng bd mén phai c6 du tiéu chudn cta giang vién giang day trinh d6
dai hoc, cd uy tin, cé kinh nghiém trong giang day, nghién ctru khoa hoc va co
nang luc quan ly, c6 trinh do chuyén moén tién sf;

Phé trudng bd mén phai ¢ du tidu chuin cta giang vién giang day trinh do
dai hoc, ¢6 uy tin, ¢6 kinh nghiém trong giang day, nghién ctru khoa hoc va c6 nang
luc quan 1y, c6 trinh @6 chuyén mon thac si trd 1én.

¢) Tiéu chudn bd nhiém trudng, phé trudng cac phong chic ning, trung
tam, thu vién:

Trudng phong chiic ning, giam dbc trung tam, thu vién thude va trye thude
Truong phai co trinh d6 chuyén mon 1a thac si trd [én; 6 uy tin, kinh nghiém coéng
tac va ning luc quan ly. Riéng céac trudng phong chirc ning thude linh vye dao tao,
khoa hoc va cong nghé phai c6 trinh d6 tién si va c¢6 kinh nghiém gidng day dai
hoc it nhat 05 nim; céc trudng phong chirc ning thude linh vuc td chirc can b,
dam bao chét lwong va hop téc qudc té phai c¢6 kinh nghiém giang day dai hoc it
nhét 05 nam. Trudng phong chirc ning thude linh vyc ké hoach va tai chinh 13
vién chuc c6 thdi gian cong téc trong linh vuc tai chinh, ké toan it nhat 05 nim
va c6 bing dai hoc diing chuyén nganh tré 1én;

Phé trudng phong chirc niang, phd giam déc trung tdm, phé gidm déc thu
vién thudc va truc thudc Truong phai co trinh do chuyén mon la thac si tré 1én;
¢6 uy tin, kinh nghiém cong tac va nang lyc quan ly. Riéng phoé trudng
phong chirc ning thudc linh vuc ké hoach va tai chinh 1a vién chie ¢6 thoi gian
cdng tac trong linh vyc tai chinh, ké toan it nhat 05 nim va c6 bang dai hoc ding
chuyén nganh trd 1€n.

d) Tiéu chudn b nhiém ddi véi higu trudng, phé hidu truéng va cac chie
danh quéan ly khéc cua truong mam non, trudng tiéu hoc, trudng trung hoc
co cd, trudng trung hoc phd théng truc thude Trudong:

Thuc hién theo céc quy dinh hién hanh déi véi tiéu chuan ciia chirc danh higu
truéng, phod hiéu trudng va cac chuc danh quan ly khac cua truong mam non,
trudmg tiéu hoc, trudng trung hoc co ¢d, trudng trung hoc phd thong duoc ap dung
cho cac dbi trong nay.

Pidu 35. Pidu kién bd nhiém

1. Pat tiéu chuén chung ciia vién chic quan ly va tiéu chudn cu thé ciia
chtic vu bd nhiém theo quy dinh tai Diéu 34 ctia Quy dinh nay.
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2. Néu ngudi duoc gidi thiéu 1a vién chirc cong tac trong don vi thi phai
duoc quy hoach vao chirc vu bd nhiém. Dbi véi nhan su tir don vi khéc dén thi
phai dugc quy hoach chire vu twong duong tré 1én. Trudng hop don vi méi thanh
1ap chua thue hién viéc phé duyét quy hoach thi do Tap thé 14nh dao Trudng xem
xét, quyét dinh.

3. C6 hd so, ly lich c4 nhén; c6 ban ké khai tai san, thu nhép rd rang dugc co
quan c6 thim quyén xéc nhén theo quy dinh.

4. C6 du stic khoe dé hoan thanh nhiém vu duge giao.

5. Piéu kién vé tudi bd nhiém:

a) Doi véi cac vién chirc duoc dé nghi bd nhiém 14n ddu giit chirc vu quén
Iy hogc dé nghi bé nhiém git chirc vy quan Iy cao hon thi tudi bd nhiém phai con
dt 05 ndm cdng tac tinh tir khi thuc hién quy trinh bd nhiém. Truong hop dac biét do
cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;

b) Trudng hop vién chirc da théi giit chirc vu quén 1y, sau mot thoi gian cong
tac, néu duogc xem xét dé bd nhiém gift chirc vu quan ly thi diéu kién vé tudi duoc
thyc hién nhu quy dinh khi bd nhiém 14n dau;

¢) Trudong hgp vién chirc dang gitr chtrc vy, do nhu cau cong tac hoac
do sép xép lai t& chuc bd may, néu duogc xem xét bd nhiém gitt chirc vu méi
twong duong hogc thap hon chirc vu dang gitt thi khéng tinh didu kién vé tudi theo
quy dinh tai diém a khoan nay;

d) Truong hop vién chie xin tir chie hogic d4 bi ky ludt bang hinh thie cach
chic, sau khi chdm dut hiéu luc cua quyét dinh ky luat, néu duogc xem xét dé
bd nhiém gitt chtic vu quan ly thi didu kién vé tudi dugc thuc hién nhu quy dinh
khi b6 nhié¢m lan dau.

6. Khong xem xét bd nhiém trong nhiing truong hop sau:

a) Nguoi trong thoi gian bi phap luat cAm dam nhiém chic vy theo quy
dinh cia Dang va cia phép luét;

b) Vo, chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt cia Hiéu truéng, Phé Hiéu
trudng khi xem xét bd nhiém vao céc chirc vu quén ly v& té chtrc can b, ké toan
- tai chinh trong Trudng;

c) Ngudi bi ky luat bang hinh thitc khién tréch hodic canh cdo thi khong
duogc bd nhiém véo céc chie vu cao hon trong thoi han 12 thang ké tur ngay quyét
dinh ky luat c6 hiéu lyc. Ngudi bi ky ludt bing hinh thic cich chic thi khong
dugc bd nhiém trong thoi han 24 thang k& tir ngay quyét dinh ky luat ¢6 hiéu luc;

d) Nguoi dang trong thdi han x{ ly ky luat, dang bj diéu tra, truy t8, xét
xtr thi khéng duge bd nhiém;

d) Nguoi khéng dam bao céc digu kién bd nhiém quy dinh tai khoan 1,
khoan 2, khoan 3, khoan 4 va khoan 5 Diéu nay.
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Pidu 36. Trach nhiém va thAm quyén trong cong tac bo nhi¢m

1. Clp 1y, t6 chirc dang, Hiéu trudng va trudng cic don vi thude va truc
thude Trudng c6 trach nhiém dé xuit nhan su, nhan xét va danh gia dbi véi nhan sy
duoc dé xuit.

2. Tép thé céc cp ty, Tap thé 1anh dao Trudng, Tap thé lanh dao don vi théo
luin, nhan xét, danh gia, quyét dinh hodc dé nghi cdp c6 thdm quyén xem xét,
quyét dinh.

Ban Chép hanh Pang bd Trudng quyét dinh ddi véi céc chirc danh trudng
don vi. Tép thé lanh dao Truong quyét dinh dbi véi cac chiic danh phé trudng
don vi tré xubng.

Trudng hop ngudi ding diu don vi va tap thé lanh dao c6 y kién khac
nhau thi can bao céo diy du 1én cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

3. C4 nhan, tap thé d& xuét bd nhiém phai chju trdch nhiém trudc cép cd tham
quyén vé v kién d& xuét, nhan xét, danh gi4, két luén tiéu chudn chinh tri, pham
chét dao durc, 16i séng; nang luc cong tac, uu, khuyét diém ddi véi nhan su dugce
dé xuat bo nhiém.

4. Phong T4 chiic cén bd va céc don vi lién quan chiu trach nhiém vé két
qua thidm dinh, dé xuét nhan su theo chirc ning, nhiém vu va quyén han cia minh.

5. Tap thé lanh dao Truong, Hiéu trudng chiu trach nhi¢m d6i véi quyét
dinh ctia minh; lanh dao, chi dao céng tac kiém tra, gidm sat va xu Iy vi pham vé
cdng tac can bd.

6. Vién chirc dugc d& xuit, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhi¢m vé
viéc ké khai ly lich, hd so c4 nhan, ké khai tai san, thu nhdp ctia minh, giai trinh
cac ndi dung lién quan.

7. Trén co s& phan cip quan 1y, bd nhiém cén b va két qua thyc hién quy
trinh coéng tic can bd dbi véi tung chirc danh, Phong Té chtic can bo tham
muu cho Hiéu trudng trinh cip c6 tham quyén cho ¥ kién va quyét dinh nhén
su. Trén co s& y kién cua cép cé thAm quyén, Hiéu trudng ban hanh quyét dinh
vé cbng tac can bd theo quy dinh.

Piéu 37. Trinh tu, thii tuc bd nhiém vién chirc quan ly

1. D& xuét phé duyét chu truong bb nhiém:

a) Khi cac don vi thudc va truc thugc Truong thiéu nhén sy gift cac chuc
vu quan 1y, Tap thé 1anh dao don vi t& chitc hop, thao luan, thong nhat, xac dinh
nhu cau, sé luong, du kién phén cdng linh vuc cong tac va nguf‘m nhén su dbi
v6i chite vu s& d& nghj bd nhiém. Trudng hop ddi véi chic danh truéng don vi
s& do Trudng phong Td chirc can by tham muu Hiéu trudng trinh Pang Gy xem
xét, quyét dinh;
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b) Hb so d& xuét phé duyét cht truong bb nhiém gri Hiéu trudng (qua
Phong T4 chiic can bd) gém c6: T trinh ¢ xuét phé duyét chu truong bd
nhié¢m; bién ban cudc hop Tap thé 1anh dao don vi;

¢) Hiéu trudng trinh cdp c6 thAm quyén theo phan cép dé xem xét, quyét
dinh v& chu truong bd nhiém chdm nhét sau 10 ngdy ké tir ngdy nhéan t& trinh
cua Téap thé lanh dao don vi;

d) Cham nhét sau 15 ngay k& tir ngdy c6 vin ban ddng ¥ vé chii truong bd
nhiém ctia cdp c¢6 tham quyén, T4p thé lanh dao don vi tién hanh quy trinh lga
chon nhén sy theo quy dinh.

2. Quy dinh vé ngudi chu tri cac hoi nghi thuc hién quy trinh cong téc
can bo:

a) Béi véi quy trinh bd nhiém cap trudng don vi do T trudng t6 cong tac
chii tri (T cong tac theo quyét dinh thanh 18p cua Hiéu trudng);

b) Ddi véi quy trinh b nhiém cap phé trudng don vi trd xudng s& do trudng
don vi chu tri.

3. Thuc hién quy trinh bd nhiém déi véi nguén nhan su tai ché:

a) Budc 01: Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi (1in 01)

Thanh phin: Tép thé 13nh dao don vi.

Noi dung: Trén co s& chi truong bd nhiém, yéu ciu nhiém vu cua don vi
va nguén nhén sy trong quy hoach, Tép thé 13nh dao don vi thao luan va dé xuét vé
co cAu, tidu chuén, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhén sy.

Hb so hoi nghi: Bién ban hoi nghi ghi nhan két qua thao luan va d& xuét
ctia Tép thé 1anh dao don vi.

b) Bude 02: Hoi nghi Tép thé lanh dao don vi mé rong

Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi, truéng bd mén (phé trudng bd mon
phy trach)/t trudng chuyén mon. Hdi nghi phai c6 téi thidu 2/3 sé nguoi dugc
trigu tap tham du.

Noi dung: Thao luén va thdng nhét vé& co céu, tiéu chuén, diéu kién, quy
trinh gidi thiéu nhén sy va tién hanh gidi thidu nhan sy bing phiéu kin.

Nguyén tic gi6i thiéu va lwa chon: M4i thanh vién 2161 thiéu 01 nguoi
cho mét chitc vy; ngudi nao dat sé phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh trén
téng sb ngudi duge triéu tap gidi thiéu thi duge lya chon. Trudong hop khong co6
nguoi ndo dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 sé phiéu gi6i thiéu cao nhat tir trén
xubng dé gi6i thiéu & cac bude tiép theo.

Phiéu gi6i thi¢u nhan sy bé nhiém do Ban t& chirc hoi nghi phat hanh, c6
déng dau treo ctia Trudong. Két qué kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bé tai hoi nghi nay.

Hb so hdi nghi: Bién ban hoi nghj ghi nhan két qua thao luan va théng nhit
ctia Tép thé lanh dao don vi mé rong; bién ban kiém phidu giéi thidu nhan su.
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¢) Buée 03: Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi (1an 02)

Thanh phﬁn tham dy hoi nghi: Téap thé 1anh dao don vi.

Noi dung: Tép thé 1anh dao don vi, cin ctr vao co cAu, tiéu chudn, diéu
kién, yéu ciu nhiém vu va kha ning dép tng cta vién chic; trén co s& két qua
gi6i thiéu nhén sw & bude 02, tién hanh thao luin va gidi thiéu nhan su bang
phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién lanh dao gi6i thidu 01
nguoi cho mdt chirc vy trong s6 nhan su duge gi6i thiéu & bude 02 hoic gidi
thiéu ngudi khac ¢6 du tidu chudn, didu kién theo quy dinh; ngudi ndo dat s6
phiéu cao nhit, dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng sb thanh vién tap thé lanh dao
gi6i thiéu thi duoc lya chon. Truong hgp khong cé ngudi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi cé s phiéu gisi thidu cao nhét tir trén xubng dé liy phiéu tin
nhiém tai Hoi nghi can bd chu chét.

Phiéu gi6i thiéu nhan su bd nhiém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, c6
dong dau treo ctia Truong. Két quéa kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, dugc
cong bb tai hoi nghi nay.

Trudng hop néu két qua gidi thidu cha Tép thé 1anh dao don vi khac véi
két qua phat hién, gidi thiéu nhan sy & budc 02 thi bdo cdo, giai trinh rd vé1 Hi¢u
trudng xem xét, cho v kién chi dao truée khi tién hanh cic bude tiép theo.

Két qué kidm phidu duoc ghi thanh bién ban va huu trit trong hd so bd nhiém.

Hb so hdi nghi: Bién ban hoi nghi ghi nhan két qua thao luan va thing
nhét ctia Tap thé lanh dao don vi; bién ban kiém phiéu gidi thiéu nhén sy.

d) Buge 04: Hoi nghi vién chirc chii chot

Thanh phan: Chi tiy (Ban Chép hanh dang bo bo phén), truéng don vi, ph6
trudng don vi, truéng bd mén, phé truéng bd moén, tb trudng chuyén mén, t6 phé
chuyén mon, td tudng cong doan, bi thu doan thanh nién. Pbi voi don vi ¢ sb
lugng nguoi lam viéc dudi 30 nguoi thi thanh phén tham du hdi nghi nay gbm
toan thé vién chitc, nhan vién trong bién ché 1am viéc tai don vi (nguoi hop dong lao
dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP thudc don vi). Héi nghi phai c6 tdi thiéu
2/3 s6 ngudi duoc tridu tap tham du;

Nbi dung: T chic 14y y kién ctia vién chic cht chdt vé nhén sy dugc
Téap thé lanh dao don vi giéi thiéu & bude 03 bing phiéu kin. Trinh tu lay y
kién, nhu sau:

Trao ddi, thao luén vé co céu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha ning dép
ung yéu ciu nhiém vu cia nhén su;

Thong bao danh sach nhén su do Tép thé 1anh dao don vi gi6i thidu &
Budc 03; tom tét ly lich, qué trinh hoc tap, cong tac; nhan xét danh gia uu,
khuyét diém, trién vong phat trién cta nhan su; du kién phan coéng cong tac (dbi
v6i vi trf phé trudng don vi trd xudng);



29

Hoi nghi tién hanh ghi phiéu 14y y kién tin nhiém nhén sy bing phiéu kin (c6
thé ky tén hogc khong ky tén). Phiéu liy y kién tin nhiém do Ban t6 chitc héi nghi
phét hanh, c6 déng du treo cua Trudng. Két quéa kiém phiéu duoc ghi thanh
bién ban, khong cong bb tai hoi nghi nay;

Hb so hoi nghi: Bién ban hdi nghi ghi nhan két qua thao luan va théng nhét
cta cac thanh vién tham dy hdi nghi; bién ban kiém phiéu tin nhiém nhan sy.

d) Budc 05: Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi (1in 03)

Thanh phan tham du hoi nghi: Tép thé 1anh dao don vi.

Noi dung: Tép thé lanh dao don vi phén tich két qua 14y phiéu & c4c hdi
nghi; x4c minh, két luén nhiing vin d& mai nay sinh (néu co); liy y kién bing
van ban cua Chi tiy (Ban Chép hanh dang bd bd phan) v& nhén su dugc dé nghi bd
nhiém; thao luéin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bing phiéu kin.

Nguyén téc lua chon: Nhan sy dat sd phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50%
tinh trén tong s6 thanh vién Tap thé 1anh dao don vi giéi thiéu thi duoc lua chon dé
nghi bd nhiém. Trudng hop c6 02 nhan sy ¢6 s phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%),
viée dé xudt, xem xét lua chon nhan sy do ngudi chi tri gidi thidu; dong thoi bao
cdo day du céc ¥ kién khac nhau dé cp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh. Truong
hop nhén sy dat ty 16 phiéu dudi 50% sb phiéu ddng y thi chu tri hoi nghi bao cao
bing vin ban dé Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do ban té chtrc hdi nghi phat hanh, ¢6
dong dau treo ciia don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

H6 so hdi nghi: Bién bén hoi nghi ghi nhan két qua thao luén, phan tich, két
luén cua Tép thé lanh dao don vi; vdn ban ghi nhén y kién ctia Chi uy vé nhan su
duge dé nghi b6 nhiém; bién ban kiém phiéu biéu quyét nhan su.

Trudng don vi hoan thién hd so bd nhiém, bio cdo Hiéu truéng (qua Phong
T chite can bd) két qua thuc hién quy trinh bd nhiém; Hiéu truéng béo céo vide
chuan bi nhan s dugc bd nhi¢m dé cip c6 thdm quyén xem xét, danh gi4 va bidu
quyét vé nhan su. Trén co s& két qué biéu quyét cua cap c6 thdm quyén, Hiéu
trudng quyét dinh bd nhiém hosc khong bd nhiém.

4. Thyc hién quy trinh bd nhiém déi v6i ngudn nhan sy tir cac don vi khac:

a) Budc 01:

Déi véi trudng don vi: Hiéu trudong dé xuét, gidi thiéu nhan su du kién bd
nhiém dé Tap thé lanh dao Truong xem xét, thdng nhét.

Déi véi phé trudng don vi: Trudng don vi dé xudt, giéi thidu nhan sy du
kién bd nhiém trinh Hiéu truéng, Hiéu trudng xem xét, trinh Tép thé lanh dao
Truong xem xét, thdng nhit.

b) Budc 02: Hiéu trudng giip vién chic dy kién b6 nhiém dé trao dbi vé
yéu cau nhiém vu cong tac va nhitng van dé lién quan;
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¢) Budc 03: Hiéu trudng va lanh dao Phong Td chirc can bo lam viée véi
Tap thé lanh dao don vi noi vién chirc dang cong tic dé trao doi vé chu truong bo
nhiém; 14y v kién nhan xét, danh gia cta tap thé lanh dao don vi, Chi tiy (Ban Chip
hanh dang bd bd phan) vé nhan sy duoc dé nghi bd nhiém bang vin ban;

d) Budc 04: Trudng don vi to chic can bd lam viée véi Tap thé 1anh dao
don vi thyc hién cong tac can b dé thong bao chu truong clia Tap thé lanh dao
Trudng vé nhéan su du kién bd nhiém tai don vi va nhiing vén dé lién quan. Tap thé
lanh dao don vi thao luan, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan sy bang phiéu
kin. Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong s thanh vién
Tap thé lanh dao don vi ddng ¥; trudng hop nhan su dat ty 18 50% thi do ngudi
dtng dau don vi quyét dinh; ddng thoi bdo céo ddy dii cac y kién khéc nhau dé
cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh;

d) Bude 05: Hidu trudng béo co viéc chudn bi nhan sy dugce bd nhiém dé
cdp c6 thdm quyén xem xét, d4nh gid va biéu quyét vé nhan su. Trén co s két qua
biéu quyét ctia cip c6 tham quyén, Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém hosc khong
b6 nhiém.

Piéu 38. B6 nhiém trong trwong hop khac

1. B4 nhiém trong trudng hop hop nhét, sép nhap, chia tich, t6 chic lai,
chuyén dbi mé hinh t6 chirc:

a) Trudng hop hop nhét, sap nhap, chia tach, to chic lai, chuyén d6i mo
hinh t6 chtc cua Trudng ma chirc vu vién chic dang gitt & don vi cii tuong
duong hoac cao hon chtric vu vién chure dy kién dam nhiém & don vi méi hodc
truong hop ddi tén don vi, Tép thé lanh dao don vi va Hiéu trudng trinh Tap thé
lanh dao Truong xem xét, quyét dinh chuyén dbi chirc vu theo vi tri viéc lam
moi tuong ung;

b) Truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, tb chirc lai, chuyén d6i mé hinh t
chirc cia Truong ma chirc vu vién chirc dang gilr & don vi cli thap hon chirc vu
vién chirc du kién dam nhiém & don vi méi, viéc bd nhiém duoc thuc hién theo quy
trinh bd nhiém d6i v6i ngudn nhan sy tir don vi khéc.

2. Hiéu trudong chi dao cac b phén lién quan trye tiép chu tri thuc hién quy
trinh bd nhiém déi véi cac trudng hop sau va bdo cdo Hiéu trudng theo quy dinh:

a) B4 nhiém truéng don vi va pho trudng cac don vi méi duge thanh 14p;

b) Trudng hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 don vi chi
c6 mot lanh dao 1a trudng don vi hodc pho trudng don vi;

¢) Trudng hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 ndi bo lanh
dao don vi mat doan két, nhidu nguoi vi pham ky luét;

d) Trudng hop vi thién tai, tai nan hogc vi céc Iy do bat kha khang khac ma
don vi khong con nguoi 1anh dao, quan ly.
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3. Trudng hop don vi chua kién toan truéng don vi, cin ¢t yéu cdu nhiém
vy, cdp ¢ tham quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém viée
giao quyén hoic giao phu trach don vi cho dén khi bd nhiém trudng don vi.

Piéu 39. H6 so' b nhiém

Hb so nhéan su bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh x4c, dﬁy da ndi
dung néu tai cdc muc va phai duoc cip c6 thim quyén xac nhan hodc ching thuc
theo quy dinh, bao gdm:

1. To trinh cda trudng don vi gii Hidu trudng trong d6 néu rd nhu cau, dé
xudt va nhan xét nhan sy, du kién phan cong cong tac (d6i voi bd nhiém pho
truéng don vi trd xudng).

2. Bién ban c4c hoi nghi hodic cude hop, phiéu gisi thiéu va phibu 14y y kién,
bién ban kiém phiéu giéi thiéu, phiéu 1y y kién cta cc budce trong quy trinh.

3. So yéu ly lich vién chire, duge Trudng xé4c nhén, ¢6 dan anh mau ¢ 4 x 6,
chup trong thoi gian khong qua 06 thang,

4. Ban ty nhén xét, danh gia 03 ndm cong tac gin nhit cla vién chic duogc
& nghi bd nhiém.

5. Ban nhén xét, danh gia cia Téap thé lanh dao don vi vé phim chét dao
dtre, 16i séng, y thite & chirc ky luat, doan két ni bo, vé ning luc cong tac, két qua
thyc hién chirc trach, nhiém vu trong 03 nim gén nhét.

6. Ban nhén xét cta chi iy noi cu tri dbi v6i ban than va gia dinh. Truong
hop noi cur tri cuia ban than khéc véi noi cu tra clia gia dinh thi phai 14y nhén xét
cua chi iy noi ban thén cu tri va noi gia dinh cu trt.

7. Két luéin cta cdp ty c6 thdm quyén vé tiéu chudn chinh trj.

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

9. Ban sao c6 chimg thuc cic vin bing, chimg chi v& trinh do chuyén
mdn, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngtt. Trudng hop cé vin bing do co
s& dao tao nudc ngodi cap hodc co s¢ dio tao trong nudc lién két véi nudce
ngoai cAp phai duoc B Gido duc va Dao tao chiing nhéan.

10. Gidy chimg nhén strc khde do co s¢ y t& c6 thAm quyén cép con trong
thoi han 06 thang.

Piéu 40. Thoi diém, thoi han va nguyén tiic thuc hién bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian giir chirec vu quan ly

1. Vién chtrc quan ly khi hét thoi han gitt chirc vu bd nhiém theo quy
dinh, Trudng tién hanh quy trinh xem xét b nhiém lai hodc kéo dai thoi gian
gilt chirc vy quan ly. Trudng hgp chua thue hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo
dai thoi gian gift chirc vu quan ly theo quy dinh tai khoan 5 Biéu nay, Truong
théng bao bing van ban dé don vi va vién chtrc biét.
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2. Vién chtrc quéan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén théng du tudi
nghi huu con dudi 05 ndm cong tac ma dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém
duogc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tubi nghi huu con dudi 02 nim cong tac,
Trudng xem xét, néu dap Gmg du tidu chudn, diéu kién thi quyét dinh kéo dai
thoi gian gilt chiic vu quan ly cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu
quén 1y phai duge ban hanh trudc ngay hét thoi han bd nhiém it nhat 01 ngay
lam viéc.

4. Trudng hop vién chic quéan ly khi hét thoi han b6 nhiém ma chua co
quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan 1y thi khéng dugc
thye hién chirc trach, nhiém vu, thdm quyén cia chitc vu quan ly hién gitt. Viée thuc
hién chire trach, nhiém vy, thim quyén cua chirc vu quan ly dé do Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh.

5. Céc truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian gift chirc vu quan ly:

a) Vién chirc quan ly dang trong thoi han xt ly ky ludt, dang bi diéu tra,
truy td, xét xir;

b) Vién chic quan ly dang trong thoi gian dugc Truong cu di hoc tép,
cdng tac & nudce ngoai 03 thang tré 1en;

¢) Vién chirc quéan 1y dang trong thoi gian diéu trj noi tra tir 03 thang tré
1én tai c4c co s& y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

Diéu 41. Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém lai

Vién chirc duge bd nhiém lai chiic vu quan 1y khi dép Gng du céc tiéu
chuan, diéu kién sau:

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gilt chrc vy quan ly.

2. Pép tmg tiéu chuan chirc danh quéan ly theo quy dinh tai thoi diém b
nhiém lai.

3. Pon vi ¢6 nhu cdu vé vi tri viéc 1am vién chtic quan ly.

4. P st khée dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao.

5. Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cia phap luét.

Ditu 42. Thi tuc bé nhiém lai truéng don vi va tir phé truéng cac
don vi tré xudng

1. Cham nhét 90 ngay true ngay hét thoi han bd nhiém, Trudng théng béo
bing van ban vé viéc thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai dbi véi vién chire.

2. Vién chirc 1am bdo céo tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chure vu.
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3. T4 chire Hoi nghj vién chirc cha chét 14y ¥ kién vé viée bd nhiém lai:

a) Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai bude 04 quy trinh bd nhidm vién
chtre quan ly (diém d khoan 3 Piéu 37 cta Quy dinh nay);

b) Noi dung hoi nghi:

Vién chirc duoc xem xét bd nhiém lai bdo céo tu nhan xét, danh gia viéc
thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han giit chirc vy;

Céc thanh vién dy hdi nghi nhén xét, danh gia vé nhan Sur;

Thuyc hién ghi phiéu tin nhiém d6i véi nhan sy du kién bd nhiém lai theo
phuong thite bé phiéu kin, phiéu tin nhiém do Ban tb chtrc hdi nghi chuén bi, c6
déng déu treo cua Truong;

Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 14p bién ban va phiéu duoc luu, quan 1y
theo quy dinh. Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hdi nghi nay.

4. Hoi nghi tap thé lanh dao don vi théo luan va biéu quyét vé nhén sy bd
nhiém lai:

a) Thanh phén: Tap thé lanh dao don VI,

b) Noi dung hoi nghi:

Phén tich két qua 4y phiéu & hoi nghi 14y phiéu tin nhiém quy dinh tai
khoan 3 Diéu nay. Vién chtic dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén
50% tinh trén tong sb nguoi duoc tridu tp tham gia hdi nghi can bd chii chét
tin nhiém;

Xac minh, két luan nhimg van d& méi nay sinh (néu co);

Ldy y kién bang vin ban ctia Chi tiy (Ban ChAp hanh dang bo b phén) vé
nhén sy dugc dé nghi bd nhiém lai;

T4p thé lanh dao don vi thdo ludn, nhan xét, ddnh gia va biéu quyét nhéan su
b‘fmg phiéu kin, phiéu tin nhiém do Ban tb chitc héi nghi chuén bi, c6 dong dau
treo ctia Trudng. Vién chire duge dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh
trén téng s6 nguoi dugce triéu tap tham gia hdi nghi tap thé 1anh dao dc‘Sng ¥;
truong hop nhén sy dat ty 1& 50% thi do truéng don vi quyét dinh; ddng thoi béo
cdo ddy du cac y kién khéc nhau dé cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

5. Hiu truéng béo céo viéc chuan bi nhan sy dugc bd nhiém lai dé cp 6 thdm
quyén xem xét, ddnh gid va va biéu quyét v& nhan syu. Trén co s& két qua biéu
quyét cua cfip c6 thdm quyén, Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém lai hodc khong
b6 nhiém lai.

Diéu 43. Thii tuc kéo dai thoi gian giit chire vu dén tudi nghi huwu

1. Chdm nhét 90 ngay truéc ngay hét thoi han bd nhiém, Truong thong
b4o bang vin ban vé viéc xem xét kéo dai thoi gian gift chitc vu quan ly dén tudi
nghi huu d6i véi vién chue.
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2. Vién chirc 1am bdo cdo tu nhéin xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han git chuc vu gui Hiéu trudng.

3. Thu tuc cu thé dbi véi trudng, phéd cac khoa, phong chirc ning, vién, trung
tdm, thu vién, b0 mon thude Truong, bd moén thude khoa:

a) Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi thao luan, xem xét, danh gia va bidu
quyét bang phiéu kin vé viéc kéo dai thoi gian giit chirc vy clia vién chitc quan ly:

Thanh phan hoi nghi: Chi tiy (Ban Chép hanh dang bo bd phén), truéng don
vi, pho trudong don vi;

Vién chttc duoc d& nghi kéo dai thoi han gitt chirc vu dén tudi nghi huu
phai dat ty 16 trén 50% tinh trén tdng sb thanh vién T4p thé lanh dao don vi dong
y; trudng hop nhan sy dat ty 18 50% thi do trudng don vi quyét dinh; dong thdi béo
céo day du cac y kién khac nhau dé cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Phong T chirc can bo thdm dinh hd so, bao céo Higu truéng; Hiéu trudng
bao céo cAp c6 thdm quyén xin y kién nhan xét, danh gia va quyét dinh thyuc hién
cho kéo dai hay khong kéo dai thoi gian gifr chtic vu quan ly cua vién chire.

Piéu 44. H so bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu dén tubi
nghi huu

1. HO so dé nghi bd nhiém lai nhu quy dinh dbi v&i hd so bd nhiém vién
chire gitt chirc vu quan ly quy dinh tai Piéu 39 ctia Quy dinh nay.

2. Hb so d& nghi kéo dai thoi gian giit chic vu dén tudi nghi huu gom:

a) TO trinh cia Trudng don vi giri Hiéu trudng vé viéc dé nghi kéo dai
thoi gian gilt chirc vu dén tudi nghi huu kém theo bién ban cac cude hop, bién
ban kiém phiéu;

b) So yéu ly lich vién chire, duge Trudng x4c nhén, c6 dan anh mau ¢ 4 x 6,
chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

¢) Ban tu nhin xét, danh gia vi¢c thuc hién chic trach, nhiém vu trong
thoi han giir chire vu cta vién chirc quan ly;

d) Két luan cia chp Uiy ¢6 thAm quyén vé tidu chuin chinh tri;

d) Ban nhén xét cua chi Gy noi cu tra dbi v6i ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu tri cla ban than khéac voéi noi cu tra cua gia dinh thi phai ldy nhan xét
cta chi Gy noi ban thén cu trl va noi gia dinh cu tri;

e) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

g) Gidy chimg nhan stc khde do co s& y t& c6 thAm quyén céap (con trong
thoi han 06 thang).

Pidu 45. Hinh thirc 14y phiéu giéi thiéu, phiéu liy y kién viée bd
nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vu dén tudi nghi huu

1. Viéc lay phiéu gidi thiéu, phiéu 14y ¥ kién dugc tién hanh bang hinh
thire phiu kin. Phiéu gi6i thiéu, phiéu 14y y kién do don vi (Ban tb chitc hi nghi)
chuén bi, c6 déng dAu treo ctia Truong.
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2. Hoi nghi hogc cudc hop ldy phiéu gi¢i thidu, phiéu 14y v kién chi duoc tién
hanh khi c6 tdi thiéu 2/3 téng s6 nguoi thude thanh phan triéu tap cé mit.

3. Noi dung, két qua hoi nghi hoic cudc hop 14y phiéu giéi thiéu, phidu 1y ¥
kién phai dugc 14p thanh bién ban.

4. Khi thyc hién lay phiéu gi¢i thigu, phiéu 14y y kién phai thanh l4p Ban
kiém phiéu. Ban kiém phiéu do ngudi chu tri d& xudt va thong qua hoi nghi hodc
cudc hop.

5. Ty 1& phiéu giéi thigu, phiéu Idy y kién duoc tinh trén tdng sé ngudi co
mit tham gia bé phiéu.

6. Két qua lay phiéu gioi thidu, phidu l4y ¥ kién duoc Ban kidm phidu
cong b cong khai tai hoi nghi theo quy dinh.

Muyc 3
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM POI VOI VIEN CHU'C QUAN LY

Diéu 46. Thai giir chire vu ddi véi vién chire quan 1y

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thdi giit chirc vu dbi véi vién chic quan
ly duoc thuc hién trong céc truong hgp sau diy:

a) Vién chirc ty nguyén, chi ddng xin théi gitr chirc vu quan ly;

b) Do khéng du strc khde, han ché vé ning luc hodc khong con du uy tin
d& hoan thanh chtre trach, nhiém vu duoc giao;

¢) Vi céc ly do chinh déng khac cua vién chie.

2. Vién chirc quan ly khong duoc thoi gift chirc vu néu thudc mot trong
cac truong hop sau:

a) Pang ddm nhan nhiém vu quéc phong, an ninh quc gia; dang dam nhén
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chdng thién tai, dich bénh; néu thoi gilt chirc
vu ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Dang va Nha nuéc;

b) Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan chirc
ning c6 tham quyén theo quy dinh cta Dang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét cho thoi gitt chirc vu:

a) Cham nhét sau 10 ngay ké tur ngay nhan don xin théi gift chirc vu quan
ly clia vién chirc, Hiéu truéng giao Trudng phong Phong Té chitc can bé trao dbi
v6i vién chic ¢é don dé nghj thdi gitr chic vu. Truong hop vién chire rit don thi
dimg vigc xem xét; truong hop vién chirc khdng rit don thi Phong Té chirc can
bo xem xét, dé xudt vai Hiéu trudng viéc thuc hién cac bude tiép theo;

b) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay Hiéu truong c6 vin ban trinh, Téap
thé lanh dao Trudng phai thao ludn, bidu quydt bing phidu kin. Viée quyét dinh
cho vién chirc thoi gitt chirc vu quan 1y phai duoc trén 50% tdng s thanh vién
Téap thé lanh dao Trudng ddng y; truong hop dat ty 1& 50% thi do nguoi dung
dau quyét dinh;
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c) Trén co s két qua phiéu liy ¥ kién ctia T4p thé lanh dao Trudng, Hiéu
trudng quyét dinh cho théi gitt chic vu dbi véi vién chire quan ly.

4. Vién chirc quan ly xin thoi gitt chirc vu quan ly nhung chua duge Hiéu
trudng quyét dinh déng y thi van phai tiép tuc thuc hién chirc trach, nhiém vu,
quyén han dugc giao.

5. Hd so xem xét cho vién chire théi giit chitc vu quan ly:

a) Don @& nghj théi gitr chie vu clia vién chirc quéan ly, trong d6 néu 1o
Iy do d& nghi;

b) To trinh cia Phong T chic can bd gui Hiéu trudng; To trinh cia Higu
trudng giri Tap thé 14nh dao Truong vé viée vién chic quan 1y xin tir chirc;

¢) Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu va tai lidu lién quan khac.

Piéu 47. Viéc mién nhiém ddi véi vién chire quan 1y

1. Viéc xem xét mién nhiém ddi véi vién chire quan 1y duge thuc hién
trong cac truong hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép dugc xép loai chét luong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xtt 1y ky lut chua dén mic cach chitc nhung do yéu ciu nhiém vu
cbng tac can phai thay thé;

¢) Bi xt 1y ky luét khién trdch hodc canh céo hai lan trong ciing mot thoi
han bd nhiém;

d) Bi co quan c6 thdm quyén két ludn vi pham quy dinh ctia Dang vé bao
vé chinh tri nd1 bo;

d) Céc ly do mién nhiém khac theo quy dinh cia Pang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém dbi véi vién chirc quan ly:

a) Khi ¢6 di can cit mién nhiém déi véi vién chiic quan ly quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay, Phong TS chic can bo dé xuat v6i Hiéu trudng viée mién
nhiém dbi véi cac vién chire giit chitc vu truéng don vi thude va tryc thude
Truong; Truong don vi thudc va truc thudc Truong dé xuat véi Hiéu trudng
viéc mién nhiém dbi véi vién chire giit chirc vu pho trudng don vi va trudng,
pho trudng bd mon thude khoa;

b) Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc To trinh cua Hiéu
trudng vé viéc mién nhiém vién chirc quan ly, Tap thé 1anh dao Truong phai théo
luén, biéu quyét bang phiu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém ddi véi vién chire
phéi duoc trén 50% tdng sb thanh vién Tép thé 1dnh dao Truong ddng ¥; truong
hop dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh;

¢) Trén co s& két qua phiéu 14y ¥ kién cta Tap thé lanh dao Trudng, Higu
trudng quyét dinh mién nhiém chirc vu déi véi vién chie quan ly.
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3. Vién chirc quén 1y sau khi bi mién nhiém dugc Hiéu trudng bd tri cong
tc phit hop; vién chiic c6 trach nhiém chip hanh quyét dinh phan céng ctia Hiéu
trudng. Trudong hop vién chirc bi mién nhiém do xép loai chét luong & mirc
khéng hoan thanh nhiém vu trong hai nim lién tiép thi Truong cho théi viée
theo quy dinh cta phap luét.

4. HO so xem xét mién nhiém vién chirc quan ly thuc hién nhu quy dinh
tai diém b va diém c khoan 5 Diu 46 ctia Quy dinh nay.

Diéu 48. Ché d9, chinh sach dbi véi vién chire théi gii¥ chirc vu, mién
nhiém va viéc giai quyét khiéu nai, to cdo lién quan dén mién nhiém ddi voi
vién chire

1. Vién chitc quén ly sau khi c¢6 quyét dinh cho théi gitt chic vu duge bd
tri cong tac phu hop véi nédng luc, sd truong, trinh do, chuyén mén, nghiép vu duoc
dao tao phu hgp véi vi tri viée lam; duge bao luu phu cép chic vu hién hudng
dén hét thoi han giit chire vu.

2. Vién chuc quan ly bi mién nhiém khong duge hudng phu cép chirc vu
ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém. Sau khi mi&n nhiém néu vién chirc tu nguyén
xin nghi huu, nghi viée thi duge giai quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, td céo cua vién chic:

a) Viée gidi quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén viéc mién nhiém déi véi
vién chirc quan ly thuc hién theo quy dinh cta Dang, Luat Khiéu nai ngay 11
thang 11 ndm 2011, Lu4t T4 cdo ngay 12 thang 6 nim 2018;

b) Trong khi chua c6 quyét dinh giai quyét khidu nai, t6 cdo thi cac don vi,
ca nhan c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cta cép c6 thAm quyén;

¢) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi ¢6 du co s& két luan viéc mién nhiém
chire vu quan 1y 14 sai thi cdp c6 thdm quyén phai ¢ quyét dinh bd tri lai chic
vu quan ly va giai quyét cac quyén loi hop phép lién quan dén chie vu cii cua
vién chue.

Muc 4
BO NHIEM CHU'C DANH GIAO SU, PHO GIAO SU VA THU'C HIEN KEO
DAI THOT GIAN LAM VIEC POI VOI GIANG VIEN CO TRINH PO TIEN
S, CHUC DANH PHO GIAO SU, GIAO SU

Piéu 49. B6 nhiém, mién nhiém chirc danh giao sw, phé gido sw

1. C4c tiéu chuan, didu kién, hd so ding ky bd nhiém chirc danh gido
su, phd gido su thuc hién theo ctia Quyét dinh sd 37/2018/QD-TTg ngay 31 thang 8
nam 2018 cua Thi tudng Chinh pht vé viée ban hanh quy dinh tiéu chuén, tha
tuc xét cdng nhan dat tiéu chuan va bd nhiém chirc danh gido su, pho giao su;
thii tuc xét hiy bo céng nhén chtrc danh va mién nhiém chirc danh giéo su, phé
gido su.
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2. Trinh tur xét bd nhiém chic danh gido su, phé gido su:

a) Can cr quy dinh hién hanh va nhu ciu bd nhiém chiic danh gido sur, phé gido
su ctia Trudng, hang nim Hiéu truéng cong khai vi tri, sb luong, tiéu chuan va
diéu kién bd nhiém chirc danh gido su, phé gido su & timg bd mdon hodc chuyén
nganh dao tao;

b) Nha trudng t6 chire thu nhan hd so ding ky xét bd nhiém chirc danh
gido su, pho giao su; phén loai theo nganh, chuyén nganh khoa hoc;

¢) Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét bd nhiém chic danh
gido su, phd gido su;

d) Trén co s¢ ldy ¥ kién cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao, Hoi dong xét
b6 nhiém chie danh gido su, phé gido su trao dbi, thao luan cong khai doi véi
timg hd so cia tmg vién. Mdi hd so phai dugc trén 1/2 tong sb thanh vién Hoi
dong nhét tri dua vao danh sach bd nhiém. Két qua xét dugc cong bd cong khai
trén Trang thong tin dién tu cua Truong;

d) Sau thoi han 15 ngay cong khai két qua xét b nhiém, Hidu trudng ra quyét
dinh bd nhiém chirc danh giéo su, ph6 gido su dbi véi ing vién c6 du didu kién,
pht hop véi co cdu vi tri cAn bd nhiém. Ung vién chi duge céng nhan chirc
danh gido su, phé gido su sau khi c6 quyét dinh b6 nhiém;

e) Nhiém ky bd nhiém chtc danh gido su, phé gido su 12 05 nam. Két thuc
nhiém ky, Hidu trudng to chiic ra soét, danh gié theo cac quy dinh vé co cAu vi tri, sb
lugng, tiéu chudn va diéu kién b6 nhiém chirc danh gido su, phé gido su dé quyét
dinh viéc bd nhiém lai. Viéc danh gid hang nim ddi véi gido su, phd gido su thuc
hién nhu quy dinh hién hanh d6i véi giang vién;

g) Béo c4o két qua bd nhiém vé& B6 Gido duc va Dao tao theo quy dinh.

3.Vién chiic duge bd nhiém chirc danh gido su, phé gido su phai thyc hién
nhiém vu cta giang vién theo Quy dinh ché @6 lam viéc cta vién chtrc va nhan
vién cta Trudng, Quyét dinh sb 37/2018/QD-TTg cua Thi tuéng Chinh phu va
cac van ban phép luét co6 lién quan.

4. Vién chic sau khi dugc bd nhiém chirc danh gido su, pho gido su dugc xem
xét, bd nhiém hang chirc danh nghé nghiép vién chiic gidng day va thuc hién céc
ché dd, chinh sach d6i véi vién chirc theo quy dinh ctia phap luét.

5. Trinh tu xét mién nhiém chitc danh gido su, phé gi4o su:

a) Khi nhan dugc quyét dinh hity bé cong nhan chic danh gido su, pho
gido su cia Hbi dong Gido su nha nuéc hoic minh chimg hop phép xéc dinh
nhitng trudng hop khong con di tidu chudn, diéu kién bd nhi¢m hodc bi danh gia
la khéng hoan thanh nhiém vy dugc giao quy dinh tai Pidu 31 Quyét dinh
37/2018/QD-TTg, Hidu trudng thanh 1ap hoi dong xét mién nhiém chirc danh gido
sur, pho gido su dé ra soat, xem xét timg trudng hop cu thé;
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b) Can cir tiéu chuan, minh chimg va két luan ciia Hoi ddng xét midn
nhiém chirc danh gido su, phé gido su, Hiéu trudng ra quyét dinh mién nhiém
chire danh gido su, phé gido su dbi véi gido su, pho gido su khong du tiéu
chuén, bao céo B6 Gido duc va Pao tao.

Diéu 50. Nguyén tic xem xét, thue hién kéo dai thoi gian lam viéc

1. Thuc hién theo nguyén tic dan chu, cong khai, pht hop nhu ciu va su tu
nguyeén cua giang vién.

2. Khai théc huy dong tbi da ngudn lyuc giang vién cé trinh 9 tién sT va chirc
danh pho gido su, gido su.

3. Trong thoi gian kéo dai lam viéc, gidng vién khong gitr chirc vu quan ly
ddi véi chitc vu ma theo quy dinh ctia phap luat c6 dé tudi téi da gii chic vu d6.

Diéu 51. Théi gian kéo dai lam vige

1. Dbi véi giang vién c6 trinh db tién si khong qué 05 nam, déi véi giang
vién c6 chirc danh phé gido s khong qué 07 nam va ddi véi giang vién cé chirc
danh gido su khoéng qué 10 niam.

2. Thoi han mdi 1an kéo dai thoi gian 1am viée cho gidng vién 14 01 nam
va co thé tiép tuc xem xét (riéng l4n déu, thoi han c6 thé trén 01 nim, cho dén hét
nam hoc giang vién dang tham gia lam viéc kéo dai). Trong thoi gian kéo dai lam
viéc, gidng vién c¢6 quyén dé nghi nghi 1am viéc d& huéng ché do nghi huu theo
quy dinh cua phap luét.

3. Hing nim, Trudng phan tich nhu cau vé& doi ngii giang vién; strc khoe
va sy tu nguyén cling nhu két quéa thuc hién nhiém vu cua giang vién, d& quyét
dinh tiép tuc hay khong tiép tuc kéo dai thoi gian lam viée déi véi giang vién.

Di¢u 52. Diéu ki¢n xem xét kéo dai thoi gian 1am viée

1. Bi v6i giang vién:

a) C6 nguyén vong dugc kéo dai thoi gian lam viéc;

b) Cé du stc khoe dé tiép tuc thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctru
khoa hoc va bdi dudng giang vién tré;

¢) Hoan thanh nhiém vu giang vién trong 02 nam lién k& trudc thoi diém
duoc xem xét, thuc hién kéo dai thoi gian 1am viéce;

d) Cam két khong ky hop déng lam viéc hoic hop ddng lao dong véi bit ky
co quan, don vi khéc ngoai Truong;

d) C6 tinh than doan ké, xdy dung don vi trong sach, vitng manh, chdp
hanh t8t cac quy dinh cta phép ludt va cta Trudng; khong trong thoi gian thi
hanh ky luat tir khién trach tré 1én.

2. B6i v6i bo mon, khoa:

a) Thyc sy ¢6 nhu cau b sung dé én dinh va tang cuong doi ngli giang vién
¢6 trinh d§ cao, ddm bdo cho thyuc hién chic ning, nhiém vu ctia b médn, khoa;
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b) Pam bao dugc giv day cho giang vién trong bd mén, khoa khi dé nghi
thuc hién kéo dai thoi gian lam viée cho giang vién c6 trinh db tién si, chiic danh
phd gido su, gido su;

¢) C6 vin ban dé nghi Truong xem xét, thuc hién viéc kéo dai thoi gian
lam viéc.

3. Péi véi Truong:

a) Panh gia thuc trang ddi ngli giang vién dé xé4c dinh nhu cau, sb lugng
giang vién can bd sung cho timg bd mén, nganh do tao;

b) Xem xét dé nghi ctia bd mén, khoa va nguyén vong ctia giang vién.

Diéu 53. Tiéu chi xem xét kéo dai thoi gian lam viée

1. Vi trf ddu nganh/chuyén nganh va uy tin khoa hoc cta giang vién thé
hién & két qua nghién ctru khoa hoc, két qua dao tao va tu vén chuyén mon.

2. Khdi luong gior giang day binh quén cia giang vién trong bd mdn & 02
ndm lién ké trude d6 vugt chuan.

3. Nhu cAu va dinh hudng phat trién hoat dong giang day, nghién ctru
khoa hoc thudc linh vure chuyén mon cua giang vién.

4. Mttc d6 hoan thanh céng tac giang day va nghién ctru khoa hoc cua giang
vién trong 02 nam lién ké trude do.

Piéu 54. Ché dd va dieu kién lam viée

1. Trong thoi gian kéo dai lam viée, giang vién dugc hudng luong va cac
chinh séch, ché d6 khéc theo quy dinh dbi véi giang vién.

2. Giang vién dang gitt chirc vu lanh dao, quéan 1y tai thoi diém da tudi nghi
huu, néu kéo dai thoi gian lam viée thi duge mién nhiém cac chiic vu quén ly, duge
bao luu phu cép chitc vu quan ly theo quy dinh cta phép luat hién hanh, dugc
huéng luong va céc chinh sach, ché d6 khac theo quy dinh dbi véi giang vién.

3. Pon vi tryc tiép quan ly, st dung giang vién va Trudng c6 trach nhiém
dam bao diu kién 1am viéc, ché do, chinh sach dbi véi giang vién duge kéo dai
thoi gian lam viéc.

4. Giang vién dugc kéo dai thoi gian lam viéc phai hoan thanh t8t nhiém
vu giang day, nghién ctru khoa hoc, bdi dudng giang vién tré va cac nhiém vu
khac theo quy dinh phap luat va cta Truong; chap hanh nghiém chinh ky luat
lao déng, ndi quy, quy ché cia Truong; tudn thi sy diéu dong, phan cong cua
trudng bo mon, trudng don vi va ciia Truong.

Piéu 55. Cham dirt viée kéo dai thoi gian 1am viée

1. Viéc kéo dai thoi gian lam viée duoc chdm dut trong céc trudng hop sau:

a) Truong khoéng con nhu cdu trén co s& phan tich thuc trang d6i ngil

giang vién;
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b) Trong thoi gian 1am viéc kéo dai, gidng vién c6 vin ban dé nghi chdm
dirt viéc kéo dai thoi gian 1am viée va duge Trudng chép thuan;

¢) Trudng c6 vin ban chidm dat thoi han néu ¢6 co sé xac dinh trong thoi
gian kéo dai, gidng vién khong hoan thanh nhiém vu duge giao; khong chip hanh
su phin cdng cua don vi; vi pham ky luét lao dong; vi pham phap luat va céc quy
dinh khac ctia Truong hogc ky hop dong lam viéc hoiic hop ddng lao dong véi
don vi khac ngoai Truong;

d) Giang vién dugc kéo dai thoi gian 1am viéc khong con du sitrc khoe dé tiép
tuc lam viéc;

d) Khi hét thoi gian kéo dai lam viéc tdi da theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 51 ciia Quy dinh nay.

2. Trong trudng hop chim dut kéo dai thoi gian lam viéc theo quy dinh tai
céc diém a, diém c, diém d va diém d khoan 1 Piéu nay thi Truong c6 thong bo
bang vin ban cho giang vién dugc kéo dai thoi gian 1am viée it nhét 13 03 théng.
Trong trudng hop chdm dat kéo dai thoi gian 1am viéc theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu nay thi giang vién phai thong bao bing vin ban cho Trudng it nhét
12 01 thang, trudc thoi diém chim dit kéo dai.

3. Khi chém diit thoi gian kéo dai 1am viée, Trudng lam thu tuc nghi huu
cho giang vién theo quy dinh ctia phép luét vé& bao hiém x4 hoi.

Piéu 56. Thi tuc, trinh ty xem xét kéo dai thoi gian 1am viée

1. Budc 01: Trude thoi diém giang vién du tudi nghi huu 06 thang (hoic 02
thang trude khi hop ddng cii hét han), don vi t6 chire c4n b chu tri, phéi hop véi
don vi quan ly dao tao phén tich nhu ciu vé doi ngi, thong bao cho khoa, bd mén
va gidng vién biét. N6i dung thong béo gdm: Sé luong gidng vién cia bd mon
(bién dong tidng, gidm trong 12 thang t&i; sb gior binh quan/01 giang vién) va nhu
cau thira/thiéu/du giang vién.

2. Budc 02: Sau khi nhan duge théng bio, néu giang vién cé di stc
khoe va tu nguyén kéo dai thoi gian lam viée thi bao céo két qua cong téc cla
nam hoc lién ké bing vin ban, 1am don dé nghi giri vé Trudng (qua don vi td
chirc can bd) dé lam céc thu tuc tiép theo. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén
dugc théng bao, néu khong c6 don dé nghi, coi nhu gidng vién d6 khéng c6 nhu ciu
kéo dai thoi gian lam viée, Trudng gii quyét ché do huu theo quy dinh.

3. Bude 03: Trong thdi han 07 ngay ké tir ngdy nhén duoc théng béo cla
Trudng va ho so dé nghi kéo dai thoi gian lam viéc cia giang vién, truéng bd mon
¢6 tréch nhiém t6 chitc dénh gia giang vién, danh gia nhu cau kéo dai thoi gian lam
viée dbi v6i giang vién theo cac didu kién, tidu chi quy dinh tai Diéu 52 va Piéu
53 Quy dinh nay, 13y y kién cua tap thé giang vién trong by moén biang phiéu kin.
Néu c6 trén 2/3 sé giang vién trong bd mén ddng v kéo dai thoi gian lam viéc
cho nhan sy thi bdo cédo trudng khoa xem xét.
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4. Budc 04: Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhén dugc bao céo
cua truong bo mon, trudng khoa cd trach nhiém bao cao Chi ty, tham khao
y kién cta Hoi dong khoa vé nhan sy duge dé nghi kéo dai thoi gian 1am
viéc, lam to trinh trinh Hiéu trudng xem xét.

5. Budc 05: Trong thoi han 07 ngay k& tir ngdy nhén dugc bdo céo cla
truéng khoa, Hiéu truéng t6 chic Hoi nghi lién tich gitta Tép thé lanh dao
Truong va Chu tich Cong doan Truong xem xét kéo dai hodc khong kéo dai thoi
gian lam viéc cho giang vién.

6. Budc 06: Can ctr y kién ctia Hoi nghi lién tich, chim nhét 03 théng trudc
thoi diém giang vién du tudi nghi huu (hodc trude khi hop dong cii hét han 15
ngdy), Hiéu trudng ra quyét dinh kéo dai thoi gian 1am viéc cho gidng vién.
Trudng hop khong kéo dai thoi gian 1am viée thi Hiéu trudng ra quyét dinh cho
giang vién nghi huu theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 57. Hb so kéo dai thoi gian lam viée

1. i v6i giang vién c6 trinh db tién si:

a) Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu cua giang vién;

b) Don dé nghi kéo dai thoi gian 1am viée cia giang vién;

¢) Gidy kham strc khoe cia giang vién;

d) Béan sao cong ching vin bang tién si;

d) Bién ban hop khoa;

e) To trinh d& nghi kéo dai thoi gian lam viéc ctia khoa.

2. Béi véi giang vién c6 chirc danh phé gido su, gido su:

a) Bao cdo két qua thuc hién nhiém vu ctia giang vién;

b) So yéu ly lich vién chirc;

¢) Ly lich khoa hoc;

d) Pon dé nghi kéo dai thoi gian 1am viée ctia giang vién;

d) Giay kham strc khoe clia gidng vién;

e) Quyét dinh bd nhiém chirc danh phé gido su, gido su;

g) Bién ban hop khoa;

h) Té trinh dé nghi kéo dai thoi gian lam viée ctia khoa.

Piéu 58. Quy dinh d6i véi gidng vién lam viée tai cic don vi dic thu
va truong hop dic biét

Déi vé6i giang vién cé trinh do tién si; chtic danh phé gido su; gido sur lam
viée tai don vi ddc thu hodc truong hop dac biét tai don vi chuyén mdn, trén co
s& tham khao y kién cua khoa chuyén mon va/hodc don vi lién quan, két luan
cua Tép thé lanh dao Truong, Hiéu trudng quyét dinh viéc kéo dai hodc khong
kéo dai thoi gian lam viéc cho giang vién.
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Muc 5
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU

Piéu 59. Giai quyét thdi viéc dbi véi vien chire

1. Vién chirc dugc giai quyét thoi viée trong céc truong hop sau:

a) Vién chitc don phuong chim dirt hop dong lam viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Lut Vién chic;

b) Trudng don phuong chim dit hop ddng lam viée véi vién chire khi c6
mdt trong céc trudng hop quy dinh tai cdc diém c, diém d va diém d khoén 1
Diéu 29 Luét Vién chic va khoan 4 Pidu 2 Luét stra ddi, bd sung mét sé didu
cua Luat Cén bg, cdng chirc va Luét Vién chuc;

¢) Truong khong ky tiép hop dong lam viée véi vién chire khi két thic hop
déng lam viée xé4c dinh thoi han.

2. Vién chitc chua duoc giai quyét théi vide néu thude mot trong cac
truong hop sau:

a) Pang trong thoi han xtt Iy ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xi;

b) Chua du thoi gian lam viéc, cong hién theo cam két v&i Truong khi
duoc ctr di dao tao, boi dudng;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh todn céc khoan tién, tai san thude trach
nhi¢m clia vién chirc déi v6i Trudng;

d) Do yéu cau cong téc va chua bd tri dugc nguoi thay thé.

3. Thi tuc giai quyét thoi viée:

a) Truong hop vién chiic don phuong chdm dat hgp ddng lam viée thi
phai thong béo bang vin ban gii cho Hiéu trudng biét theo quy dinh tai khoan 6
Diéu 29 Luat Vién chuc;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc vin ban dé nghi
clia vién chirc, néu ddng ¥ cho vién chirc théi viée thi Higu truéng cham dit hop
dong lam viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho vién chirc theo quy dinh.
Trudng hop khong dong ¥ cho vién chire thdi viée thi tra 161 vién chic bing vin
ban va néu rd ly do theo quy dinh.

b) Truong hop Truong don phuong chdm dut hop ddng lam viée hoic khong
ky tiép hop dong lam viée vdi vién chire thi ddng thoi phai giai quydt ché do tho
vigc cho vién chirc theo quy dinh.

4. Khong thuc hién ché do thoi viéc dbi véi cac trudmg hop sau:

a) Vién chire duge co quan, don vi ¢6 thdm quyén dong y chuyén dén lam
vi€e tai co quan, td chire, don vi khéc trong hé théng chinh tri;

b) Vién chirc da c¢6 théng bao nghi huu hodc thude dbi twong tinh gian
bién ché theo quy dinh cta phép luat;

¢) Vién churc thude trudong hop khong duoc hudng tro cp thdi viée theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 29 Luét Vién chiec.
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Piéu 60. Tro cAp thoi viée doi voi vién chite théi viée

1. Béi v6i thoi gian cong tac cla vién chic tir ngdy 31 thang 12 nim
2008 trg vé trude duge tinh nhu sau:

a) Ctr mdi nam lam viéc dugc tinh bing 1/2 thang lvong hién hudng,
gdm: Muc luong theo chirc danh nghé nghiép, phu cép chirc vu quan 1y, phu cép
thAm nién vuot khung, phu cip thdm nién nghé va hé sb chénh léch bao luu
luwong (néu co);

b) Mitc trg cdp thdp nhat bang 01 thang luong hién hudng;

¢) Trudng hop vién chirc duge tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nim
2003, thoi gian lam viéc dugc tinh tro cép thoi viéc la téng thoi gian lam viéc
(cong ddn) ké tir khi vién chirc c6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang
12 ndm 2008;

d) Trudng hop vién chire duoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 ndm 2003 tré
vé sau, thoi gian 1am viéc duoc tinh trg cap thoi viée 14 tong thoi gian lam viéc
theo hop ddng lam viée (cong ddn) ké tir khi vién chirc ¢6 quyét dinh tuyén dung
dén hét ngay 31 thang 12 nim 2008.

2. Dbi vé6i thoi gian cong tac clia vién chic tir ngay 01 thang 01 ndm 2009
trér vé sau duge thue hién theo quy dinh cua phap luat vé tro cép that nghiép.

3. Kinh phi chi tra tro cip théi viéc duoc 14y tir ngudn tai chinh cia
Trudng, ké ca thoi gian trude d6 vién chire da lam viée tai cic co quan, t6 chir,
don vi khac trong hé théng chinh tri. Trudng hop ngudn tai chinh ctia Truong
khéng dap Gng da phan kinh phi chi tra cho thoi gian vién chirc truée d6 di 1am
viée tai céc co quan, to chire, don vi khac trong hé thong chinh tri thi ngan sach
nha nude hd trg.

4. Vién churc théi viéc duge huong tro cép thoi viéc quy dinh tai khoan 1
va khoéan 2 Piéu nay va duogc xdc nhan thoi gian ¢6 dong bao hiém x4 héi theo
quy dinh ctia phap luat.

Piéu 61. Thii tuc nghi huu

1. Thoi diém nghi huu 12 ngay 01 cta thang lién k& sau thang vién chuc
du tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duge tinh 1 lai khi c6 mot trong céc trudng hop sau:

a) Khong qua 01 thang déi véi mot trong cac trudng hop: Thoi diém nghi
huu trung vé&i ngay nghi Tét Nguyén dan; vién chirc cé vg hodc ch(:‘)ng, bd, me
(vo hodc chdng), con tur tran, bi Toa 4n tuyén bd mét tich; ban than va gia dinh
vién chtrc bi thiét hai do thién tai, dich hoa, hda hoan;

b) Khong quéa 03 thang dbi véi truong hop bi bénh néng hodc bi tai nan co
gidy x4c nhén cta bénh vién;
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¢) Khong qua 06 thang dbi voi truong hop dang diéu tri bénh thudc danh
muc bénh cin chita tri dai ngay do B0 Y té ban hanh, co giéy xac nhan cua
bénh vién.

3. Vién chtic duge Iui thoi diém nghi huu thude nhidu trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi chi duoc thuc hién di véi mét truong hop c6 thoi
gian I0i thoi diém nghi huu nhidu nhét.

4. Hiéu trudng quyét dinh viéc lui thoi diém nghi huu theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.

5. Trudong hop vién chitc khéng c¢é nguyén vong Iui thoi diém nghi huu
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Hiéu truéng giai quyét cho vién chuc
duoc nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay.

6. Trude 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cdc khoan
1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu nay, Truong thong bao béng vin ban vé
thoi diém nghi huu dé vién chire biét va chudn bi ngudi thay thé.

7. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 théng tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac
khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu nay, Trudng ra quyét dinh nghi huu;

b) Can clr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, Phong T4
chire cén b phdi hop véi Béo hiém xa hoi tién hanh céc thu tuc theo quy dinh
dé vién chirc duoc huong ché do bao hiém xa hdi khi nghi huu;

¢) Vién chtic duoc nghi huu cé trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va
nhiing cdng viéc dang 1am cho ngudi duge phan cong tiép nhan it nhét trude 03
ngdy 1am viée tinh dén thoi diém nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chuc duoc
nghi huu va hudng ché d6 bao hiém x4 hoi theo quy dinh.

Diéu 62. Ché d9, chinh sich va co ché quan Iy dbi véi truomg hop vién
chire da nghi hwu thwe hién ky hgp dong vu, viée véi Trudng

1. Vién chirc d& nghi huu ky hop déng vu, viéc v6i Trudng, ngoai luong
huu duge hudng theo quy dinh con duge hudng khoan thu lao theo thoéa thuén
trong hop dong da ky két.

2. Trudng c6 trach nhiém bao dam céc diéu kién lam viéc phuc vu hoat
dong chuyén mén quy dinh trong hop ddng vu, viéc, bao gdm cdc quyén cla
vién chuc vé& hoat doéng nghé nghi¢p dugc quy dinh tai cac khoan 1, khoan 3,
khoan 4, khoan 5, khoan 6 va khoan 7 Diéu 11 Luat Vién chirc.

3. Ché d6 va thoi gian 1am viéc cta vién chic di nghi huu dugc quy dinh
cu thé trong hop ddng vu, viée ky voi Truong.
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Chwong IV
HQP PONG VA SUDUNG NHAN VIEN

Didu 63. Nhan vién va thir viéc, danh gia d6i voi nhan vién

1. Nhén vién cia Trudng 1a nhiing ngudi lao dong duge hop dong vao
lam viée theo céc vi tri viéc 1am mét hodic mot sb cong viée (ngudi lao dong hop
dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP).

2. Thir viéc d6i véi nhan vién:

a) Ngudi str dung lao dong va nguoi lao dong co thé thoa thuan vé viéc
lam thit, quyén, nghia vu ctia hai bén trong thoi gian thir viée. Néu c6 thoé thuén vé
viée lam thir thi cac bén c6 thé giao két hop dong thir viéc;

b) N6i dung ciia hgp dong thir viéc:

Cong viée va dia diém lam viéc;

Thoi han cta hop ddng lao dong;

Mtc luwong, hinh thire tra luong, thoi han tra luong, phu cép luong va céc
khoan bd sung khéc;

Thoi gio lam viéc, thoi gid nghi ngoi;

Trang bi bao hg lao dong cho nguodi lao dong.

¢) Thoi gian thtr viéc déi voi nhdn vién cin ctr vao tinh chét va mic do
phtrc tap cta céng viéc nhung chi dugce thir viéc 01 1An véi mot cdng viéc va bao
dam cac didu kién:

Khong qua 60 ngay ddi véi cong viée cé chic danh nghé can trinh do chuyén
mon, k¥ thuat tir cao déng trd 1én;

Khéng qué 30 ngay dbi véi cong viée co chire danh nghé cén trinh d§ chuyén
mén k¥ thuat trung cép nghé, trung cip chuyén nghiép, cong nhan k¥ thuat,
nhan vién nghiép vu;

Khong qua 06 ngay lam viéc ddi véi cong viée khéc.

d) Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong mua vu thi khéng phai
thir viéc.

3. Panh gi4 d6i voi nhén vién:

Nhéan vién lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong, c6 tham gia dong bao
hidm x3 hoi déu 1a ddi twong duge dénh gid, phan loai theo quy dinh dénh gi, xép
loai vién chirc va ngudi lao dong cua Truong.

Pidu 64. Nhiém vu, quyén va ché d9 lam viéc ciia nhén vién

Nhén vién trong Truong thuc hién nhiém vu, duge hudng cac quyén va
thuc hién ché d6 1am viée theo quy dinh trong Quy ché T chirc va hoat dong
cua Truong; Quy dinh vé ché d6 lam viéc cta vién chirc va nhan vién ctia Trudng,
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Piéu 65. Chidm diit hop ddng lao dong ddi véi nhan vién

1. Nhan vién duoc giai quyét chdm dat hop ddng lao dong néu thudc mét trong
cac truong hop sau:

a) Nhan vién don phuong chim dut hop ddng lao dong theo quy dinh tai
Piéu 35 B6 luit Lao déng ngay 20 thang 11 nim 2019;

b) Truong don phuong chdm dirt hop dong lao ddng véi nhén vién khi cé
mdt trong c4c trudng hop quy dinh tai Diéu 36 Bo luit Lao dong;

c) Trudng khong ky tiép hop dong lao ddng v6i nhan vién khi két thic hop
déng lao ddng xac dinh thoi han;

d) Hai bén thoa thuan chdm dit hop dong lao dong;

d) Nhén vién bi xtr 1y ky luit sa thai;

e) Nhan vién dugc Truong cho thdi viée theo quy dinh tai Pidu 42 va
Piéu 43 Bo luat Lao dong;

g) Nhan vién khéng dat yéu ciu sau thoi gian thir viéc ghi trong hop ddng
lao dong hoac huy bo thoa thuin thir viéc.

2. Thi1 tyc chdm dut hop ddng lao dong:

a) Trudong hop nhan vién don phuong chdm dit hop ddng lao dong theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 35 B luat Lao dong thi phai théng béo bang vin ban
gtii cho Hidu trudng biét;

Trong thdi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhén dugc vin ban dé nghi
ctia nhén vién, néu ddng y cho nhan vién chim dut hop dong lao dong thi dong thdi
giai quyét ché do théi viée cho nhén vién theo quy dinh. Truong hop khong dong
y cho nhan vién chdm dut hop dong lao ddng thi tra 1&i nhan vién bing vin ban
va néu 10 ly do theo quy dinh.

b) Trudng hop Truong don phuong cham dit hop ddng lao dong hogc khong
ky tiép hop ddng lao dong v6i nhan vién thi phai thong bao bang vin ban cho
ngudi lao dong vé viée chim dut hop dong lao dong khi hop ddng lao dong
chim dut theo quy dinh, trir trudng hop quy dinh tai diém d va diém g khoan 1
Diéu 65 Quy dinh nay; ddng thoi phai giai quyét cac ché d6 lién quan cho nhan
vién theo quy dinh.

3. Trudng khong thuc hién chdm dit hop ddng lao dong dbi véi cac truong
hop sau:

a) Nhén vién di c6 thong bao nghi hudng ché do bao hiém x4 héi theo
quy dinh cta phap luét;

b) Nhan vién ém dau hoc bi tai nan, bénh nghd nghiép dang diéu tri, diéu
dudng theo chi dinh ctia co sé y té ¢ thdm quyén, trir trudng hop nhén vién bi
ém dau, tai nan d4 diéu trj 12 théng lién tuc di v6i nhan vién 1am viée theo hop
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déng lao dong khong xac dinh thoi han hodc da didu tri 06 thang lién tuc dbi véi
nhan vién lam viéc theo hop dong lao dong xac dinh thoi han cé thoi han tir 12
thang dén 36 thang hodc qua nira thoi han hop ddng lao dong d6i véi nhan vién
lam viéc theo hop déng lao dong xac dinh thoi han ¢d thoi han dudi 12 thang ma
kha nang lao dong chua hdi phuc;

Khi sttc khée ciia nhén vién binh phuc, Trudng s& xem xét dé tiép tuc ky
két hop dong lao dong véi nhan vién.

¢) Nhéan vién dang nghi hang nam, nghi viéc riéng va trudng hop nghi
khac duoc Hiéu trudng dong ¥;

d) Nhén vién nir mang thai, dang nghi thai san hodc dang nudi con dudi 12
thang tudi.

Pidu 66. Tro cip thdi viée va tro cAp mat viée lam ddi véi nhan vién

1. Khi hop ddng lao dong chidm dut theo quy dinh tai diém a, diém b,
didm ¢ va diém d khoan 1 Diéu 65 cua Quy dinh nay, Truong cé trach nhiém chi
tra tro cdp thoi viée cho nhan vién theo quy dinh clia phép luét hién hanh.

2. Truong c6 trach nhiém chi trd trg cép mat viéc 1am cho nhan vién khi
nhan vién bi mat viéc 1am theo quy dinh tai diém e khoan 1 Piéu 65 cua Quy
dinh nay dam bao cac quy dinh ctia phap luét hién hanh.

Piéu 67. Thi tuc nghi huéng ché d bao hiém xa hji dbi voi nhan vién

Thu tuc nghi huéng ché d6 bao hiém xa hoi doi véi nhan vién duge thye
hién nhu tha tuc nghi huu déi véi vién chire quy dinh tai Piéu 53 Quy dinh nay.

Chuong V
QUAN LY VA TO CHU'C THU'C HIEN CAC CHE PQ, CHINH SACH,
PAM BAO QUYEN, LOI iCH HGP PHAP CUA VIEN CHUC, NHAN VIEN

Muc 1
QUAN LY VIEN CHUC VA NHAN VIEN

Diéu 68. Noi dung quan Iy vién chire

1. X4y dung ké hoach, quy hoach vién chuec.

2. Quy dinh tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chire, xac dinh vi trf viéc
lam, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sé lugng ngudi 1am viée
tuong ung.

3. T4 chuc thyuc hién viée tuyén dung, ky hop dong lam viée, bé tri, phan
cong nhiém vu, biét phai, kiém tra va dénh gi4 vién chuec.

4. T4 chtrc thyuc hién thay dbi chtrc danh nghé nghiép.

5. T chirc thuc hién ché do dao tao, bdi dudng dbi véi vién chirec.
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6. T6 chiic thuc hién ché d6 tién luong va céc ché do, chinh séch dai ngd déi
voi vién chue.

7. T6 chirc thuc hién viée khen thudng, ky ludt ddi véi vién chire.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi huu déi véi vién chire.

9. Thyc hién ché do béao cdo, théng ké va quan ly hd so vién chic.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phap luét vé vién chirc.

11. Giai quyét khiéu nai, t§ cdo dbi véi vién chire.

Piéu 69. Noi dung quan ly nhan vién

1. Quy dinh tidu chuin, diéu kién nhén vién, x4c dinh vi tri viéc lam, co
cdu nhan vién va sb lugng ngudi 1am viée twong tmg.

2. T6 chirc thuc hién viée giao két hop ddng lao dong, bd tri, phan cong
nhiém vu, kiém tra va danh gia nhan vién.

3. T4 chirc thuc hién ché do dao tao, bdi dudng déi véi nhan vién.

4. T6 chirc thyc hién ché do tién luong va céc ché do, chinh sach dai ngo dbi
vGi1 nhan vién.,

5. T4 chtrc thuce hién viéc khen thudng, ky lut dbi voi nhan vién.

6. Giai quyét cac ché d¢ lién quan khi thuc hién chim dit hop ddng lao
dong va nghi hudng ché dd bao hiém xa hoi déi v6i nhan vién.

7. Thyc hién ché d6 béo cdo, thong ké va quéan 1y hd so nhan vién.

8. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phép luat vé lao dong
d6i v6i nhén vién.

9. Gidi quyét khiéu nai, t6 cdo dbi v6i nhan vién.

Piéu 70. Nhiém vu, quyén han ciia Trwong trong quan ly vién chirc va
nhan vién

1. Thuc hién céc ché dd, chinh sach ctia Nha nuéc dbi véi vien chirc, nhan
vién theo phan cp.

2. Thyc hién tuyén dung, ky két va chim dut hop ddng lam viée déi véi vign
chue, hop déng lao dong ddi véi nhan vién theo phan cép.

3. B tri, phén cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta vién
chirc, nhan vién; b6 nhiém, bd nhiém lai, cho théi gift chirc vu, mién nhiém; danh
gia, dio tao, bdi dudng vién chirc, nhan vién theo phan cép.

4. Thyuc hién cdng téc thi dua, khen thudng va ky ludt ddi véi vién chirc
theo tham quyén hodc d& nghi cip c6 thim quyén khen thudng, ky luét theo quy
dinh hién hanh.

5. Thyc hién viée 14p hé so va luu giit ho so ¢4 nhan clia vién chirc, nhan
vién thudc pham vi quan ly theo quy dinh.

6. Giai quyét thdi viée, nghi huu dbi véi vién chire/nghi huéng ché do bao
hiém x& hoi dbi véi nhan vién theo phan cép.
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7. Ky két hop ddng vu, viée dbi v6i vién chire da nghi huu theo nhu cau
cua Truong.

8. Théng ké va béo cdo cap c6 thdm quyén vé sb luong, chat lugng dbi ngii vién
chirc, nhén vién thudc pham vi quan ly theo quy dinh.

9. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phap luat ddi véi vién
chirc va nhéan vién.

Muc 2
TO CHUC THU'C HIEN CHE PO
PAO TAO, BOI DUONG POI VOI VIEN CHUC, NHAN VIEN
Tiéu muc 1
QUY PINH CHUNG VE DAO TAO,
BOI DUONG POI VOI VIEN CHU'C VA NHAN VIEN

Diéu 71. Muc tiéu dao tao, bdi dudng

1. Trang bi va ning cao kién thirc vé ly luan chinh tri, quan 1y nha
nude, qude phong an ninh, nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vy, cac ky nang,
phuong phép lam viée cho ddi ngil vién chirc, nhan vién ctia Truong theo vi tri viéc
lam, khung nang lyc va tiéu chuén chtic danh nghé nghiép.

2. X4y dung ddi ngill vién chirc, nhan vién c6 ban linh chinh trj viing vang,
c6 phim chét, dao dirc nghé nghiép, c6 du trinh do va ning luc chuyén mén,
nghiép vy, nang luc nghién ctru, dam bao chét luong cua hoat dong nghé nghiép.

Didu 72. Nguyén tic cir (hoic cho phép) vién chire, nhin vién di dao tao,
bdi dudng

1. Pio tao, bdi dudng phai cin cir vao K& hoach chién lugc phat trién
Truong, vao vi tri viée lam, tiéu chudn cta chire danh nghé nghiép va ngach vién
chtrc; tiéu chudn chirc danh can bo lanh dao, quan ly; gén véi cong tac st dung, xay
dung do6i ngli phuc vu ma nganh dao tao va nhu cdu phat trién ngudn nhén luc
cua Truong.

2. Pam bao tinh tu chl cua Trudng, cia cac don vi thudc va truc thude
Trudng trong hoat dong dao tao, boi dudng vién chitc, nhan vién. Trong do, trudng
don vi can ddi khdi luong cong viée va ké hoach thuc hién nhiém vu duoc giao
d& a8 xut vién chirc, nhan vién di dao tao, bdi dudng trong cting mét thoi diém.
Trong trudmng hop dac biét, truéng don vi st dung vién chiic, nhan vién phai phéi
hop vaéi Phong T chitc can bd dé tham muu ¥ kién, trinh Hidu truéng xem xét,
quyét dinh.

3. K& hoach dao tao, bdi dudng phai gin lién véi quy hoach ddi ngfl can
bd ldnh dao, quan ly, quy hoach ngudn nhan luc nhdm phét trién don vi, phét
trién do6i ngfi 1am coéng tic chuyén mon, nghiép vy, nghién ctru khoa hoc va chuyén
giao cong nghé.
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4. Khuyén khich vién chirc, nhan vién di dao tao, bdi dudng néng cao
trinh d9, dap Gmg yéu cau nhiém vu, dap tmg vi tri viéc lam, ngach vién chirec.

5. Viée chon, ctt va quan 1y vién chirc, nhan vién di ddo tao, bdi dudng do Hiéu
truéng thong nhat phan cong trach nhiém theo phan cip quéan 1y, ddm béo tinh
chu dong cho cac don vi trong qué trinh thuc hién nhiém vuy; cdng khai, minh
bach, cong bang, dan chu va phi hop véi cac quy dinh cua phép luat hién hanh.

6. Vién chirc, nhan vién tham gia dao tao, bdi dudng phai dam bao hoan
thanh nhiém vu dugc giao va duge don vi gidi thiéu, ctr di dao tao, bdi dudng.

Piéu 73. Hinh thirc, ndi dung dio tao, bdi dudng

1. Hinh thtre, ndi dung ddo tao, bdi dudng vién chirc, nhan vién thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 cia
Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bg, cong chire, vién chirc va cac quy dinh cua
phap luat hién hanh.

2. Hang ndm, cac don vi thudc, truc thudc Truong chi dong x4y dung ké
hoach dao tao, bdi dudng cho vién chirc, nhan vién ctia don vi va thuc hién cac
trinh ty, thi tuc dao tao, bdi dudng theo quy dinh tai Quy dinh nay.

Piéu 74. Quy dinh quén Iy vién chirc, nhin vién di dio tao, bdi dwéng

1. Chi vién chtrc, nhan vién thudc dién quy hoach hozic nim trong ké
hoach dao tao, boi dudng hang nidm cia Trudng méi duge ctr di dao tao, bdi
dudng va chi dugc dang ky du tuyén hodic tham gia 01 khoa dao tao, bdi dudng
trong ciing mdt thoi gian. Trudng hop dic biét do Higu trudng quyét dinh.

2. Vién chtrc, nhan vién da dugce cir di du tuyén nhung khong du tuyén ma
khéng c6 ly do chinh déng ho#ic khong tring tuyén s& khéng dugc du tuyén cac
khoa dao tao tuong tu khéc trong vong 12 thang tiép theo.

3. Vién chtc, nhan vién méi duoc tuyén dung hodc tiép nhan cong tac
nhung dang theo hoc céc khoa dao tao, bdi dudng thi dugc tiép tuc di dao tao,
bdi dudng; kinh phi dio tao, bdi dudng phai tu tic va bé tri thoi gian lam vide
khong anh hudéng t6i nhiém vy duge don vi sir dung vién chirc, nhan vién giao.

4. Vién chtre, nhan vién dugce cép c6 thim quyén cir di dao tao, bdi dudng
duoc xét hd trg kinh phi theo quy dinh tai Quy ché Tai chinh ndi bd va quy dinh cta
phép luat hién hanh.

5. Vién chuc, nhén vién duge cir di ddo tao, bdi dudng nhung ty ¥ bd hoc,
khong hoan thanh, khong dam bao thoi gian khoa hoc, hoan thanh khoéa hoc nhung
khong duge co s& dio tao cdp vin bang tdt nghiép hodc ching chi cong nhén két
qué ddo tao, bdi dudng thi s& khong dugc cir di dao tao, bdi dudng lan 02 trong
cing mdt chuong trinh dao tao, bdi dudng. Trudng hop cd ly do chinh déng va
duge su cho phép dung khéa hoc ctia co quan c6 thdm quyén, vién chic, nhan vién
néu cé nguyén vong duoc tiép tuc di dao tao, bdi dudng s& duoc cip c6 thdm quyén
xem xét, giai quyét cho phép di dao tao, bdi dudng quy dinh tai Quy dinh nay.
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6. Vién chire giit chirc vu quéan ly duge ctr di dao tao hodc bdi dudng dai
han (trén 90 ngay) theo dién tdp trung thi ban giao toan b cong viéc quan ly lai
cho don vi trong suét thdi gian tham gia khéa dao tao, bdi dudng. Hiéu trudng quyét
dinh cir vién chire gift chitc vu quan ly khac phu trach cac cong viéc trén (do vién
chirc gitr chire vu quan 1y di dio tao, bdi dudng ban giao lai) sau khi da trao doi,
tham khao y kién dé xuit cua truong don vi va cac bg phan tham muu.

7. Qua trinh di dao tao, bdi dudng tai nudc ngoai, vién chirc phai gitt mbi
lién lac thuong xuyén véi don vi quan 1y truc tiép va Phong Hop tac qudc té;
thuc hién cac nghia vy, trdch nhiém va phéi hop vé6i don vi, Phong Hop
tac qubc té trong cong tac quan 1y, bao cdo thudng xuyén theo quy dinh.

Tiéu muc 2
PIEU KIEN, TIEU CHUAN PUQC PI PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 75. Piéu kién chung dé vién chirc, nhin vién ciia Truomg duge cir di
dao tao, boi dudng

Vién chitc, nhan vién duge di dao tao, bdi dudng phai dép ung céc diéu
kién chung sau day:

1. Chuong trinh cua khoa dao tao, bdi dudng phit hop véi vi tri viée 1am
va chirc danh nghé nghiép dang dam nhan.

2. Khong nim trong thoi gian xem xét, thi hanh ky luat tir khién trach tré
1&n; hodc khong thudc trurdng hop chua dugc xudt canh, nhap canh theo quy dinh
cta phap luat hién hanh v& xuét canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam.

3. Chép hanh t6t ndi quy, quy dinh cta Truong, clia don vi st dung vién
chirc, nhan vién; ¢é trach nhiém cao trong cdng tac, hoan thanh tdt nhiém vu
duogc giao, c6 nguyén vong va cam két nghia vu theo quy dinh hién hanh va Quy
dinh nay.

4. Thudc dién dugc quy hoach di dao tao, bodi dudng cua Truong va don vi
cong tac.

5. Pép tmg diy da yéu cau cla co s& dio tao.

6. Cam két thuc hién nhiém vu tai Truong, don vi sau khi hoan thanh chuong
trinh ddo tao, bdi dudng trong thdi gian gip 03 1dn thoi gian di dio tao, bdi
dudng (ké ca thoi gian gia han).

7. Pam bao strc khoe, ddy da hd so, thi tuc va duge su ddng y ctia cip c6 thim
quyén ding theo quy dinh hién hanh.

8. Vién chirc duoc ctr di dao tao, bdi dudng dugc hudng hoc béng va chi
phi dao tao tu ngudn ngan sach Nha nudc hodc theo chuong trinh hop téc véi
nuéc ngoai (dién Hiép dinh hodic P& 4n ctia Chinh phu...). Ngoai céc didu kién da
quy dinh tai Diéu ndy, vién chirc con phai thuc hién cac quy dinh cta co quan co6
lién quan, Bo Gido duc va Dao tao, Luat Piéu udc qubc té ngay 09 thang 4 nim
2016 va dép tng cac yéu cau khéc ciia chuong trinh hop téc.
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Piéu 76. Piéu kién cu thé dé vién chire dwoc cir di dio tao

Ngoai cdc diéu kién chung quy dinh tai Piéu 75 cua Quy dinh nay, vién
chirc duoe cir di ddo tao phai dap ting céc didu kién cu thé sau:

1. Pao tao tién si:

a) C6 thoi gian 1am viée tai Truong it nhdt 24 thang k& tir khi c6 quyét
dinh tuyén dung hoac hop dé)ng lam viéc;

b) C6 bing thac si pht hop (hodc gin) véi chuyén nganh dao tao;

c) Cé ning luc nghién ciru thé hién qua viéc tham gia céc cong trinh
nghién ctru khoa hoc theo quy dinh;

d) Cé trinh d6 ngoai ngit dat chuan theo yéu cau clia co s& dao tao;

d) Khong qué 45 tudi dbi véi nam va khong qué 43 tudi dbi voi nit tinh tir thoi
diém duoc et di dao tao. Nhiing truong hop déac biét khac do Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh;

e) Pugc cip co thim quyén danh gid, xép loai & mic do hoan thanh tbt
nhiém vu tré 1én trong 02 nim lién tiép (xét tai 02 ndm gan nhét v6i nam xin di
dao tao).

2. Dao tao thac si:

a) C6 thoi gian lam viéc tai Truong it nhat 12 théng tré 1én ké tir khi c6
quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lam viéc;

b) C6 bing dai hoc phi hop (hodc gén) véi chuyén nganh dao tao;

c) Khong qua 42 tubi dbi v6i nam va khong qué 40 tudi ddi véi nit tinh tir
thoi diém dugc ctr di dao tao. Nhiing truong hop dic biét khac do Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh;

d) Pugc cap c6 thim quyén danh gia, xép loai & mitc d6 hoan thanh tdt
nhiém vy tré [én trong ndm gﬁn nhat v6i ndm xin di dao tao hodc dugc danh gia
hoan thanh thoi gian tép su theo quy dinh.

3. Pao tao dai hoc va dai hoc vin béng hai (sau day goi tit la dai hoc):

a) Khong trong thoi gian tap su;

b) Chuyén nganh dao tao phai phu hop v6i cong viée chuyén mén hién tai
va Trudng c6 yéu cau cip bach vé cong viée chuyén mon do;

¢) Khong qué 42 tudi dbi véi nam va khong qua 40 tudi ddi véi nit tinh tir thoi
diém dugc ctr di dao tao. Nhiing truong hop déc biét khac do Hiéu truéng xem
xét, quyét dinh;

d) Puoc cdp c6 thdm quyén danh gid, xép loai & mirc d0 hoan thanh tét
nhiém vy tré 1én trong nim gan nhit v6i ndm xin di dao tao hodc dugc danh gia
hoan thanh thoi gian tap su theo quy dinh.

4. Vién chirc duge ¢t di dao tao thac s, tién si & nude ngoai theo céc chuong
trinh hop tdc véi nude ngoai duge ky két hodc gia nhap nhin danh Nha nuéc,
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Chinh phu nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam. Ngoai cac quy dinh tai
Piéu 75 va khoan 1, khoan 2 Diéu nay, vién chirc con phai dép tmg yéu cau khac
cua chuong trinh hop tac.

Diéu 77. Piéu kién cu thé dé vién chirc, nhan vién ciia Trwong dwoc
cir di boi dudng

Vién chtic, nhan vién duogc cir di bdi dudng theo ké hoach cta Trudng phai
d4p tmg céc didu kién chung tai Piéu 75 cia Quy dinh nay va cac quy dinh cu
thé sau:

1. Pao tao, bdi dudng trung cip 1y luan chinh tri:

a) Vién chuc thudc dién quy hoach trudng, phd cac don vi thude, truc
thudc Truong; quy hoach chirc danh Bi thu Doan truong;

b) C6 thdm nién cong tac tai Truong tir 05 nam trd [€n;

¢) Mitc dénh gié, xép loai chit lugng vién chirc dat tir “Hoan thanh t6t nhiém
vu” tréd 1én trong 02 ndm lién k& trude thoi diém cir di dao tao, bdi dudng;

d) Pugc Hidu trudng cir di déo tao, bdi dudng sau khi c6 y kién dong ¥
ctia Tép thé lanh dao Trudng (khi ¢ théng bao chiéu sinh clia co s& do tao, Phong
Té chirc can bd phéi hop véi Phong Cong tac Pang - Poan thé d@ xuét danh sach
vién chitc va trinh Tap thé lanh dao Trudng xem xét, phé duyét trude khi ding ky
di bdi dudng);

d) C6 don xin di dao tao, bdi dudng, trong d6 ghi rd thoi gian, kinh phi, ndi
dung tham gia bdi dudng va co so bdi dudng;

e) C6 cbng vin triéu tap cla co s6 tiép nhan dio tao, boi dudng;

g) Kinh phi h trg theo Quy ché Tai chinh ndi b ctia Trudng.

2. Péo tao, bdi dudng cao cép ly ludn chinh tri:

a) Vién chiic quan ly thudc dién quy hoach cac chirc danh lanh dao
Trudng (Chu tich Hbi dong trudong, Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng) hoic quy
hoach Cép ty;

b) C6 thadm nién gilt chic vu trudong, phd cac don vi thude, truc thude
Truong toi thidu tir 05 nim trd 1én va cé tham nién cong tac tai Truong tir 10
nam trd lén;

¢) Mitte danh gia, xép loai chat luong vién chirc dat tir “Hoan thanh t6t nhiém
vu” tré 1én trong 03 nam lién k& trude thoi diém ctr di dio tao, bdi dudng;

d) Puoc Hiéu trudng cir di dao tao, bdi dudng sau khi cé ¥ kién dong y
ctia Tap thé lanh dao Truong (khi ¢ thong bdo chiéu sinh cla co s& dao tao,
Phong Té chitc can bd phdi hop véi Phong Cong tac Dang - Doan thé dé xuét
danh sach vién chtrc va trinh Tap thé 13nh dao Trudng xem xét, phé duyét trudce
khi ding ky di bdi dudng);

d) C6 don xin di bdi dudng, trong d6 ghi rd thoi gian, kinh phi, ndi dung
tham gia bdi dudng va co s& bdi dudng;
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e) C6 cong van tridu tap clia co s& tiép nhén bdi dudng;

g) Kinh phi hd trg theo Quy ché Tai chinh ndi bd ciia Trudng.

3. Nghién ctru (bdi dudng) sau tién si:

a) Céc quy dinh tai diém a, diém c, diém d va diém e khoan 1 Biéu 76 ctia Quy
dinh nay;

b) Cé bang tién si phu hop (hoidc gan) véi chuyén nganh nghién ctru;

c) Khong qué 50 tudi doi véi nam va khong qua 48 tudi dbi véi nir tinh tir thoi
diém dugc cir di nghién ctru. Nhitng trudong hop dic biét khac do Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh.

4, B6i dudng kién thtre quan Iy hanh chinh Nha nuéc ngach chuyén vién,
chuyén vién chinh, chuyén vién cao cép va twong duong:

a) Vién chic c6 du didu kién thi ning ngach chuyén vién, chuyén vién
chinh, chuyén vién cao cap;

b) Cé don xin di bdi dudng trong d6 ghi rd thoi gian, kinh phi, ndi dung
tham gia boi dudng va co s& bdi dudng;

¢) C6 gidy bao tring tuyén cta co s& bdi dudng hodc gidy moi, thu moi cia
co 56 tiép nhan bdi dudng;

d) Pugc Hiéu trudng cir di bdi dudng sau khi cé y kién ddéng y ctia Tap
thé lanh dao Trudng;

d) Kinh phi: Tuy theo yéu cau, Trudng va c4 nhan phdi hop chi tra.

5. Nhitng hinh thtc bdi dudng khéc (ngoai ngf, tin hoc, k§ ndng, chuyén
mon, nghiép vu):

a) Theo ké hoach dao tao, bdi dudng hang nim ctia Truong, gin v6i nhu
cau ctia Trudng va Bé 4n vi trf viée lam;

b) Cé don xin di bdi dudng trong d6 ghi rd thoi gian, kinh phi, ndi dung
tham gia bdi dudng va co s& bdi dudng;

¢) Co gidy béo tring tuyén cta co s& bdi dudng hoic gidy moi, thu moi cla
co s6 tiép nhan bdi dudng;

d) Pugc Hiéu trudng dong y cir di bdi dudng;

d) Kinh phi: Tuy theo yéu cau, Truong va c4 nhan phéi hop chi tra.

6. Bdi dudng & nude ngoai:

a) Vién chirc c6 thoi gian lam viéc tai Truong it nhat 12 théang ké tir khi c6
quyét dinh tuyén dung/hogp ddng lam viée va duge bd nhiém vao ngach vién
chire (truomg hop cé thoi gian ngén hon phai duoc sy dong y cia Hiéu trudng);

b) Con du tudi cong téc it nhdt 18 thang (déi véi cac khéa bdi dudng cé thoi
gian duéi 01 théng), it nhit 24 thang (déi véi cac khoa bdi dudng c6 thoi gian tir
01 thang tr& 1&n) tinh tir khi khoa bdi dudng bét dau;
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¢) Vién chirc dang lam cong viée truc tiép trong linh vuc can dugc boi
dudng nhdm dap g yéu ciu, tiéu chuan;

d) Pat trinh d6 chuyén moén, ngoai ngit theo yéu cdu ctia khod bdi dudng;

d) Vién chtc di bdi dudng & nude ngoai phai cé dé cuong, chuong trinh
chi tiét duge Hiéu trudng ddng y. Khi v& nude, vién chie phai bdo céo két qua
bdi dudng voi Hiéu trudng qua Phong Té chirc cén bo (hd so béo céo két qua
gbm 02 béan chinh dé Trudng dong guri luu tai Phong Hop tac qudc té 01 ban).

Diéu 78. Pidu kién vién chirc, nhin vién cia Truwong duge cho phép di
dao tao, boi dudng

Truong hop vién chire, nhan vién c¢6 nguyén vong nhung khoéng du diéu
kién dé duge cir di dao tao, bdi dudng thi Hiéu trudng xem xét, quyét dinh viéc cho
phép vién chirc, nhan vién di dao tao, bdi dudng va tao diu kién vé thi tuc néu
dam bao céc y8u cau sau:

1. C6 don xin di do tao, bdi dudng trong d6 ghi 15 thoi gian, hinh thite, kinh
phi, chuyén nganh va co sé& dao tao, boi dudng, cam két tu chi tra kinh phi dao
tao, boi dudng.

2. C6 cam két thuc hién nghia vu, hoan thanh t6t cong viéc duge giao va
cam két v& thoi gian phuc vu tai Truong gip 03 1an thoi gian ddo tao, boi dudng.

3. Pugc sy dong y clia trudng cac bo phan sir dung vién chirc, nhan vién.

4. C6 gidy bdo trang tuyén cia co sd dao tao (hoic gidy moi, thu moi cta
co s¢ dao tao nudc ngoai).

5. Chuyén nganh dao tao, chuong trinh boi dudng phu hop véi chuyén
mdn, vi tri viée lam, chirc danh nghé nghiép dang dam nhan va nhu cau cua don
vi sir dung vién chirc, nhan vién.

6. Puoc cip c6 thdm quyén danh gid, phan loai & mic d6 hoan thanh t6t
nhiém vu trd 18n trong 02 nam lién tiép (xét & 02 nim gén nhat v6i nam xin di
dao tao, boi dudng).

Piéu 79. Quy trinh, thi tuc ci/cho phép vién chirc, nhan vién di dy
tuyén va di dao tao, bdi dudng

1. Quy trinh, thu tuc ct/cho phép vién chuc di dy tuyén dao tao dai
hoc va sau dai hoc:

a) Vién chuc lam hd so xin du tuyén chuong trinh dao tao dai hoc va sau dai
hoc trinh Lanh dao don vi dang cong tac co y kién va phé duyét, gui hé so vé
Trudng qua Phong T6 chirc cén bo. Hb so gdm:

Pon dé nghi du tuyén;

Théng béo tuyén sinh ctia Bd Gido duc va Pao tao hodc cac co sd dao tao;

Mot sb gidy t& co lién quan khéc theo quy dinh.
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b) Trong thoi han t6i da 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop
1€ cta vién chirc, nhan vién, Phong T chirc can bd cin cir vao céc yéu cau, diéu
kién, tiéu chuén theo quy dinh tham muu y kién va trinh Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh;

c¢) Sau khi dugce Hiéu trudéng phé duyét, Phong Té chitc cén bd tham
muu Hiéu trudng ban hanh cdng vin cit/cho phép vién chite di du tuyén;

d) Vién chtrc nhdn Cong van, hd so (néu c6) va ndp cho co quan, don vi
c6 lién quan.

2. Quy trinh, thu tuc ctr/cho phép vién chuc di dao tao:

a) Sau khi c6 két qué tring tuyén hodc thu moi (gidy xac nhén) cua co s&
d3o tao, vién chirc 1am hd so trinh Lanh dao don vi dang céng tac ¢é v kién va
phé duyét, gtri hd so vé Trudng qua Phong T6 chirc cén bd. Hd so gom:

Pon dé nghi di dao tao;

Két qua tring tuyén hodc thu moi (gidy xac nhan) clia co s¢ dao tao (ban
dich sang tiéng Viét va c6 ching thuc néu 1a tiéng nudc ngoai);

Béan cam két thuc hién nghia vu theo quy dinh ctia vién chire dugce cir/cho
phép di dao tao;

So yéu Iy lich vién chirc;

Dé cuong nghién ctru (d6i véi vién chic xin di dao tao nghién ctu sinh)
theo mau ctia co s& dao tao;

Péi véi vién chirc duoc cir di dio tao & nude ngoai, phai kém quyét dinh tuyén
dung va hop ddng lao déng gan nhét (ban sao);

Céc van biang chimg chi ¢6 1ién quan (ban sao c6 chimg thyc);

Céc gidy to khac theo quy dinh ctia co s¢ ddo tao (néu cd).

b) Trong thoi han téi da 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan da hd so hop
1& ctia vién chirc, Phong Té chirc can bd thdm dinh hd so, tién hanh cac thu tuc
c6 lién quan va trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh;

¢) Vién chtic nhan quyét dinh cir/cho phép di dao tao tai Phong Td chiic
can bg va bao cdo truong don vi st dung, quan ly vién chure trude khi di dao tao.

3. Quy trinh, thi tuc clr/cho phép vién chire, nhan vién di bdi dudng (hoic
nghién ctru):

a) Sau khi c6 thu moi hodc gidy to c6 lién quan khac ctia don vi moi, vién
chirc, nhan vién 1am hd so trinh Lanh dao don vi dang cong tac ¢ ¥ kién va phé
duyét, giri ho so vé Truong qua Phong T6 chire can bd. Hb so gdm:

Pon dé nghi di bdi dudng hodc nghién ciu;

Thu moi hodc gidy to c6 lién quan ctia don vi moi (gidy to phai chimg
thuc va dich sang tiéng Viét néu 13 tiéng nudc ngoai);
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Ban cam két thuc hién nghia vu theo quy dinh cta vién chirc, nhan vién
duge ct/cho phép di bdi dudng (néu khoa bdi dudng trén 90 ngay hodc bdi dudng
tai nudc ngoai);

Céc gidy to ¢6 lién quan khac.

b) Trong thoi han tdi da 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén di hd so hop
1€ cta vién chirc, nhan vién, Phong T chtic can bd thdm dinh ho so, tién hanh
céc thi tuc ¢6 lién quan va trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh;

¢) Vién chirc, nhédn vién nhan quyét dinh ct/cho phép di bdi dudng tai
Phong Té chirc can bd va bao cdo trudng don vi sir dung, quan Iy vién chirc, nhan
vién trude khi di bdi dudng;

d) Dbi véi cac khoa bdi dudng do Trudng t6 chire theo ké hoach, trudng
don vi cir vién chlrc, nhan vién thudc bd phadn minh quéan ly tham gia va gui
danh sach vé& Phong Tb chic can bo dé trinh Higu trudng xem xét, quyét dinh,
quan ly.

Piéu 80. Quy trinh, thii tuc xin gia han thoi gian dao tao, boi dudng

1. Dbi vé6i vién chuc, nhan vién di dao tao, bdi dudng trong nudc:

a) Trudc 30 ngay (ké tir ngay hét thoi han di dao tao theo quyét dinh
ctt/cho phép ctia Hiéu trudng) hodc 07 ngay lam viée (ké tir ngay hét thoi han di
bdi dudng theo quyét dinh ctr/cho phép ctia Hidu truéng), vién chirc, nhan vién cé
nhu cdu kéo dai thai gian dao tao, bdi dudng phai lam hd so dé nghi gia han thoi
gian, giri ho so trinh Lanh dao don vi dang cong tic c6 ¥ kién d& xuét, kién nghi;

b) Sau khi duoc Lanh dao don vi cho y kién d& xuét, vién chirc, nhan vién
gtri hd so vé& Truong qua Phong T6 chirc can by dé thdm dinh va trinh Hi¢u trudng
xem xét, quyét dinh. Thoi gian gia han téi da khong qua mot phan tw tong thoi
gian cua chuong trinh/khoéa dao tao, bdi dudng. Riéng truong hop di nghién ctru
sau tién si, thoi gian nghién ctru 14 02 ndm va thoi gian cho phép gia han t6i da
l1a 01 nam;

¢) Hd so xin gia han thoi gian dao tao, bdi dudng, gf“)m:

Pon dé nghi gia han thoi gian dao tao, bdi dudng;

Vin ban xé4c nhéan hodc ddng ¥ cho phép gia han cla co s& dao tao, trong
d6 néu rd thoi gian gia han, 1y do gia han va nguén kinh phi;

Bd4o cdo chi tiét qua trinh va két qua dao tao, boi dudng dat dugc dén thai
diém xin gia han, giri kém ho so minh chimg c6 lién quan;

Quyét dinh cir di dao tao, bdi dudng hodc quyét dinh gia han truée do.

d) Trong thoi han t6i da 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dd hd so hop
16, Phong T chirc can b thdm dinh, tién hanh c4c thd tuc 6 lién quan va trinh Hiéu
trrdng xem xeét, quyét dinh viéc gia han thoi gian dao tao, b6i dudng cho vién
churc, nhan vién.
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2. Dbi véi vién chire di dao tao, bdi dudng tai nudc ngoai:

a) Vién chirc khi hét thoi han duge phép hoc tp & nude ngoai, néu chua hoan
thanh chuong trinh ddo tao, bdi dudng thi phai giri hd so d& nghi gia han thoi
gian dao tao, bdi dudng vé Trudng (qua Phong Hop tac qudc té) va Cuc Hop téc
qubc té - Bo Gido duc va Dao tao dé xem xét, quyét dinh cho phép gia han thoi
gian hoc tap. Thoi gian giri hd so va thoi gian cho phép gia han theo quy dinh tai
diém a va diém b khoan 1 Piéu nay;

b) Hd so dé nghi gia han thoi gian dao tao, bdi dudng, gdm:

Don d& nghi gia han thoi gian dao tao, bdi dudng;

Vin ban x4c nhén hoic dong ¥ cho phép gia han cta co s& dao tao, trong
d6 néu r& thoi gian gia han, ly do gia han va nguén kinh phi;

Béo c4o chi tiét qué trinh va két qua dao tao, bdi dudng dat duoc dén thoi
diém xin gia han, gti kém hd so minh chung c6 lién quan;

Quyét dinh cir di dao tao, bdi dudng hodic quyét dinh gia han trude do.

c) Trong thoi han t6i da 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop
18, Phong Hop tac qudc té thim dinh, tién hanh céc thu tuc c6 lién quan va trinh
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh cho phép vién chirc gia han thoi gian dao tao, bdi
dudng & nuéc ngoai. Tham muu Hidu trudng v kién dé xuét giri Cuc Hop téc quéc
té - BO Gido duc va Dao tao vé viée gia han thoi gian dao tao, bdi dudng déi véi
vién chuc;

d) Vién chirc tu tac thuc hién cac hd so, thi tuc gia han khac theo quy
dinh cua B Gido duc va Dao tao hodc quy dinh cua co s& dao tao nudce ngoai va
nude so tai (néu co).

Piéu 81. Quy trinh, thi tuc xin chuyén trwdong, chuyén nuérc, chuyén
nganh dao tao

Vién chirc dugc clr/cho phép di dao tao trong nudc va ngoai nude, néu co
Iy do chinh déng cin chuyén trudng, chuyén nudc, chuyén nganh hoc phai bao
céo va dugc Truong dong y bing vian ban.

1. Béi véi vién chie dugc ctr/cho phép di dao tao trong nudc:

a) Vién chic xin chuyén truong, chuyén nudc, chuyén nganh hoc ndp 01 bd
hd so cho Trudng qua Phong Té chirc can bd, gdm céc gidy to sau:

Don dé nghi chuyén truong/nude/nganh hoc;

Vin ban ctia co s& gido duc gém ca noi chuyén di va chuyén dén vé vién
chirc chuyén truong, chuyén nude, chuyén nganh hoc (gidy to co chimg thuc va
dich sang tiéng Viét néu la tiéng nudc ngoai);

Béo cdo két qua hoc tap téi thoi diém xin chuyén trudmg, chuyén nuéc,
chuyén nganh hoc, giri kém hd so minh ching c6 lién quan.
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b) Trong thoi han t6i da 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén da ho so hop
16, Phong T4 chitic can bd thim dinh, tién hanh cac thu tuc c6 lién quan va trinh
Hiéu truéng xem xét, quyét dinh cho phép vién chitc duge chuyén truong,
chuyén nuéc, chuyén nganh hoc. Tham muu Hiéu trudng y kién d& xuét gui
Cuc Hop tac qudc té - Bd Gido duc va Pao tao vé viéc chuyén trudng, chuyén
nude, chuyén nganh hoc cho vién chie.

2. B6i véi vién chirc duge cir/cho phép di ddo tao tai nudc ngoai:

a) Vién chic xin chuyén truong, chuyén nuée, chuyén nganh hoc nop 01 bd
hd so cho Trudng qua Phong Hop tac quéc té, gdbm céc gidy to néu tai diém a
khoan 1 Piéu nay;

b) Trong thoi han ti da 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dt ho so hop
18, Phong Hop téc quéc té thim dinh, tién hanh c4c thi tuc ¢6 lién quan va trinh Higu
trudng xem xét, quyét dinh cho phép vién chic dugc chuyén truong, chuyén
nuée, chuyén nganh hoc. Phong Hop tdc quoc té tham muu Hiéu trudng y
kién dé xuét gui Cuc Hop téac quéc té - B6 Gido duc va Dao tao vé viéc chuyén
truong, chuyén nude, chuyén nganh hoc cho vién chie.

3. Vién chure néu tu y chuyén trudng, chuyén nudc, chuyén nganh hoc ma
chua duogc Trudng hodc Cuc Hop tac quéc té - Bd Gido duc va Dao tao (d6i voi
vién chire di dao tao tai nudc ngoai) cho phép thi khong duge xem xét hd trg
kinh phi di hoc/cép hoc béng dé theo hoc nganh hoc méi hodc tai truong mai.

Diéu 82. Tam dirng hoc, hoc lwu ban, hoc lai

1. Vién chuic, nhan vién duge cl/cho phép di dao tao, bdi dudng trong
nude vi ly do bét kha khang phai tam ding hoc thi phai béo céo bing van ban
vé6i Trudng va phai duge Truong cho phép biang vin ban, trong d6 xé4c dinh rd thoi
gian tam dimg hoc. Trong thoi gian tam dung hoc, vién chirc, nhan vién phai
dang ky tam tra, tam véng, chiu su quan 1y cia dia phuong noi cu tri va khong
duogc tiép nhan trd v& Trudng cong tac. Trudng hop vién chitc, nhan vién duge
ctr di dao tao néu luu ban, khong hoan thanh chuong trinh dao tao cta ky hoc,
nam hoc theo yéu ciu ctia co s& gido duc thi trong thdi gian luu ban, thoi gian
phai hoc lai phai hoan toan ty tic kinh phi.

2. Viéc tam ding hoc, hoc luu ban, hoc lai ddi vé6i vién chire duge cur di
dao tao tai nude ngoai, thue hién theo cac quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Piéu 83. Quy trinh, thii tuc tiép nhan vién chirc, nhan vién di dao tao, bbi
dudng trong nuée tro vé cong tac

1. Vién chirc, nhan vién da hoan thanh chuong trinh déo tao, bdi dudng, tot

nghiép tr¢ vé cong tac:
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a) Vién chtrc, nhan vién duoc ci/cho phép di dao tao, bdi dudng sau
khi hoan thanh khéa dao tao, bdi dudng (cé xéc nhan hoan thanh chuong
trinh dao tao, bbi dudng clia co so dio tao), trong thoi han 05 ngay lam viéc,
vién chirc, nhan vién phai trinh dién tai don vi dang cong tac, hoan thién hd so
va trinh Trudng qua Phong T chic can bd dé tiép nhén tré vé cong tac;

b) Hé so tiép nhan tré vé cong téc:

Pon dé nghi tiép nhan trd vé cong tac;

Béo céo két qua tot nghiép;

Vin bing, chimg chi, bang diém hoiic cac gidy t& ¢ lién quan khac do co
s& dao tao cap (mbi loai ndp 02 ban co ching thuc);

Quyét dinh cir di dao tao, bdi dudng va quyét dinh gia han (néu cd);

Gidy x4c nhan d4 ndp ludn vin hojic ludn 4n cta Trung tAm Hoc liéu Lé Vi
Hung, Truong Dai hoc Déng Thép;

Bai bo khoa hoc, cic san phdm nghién ciru khoa hoc ¢6 1ién quan khéc
(néu co).

¢) Trong thoi han ti da 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop
18 ctia vién chirc, nhan vién, Phong T6 chirc can bd cé trach nhiém thdm dinh,
tham muu Hiéu trudng quyét dinh tiép nhan vién chire, nhan vién trg vé cong tac,
chuyén vién chire, nhan vién vé don vi cii tiép tuc cong tac va thong béo dén cac
bo phén thuc hién cac ché d6, quyén loi d6i véi vién chirc, nhan vién theo quy
dinh hién hanh.

2. Vién chirc, nhéan vién chua/khong hoan thanh chuong trinh dao tao, boi
dudng, chua/khong tét nghiép nhung tré vé cong tac:

a) Vién churc, nhéan vién c6 nguyén vong duoc tré vé cong tac, c¢o du hd so
theo quy dinh tai diém b khoan nay va hoan thanh cac trach nhiém v& dén bu chi
phi d3o tao, bdi dudng theo quy dinh thi duge tiép nhén tré vé Trudng cong téc;

b) H6 so tiép nhan tré vé cong tac:

Pon dé nghi thdi hoc/ngimg hoc va tiép nhan trd vé cong tac;

Béo c4o chi tiét qua trinh va két qua dao tao, bdi dudng dat dugc dén thoi
diém trg vé cong tac, giri kém hd so minh chimg c6 lién quan;

Quyét dinh ctr di dio tao, bdi dudng va quyét dinh gia han (néu co);

Bai bo khoa hoc, céc san phdm nghién ctru khoa hoc ¢6 lién quan khéc
(néu co);

Phiéu thu v& viéc dén bu chi phi ddo tao, bdi dudng theo Quyét dinh dén bu
chi phi dio tao, boi dudng ctia Hiéu truéng (ndp sau khi thuc hién cc quy trinh vé
d&n bu chi phi dao tao, bdi dudng).
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¢) Trong thoi han t6i da 30 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén don d& nghj tiép
nhan tr& vé cong tac clia vién chirc, nhan vién, Phong Td chiic can bd cé trach
nhiém thim dinh, tham muu Hiéu truong thuc hién cac quy trinh vé dén bu chi
phi dao tao, bdi dudng theo quy dinh tai Quy dinh nay; quyét dinh tiép nhén
vién chtic, nhan vién tré vé cong tac, chuyén vién chirc, nhan vién v& don vi cii
tiép tuc cong tac va thong bao dén cac bd phan thuc hién cac ché do, quyén loi dbi
v&i vién chire, nhéan vién theo quy dinh.

Piéu 84. Quy trinh, thi tuc tiép nhin vién chire di dao tao, bdi dwing
tai nwée ngoai tré vé cong tac

1. Vién chtrc vé nuéc gdm vién chirc di hoan thanh chuong trinh dao
tao, bdi dudng, tdt nghiép vé nudc (sau day goi 1a vién chic tot nghiép); vién
chirc chua hoan thanh chuong trinh ddo tao, bdi dudng, chua tot nghiép nhung vé
nude, vién chirc xin chuyén tir mét truong nudc ngoai vé nude tiép tuc hoc tip (sau
day goi 14 vién chire chua t6t nghiép); vién chirc xin théi hoc/ngimg hoc vé nuéc
cong tac (sau day goi 14 vién chic khong tét nghiép).

2. Tiép nhan vién chuc tét nghiép vé nudc:

a) Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay vé nudc, vién chirc phai nop
hd so vé nuée cho Trudng. Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di
hd so hop 1é theo quy dinh tai diém b khoan nay, Phong T chiic can bd va
Phong Hop tac qudc té co trach nhiém phdi hop thdm dinh, tham muu Hiéu
truong quyét dinh tiép nhéan vién chic tré vé cong tic, chuyén vién chic vé don vi
cfi tiép tuc cong tac va théng bao dén cac bd phan thuc hién cac ché dd, quyén loi
d6i véi vién chirc theo quy dinh;

b) Vién chtrc t6t nghiép vé& nuéce nop 01 bd hd so cho Trudng, gdm céc gidy
to sau:

Pon dé nghi tiép nhén trd vé cong tac;

B4o cdo két qua tét nghiép;

Ban sao va ban dich hop 18 sang tiéng Viét vin bang, ching chi tdt
nghiép, két qua hoc tap (di duoc Cuc Quan ly chét lugng - Bo Gido duc va Dao
tao cdng nhin theo quy dinh). Truong hop chua dugc cip bang thi ndp gidy
chimg nhén di hoan thanh khoa hoc kém theo bang ghi két qua hoc tap (ddi voi
vién chire t6t nghiép trinh d6 dai hoc, thac sT), x4c nhan két qua nghién ciru, bao
vé luén 4n (d6i véi vién chue tdt nghiép trinh dé tién si, hodc hoan thanh chuong
trinh nghién ctu sau tién si);

Gidy x4c nhan (ban sao) di ndp luan vin/ludn an cho Trung tim Hoc liéu
Lé Vi Hung cua Truong; cho Thu vién Quéc gia Viét Nam hoidc Thu vién Khoa
hoc téng hgp Thanh phé HS Chi Minh (dbi vé6i vién chirc tot nghiép trinh do
thac st, tién si);
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Giéy xac nhédn cua co quan dai dién ngoai giao cia Viét Nam tai nudc sé
tai va hd so chuyén sinh hoat dang vé co quan cong tac (ddi véi vién chirc 13
dang vién);

Thé 1én may bay vé& nuéc (boarding pass) va ban chup ho chiéu trang c6
anh va trang déng déu ngay nhap canh vé nuée.

3. Tiép nhan vién chic chua tdt nghiép vé& nudc vi nhiing ly do khach
quan (khong thugc truong hop tam dung hoc):

a) Vién chtic ¢6 nguyén vong dugc trd vé cong tic vi nhiing ly do khéch
quan hogc thuc hién céc quy dinh vé chuén ddu ra coa chuong trinh nghién ciru
sau tién sf, c6 di hd so theo quy dinh tai diém b khoan ndy thi dugc xem xét tiép
nhén tré vé& Truong cong téc. Thoi gian tiép nhan trd vé cong téc tdi da bang mot
phan tu tdng thoi gian cia chuong trinh d4o tao, bdi dudng; trudng hop diic biét
khéc do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh;

b) Hd so tiép nhan trg vé cong tac:

Pon d& nghi tiép nhan tr& vé cdng tac, néu rd ly do;

Béo cdo chi tiét qua trinh va két qua dao tao, bdi dudng dat duoc dén thoi
diém tro v& cong téc, giri kém hd so minh ching co lién quan,;

Ban sao Quyét dinh cir di dao tao, bdi dudng va quyét dinh gia han;

Bai bao khoa hoc, cac san phém nghién ctru khoa hoc ¢6 lién quan khac
(néu c6) ;

Gidy kham chita bénh, chi dinh didu tri cta co quan y té c6 thim quyén &
nude s& tai dbi voi truong hop vé nude vi Iy do stre khoe va ban dich hop 18
sang tiéng Viét; hodc cac gidy to khac c6 lién quan.

c) Trong thoi han téi da 07 ngay lam viée, k& tur ngay nhan du hd so hop
1€ clia vién chirc, Phong T chirc can b c6 trach nhiém phdi hop vé6i Phong Hop
tdc qudc té va Phong K& hoach - Tai chinh thdm dinh, tham muu Hi¢u truong
xem xét, quyét dinh tiép nhan vién chtc tré vé cong tac, chuyén vién chic vé
don vi cii tiép tuc cdng tic va thong béo dén cac by phan thyc hién cic ché do,
quyén loi dbi véi vién chire theo quy dinh.

4. Tiép nhén vién chtc chua tét nghiép v& nudc va tiép tuc hoc tap tai co
s& gido duc trong nudc:

a) Vién chtic chua tét nghiép vé& nuée, néu cé nguyén vong dugc hoc tiép
trong nudc va ¢ di hd so theo quy dinh tai diém b khoan nay thi dugc Truong
tiép nhan va cir di hoc tiép tai co s6 gido duc trong nudc;

b) Ho so vién chirc chua tdt nghiép v& nuéc:

Pon dé nghi chuyén tir trudng hoc & nude ngoai vé hoc tai Viét Nam;
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Bén sao va ban dich hop 18 sang tiéng Viét bang ghi két qua hoc tap hoic
gify xé4c nhén két qua hoc tip cia vién chic tir khi bt diu hoc tip & nude ngoai
dén thoi diém vé nudc;

Ban sao va ban dich hop 1€ sang tiéng Viét van ban xac nhéan thoi hoc, ly
do thdi hoc do co s& dao tao nude ngoai hodc céc co quan chic ning cé thim
quyén ctia nudc ngodi clp;

Ban sao Quyét dinh cir di dao tao va quyét dinh gia han (néu co);

Vin ban cta co s& gido duc trong nudc vé viée dong y tiép nhan vién
chtre 12 luu hoc sinh vé hoc tiép trong nuoc;

Y kién bing van ban ctia Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai vé
viéc vién chirc 1a luu hoc sinh chua tdt nghiép vé nude (néu co):;

Giy kham chita bénh, chi dinh diéu tri cia co quan y té c6 thAm quyén &
nude so tai dbi voi trudng hop vé nude vi Iy do sic khoe va ban dich hop 18
sang tiéng Viét; hd so chuyén sinh hoat dang vé co quan cong tac (ddi véi vién
chirc 1a dang vién).

¢) Trong thdi han téi da 07 ngay lam viée, k& tir ngdy nhén di hd so hop
16, Phong Tb chtrc can bo co trach nhiém phéi hop véi Phong Hop tac qubc té
thdm dinh, tham muu Hiéu trudng xem xét, quyét dinh tiép nhén vién chirc va cir
di hoc tiép tai co s& dao tao trong nudc; thong bao dén cac bd phan thuc hién cac
ché d6, quyén loi d6i véi vién chirc theo quy dinh;

d) Vién chirc tu tac hoan thién ho so glii co s& dao tao trong nudce du kién
s& dang ky véao hoc tiép, bao cdo Cuc Hop tac qubc té - Bo Gido duc va Dio tao
vé viée chuyén tlr mot truong nude ngoai v& nude tiép tuc hoc tap. Truong tao
diéu kién, cho y kién vé viéc chuyén truong v& nude tiép tuc hoc tap cua vién
chire, xac nhan céc gidy to ¢6 lién quan.

5. Tiép nhan vién chirc khong tbt nghiép vé nudc:

a) Vién chirc ¢6 nguyén vong dugc xin théi hoc/nglmg hoc vé nude cong
tac, c6 di hd so theo quy dinh tai diém b khoan nay thi dugc xem xét tiép nhan
tré vé& Trudng cong tac;

b)H6 so tiép nhan trd vé cong tac:

Pon d& nghi thdi hoc/ngimg hoc va xin dugc tiép nhén tré vé cong tac,
néu rd ly do;

Béo c4o chi tiét qua trinh va két qua dao tao, bdi dudng dat dugc dén thoi
diém tr& v& cong tac, giri kém hd so minh ching c6 lién quan;

Ban sao Quyét dinh cir di dao tao, bodi dudng ctia don vi co thAm quyén va
quyét dinh gia han (néu co);

Bai bdo khoa hoc, cdc san phdm nghién ctru khoa hoc cé lién quan khéc

(néu cb);
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Gidy kham chira bénh, chi dinh diéu tri cta co quan y t& ¢6 thdm quyén &
nude so tai doi véi trudng hop thdi hoe/ngimg hoc vi Iy do sirc khoe va ban dich
hop 18 sang tiéng Viét; hodic cac gidy to khac c6 lién quan; hd so chuyén sinh hoat
dang vé co quan cong tac (d6i voi vién chire 14 dang vién);

Phiéu thu vé viéc dén bu chi phi dao tao, bdi dudng theo Quyét dinh dén
bl chi phi ddo tao, bdi dudng ctia Hiéu truéng (ndp sau khi thuc hién cdc quy
trinh v& dén bu chi phi dao tao, bdi dudng).

c) Trong thoi han téi da 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan don dé nghi tiép
nhén tré vé& cong tac clia vién chirc, Phong Td chirc can bd c¢b trach nhiém phéi
hop véi cac don vi lién quan thim dinh, tham muu Hiéu truong thuc hién cac
quy trinh v& dén bu chi phi déo tao, bdi dudng theo quy dinh tai Quy dinh nay,
quyét dinh tiép nhén vién chirc tré vé& cong tac, chuyén vién chirc vé& don vi cii
tiép tuc cong tac va thong bao dén cac bd phéan thyc hién cac ché do, quyén loi
déi vé6i vién chire theo quy dinh;

d) Vién chirc chiu trach nhiém khai bdo thong tin trén Hé théng co so dit
lidu dién tir quan 1y Iuu hoc sinh; tu tic hoan thién hd so bdo cdo Cuc Hop tac
qudc té - Bo Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

Tiéu muc 3
QUYEN LQT VA TRACH NHIEM

CUA VIEN CHUC, NHAN VIEN PI PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 85. Quyén lgi ciia vién chirc, nhan vién di dao tao, bdi dudng

1. Pbi véi vién chire, nhan vién di dao tao, bdi dudng trong nudc:

a) Pugc bb tri thoi gian, nguoi lam thay, nghi 1am viéc hodc giam dinh
murc gio 1am viéc dé di hoc, 6n tap theo thong bdo cia co s& dao tao;

b) Trong thoi gian dugc cir/cho phép di dio tao, bdi dudng, vién chirc, nhan
vién duoc hudng luong va céc ché dd khéc theo céc quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc, Quy ché Tai chinh noi bd cia Truong;

¢) Thoi gian di dao tao, bdi duding cta vién chirc, nhan vién duge tinh 13 thoi
gian cong tac lién tuc, dugc xét nang bac luong thuong xuyén va hudng céc
khoan phu cdp khac néu dép tmg cac quy dinh hién hanh;

d) Vién chtrc, nhan vién hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi dudng trude
hodc dung han, dugc Truong tiép nhin va chuyén vé don vi cli tiép tuc cong tac;

d) Vién chtrc, nhan vién dugc clr/cho phép di dao tao, boi dudng hoan
thanh khéa dao tao, bdi dudng trude hodc ding han va dam bao cac tiéu chuin
quy dinh vé dénh gia, phan loai vién chirc, nhan vién hién hanh thi duoc cp ¢o
thdm quyén danh gia, phan loai & mtc do hoan thanh tét nhiém vu tré 1én (ap
dung tai nim duoc Truong tiép nhén trd lai cong tac);
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e) Vién chirc di bao vé luan 4n tién s néu c6 ngudi than di ciing thi nguoi
than s& duoc Trudng hd tro kinh phi di lai theo Quy ché Tai chinh ndi bd;

g) Vién chirc ¢6 hoc vi tién si s& duge Trudng hd trg thém khoan tro cp,
khen thudng theo Quy ché Tai chinh ndi bo;

h) Truong hop khac thue hién theo cac quy dinh cia phap luat hién hanh.

2. Bbi véi vién chite di do tao, bdi dudng tai nude ngoai:

a) Cac quyén loi cta vién chire duge quy dinh tai diém a, diém b, diém c,
diém d, diém d va diém g khoan 1 Diéu nay;

b) Vién chirc c¢6 két qua hoc tap, nghién ciru xuét sic, duge co sd dio tao
nudc ngoai xac nhan sé dugc uu tién trong viéc xét chon va tao diéu kién dé tiép
tuc hoc & trinh d6 cao hon;

¢) Vién chirc dugc vé nude thuc tap, thu thap tai liéu dé phuc vu chuong
trinh hoc tép; duoc nghi he, nghi 18 theo quy dinh clia co s& gido duc; trong thoi
gian nghi he, nghi 18 dugc vé nudc, di thim than nhan & nude khac (nudc thi
ba), mdi than nhan dén thim néu duge co quan ¢ thdm quyén ctia nude s tai
dong y;

d) Vién chic duge Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai bao ho vé
lanh su, bao vé quyén loi chinh déng trong thoi gian luu tri hoc tip & nudc
ngoai; trudng hop ¢é nhu clu giai quyét nhitng van dé vé 1anh su (ho chiéu, thi
thuc) va nhitng van dé vé tu phap (dang ky két hon, khai sinh) duoc Co quan dai
dién Viét Nam & nuGe ngoai giai quyét theo thdm quyén.

Diéu 86. Trach nhiém ciia vién chire, nhan vién di dao tao, boi duong

1. Ddi v6i vién chiic, nhan vién di dao tao, boi dudng trong nudc:

a) Chap hanh nghiém cac quy dinh ctia phép luat, quy dinh ddo tao, bdi
dudng hién hanh, chiu sy quan ly cua co s¢ dao tao, bdi dudng va cdc co quan
¢o lién quan khac; thye hién ding cam két trude khi dugc cir/cho phép di dao
tao, bdi dudng;

b) Vién churc, nhan vién dugc ctr/cho phép di dao tao, bdi dudng phai thuc
hién dang thoi han, chuyén nganh, diing co so dao tao va loai hinh dao tao dugc
thé hién trong quyét dinh cii/cho phép di dao tao, bdi dudng ctia Hidu trudng
Truong Pai hoc D(:‘)ng Thap;

¢) Vién chirc, nhan vién c6 trach nhiém dén bu céc khoan phi va chi phi dao
tao, bdi dudng; cac khoan khen thudng, hd trg sau khi hoan thanh khéa dao tao,
bdi dudng theo quy dinh tai Quy dinh nay, Quy ché Tai chinh ndi bd cua Truong
va quy dinh cia phap luat hién hanh;

d) Pinh ky 06 thang/lan trong mét nim hoc cta khéa ddo tao, bdi dudng
(hodc dot xuét), vién chirc, nhan vién phai bao cao béng vin ban vé tinh hinh, tién
do, két qua hoc tAp va nghién ctru cho Truong va don vi st dung, quan ly vién
chirc, nhan vién;
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d) Sau khi két thuc khoa dao tao, bdi dudng, vién chirc, nhan vién phai trinh
dién va bio cdo két qua hoc tip kém van bang, chimg chi va céc hd so ¢6 lién
quan dén khéa dao tao, bdi dudng ding theo quy dinh hién hanh cho Trudng;

e) Vién chirc, nhan vién duoc cii/cho phép di dao tao, bdi dudng phai lam
viéc tai Trudng sau khi két thiic khéa dao tao, bdi dudng trong thoi gian gp 03 1an
thoi gian ddo tao, boi dudng;

g) Trudng hop vi Iy do khach quan, khong thé tiép tuc dao tao, bdi dudng,
khong dam bao tién do dao tao clia co s& dao tao quy dinh hodc kéo dai thoi gian
dao tao, bdi dudng, vién chire, nhan vién phai hoan thién hd so trinh cip ¢6 thim
quyén dé duoc xem xét, giai quyét. Vién chirc, nhéan vién di dao tao trong nudc
néu dugc Truong chip thudn cho gia han thoi gian dao tao thi trong thoi gian gia
han phai tré vé co quan cong tac, thuc hién cac nhiém vu chuyén mon tai vi tri viéc
lam dugc phén cong theo cac quy dinh hién hanh. Vién chirc, nhin vién ty chi tra
toan bo chi phi dao tao, bdi dudng va khéng nhan duogc cac khoan hd trg khac
trong khodn thoi gian vién chirc, nhin vién gia han thoi gian dao tao, bdi dudng;

h) Vién chiic, nhan vién duge cit/cho phép di dao tao, bdi dudng nhung tu ¥
bo hoc, khéng hoan thanh khoa hoc hodc hoan thanh khéa hoc nhung khéng dugc
co s& dao tao cap vin bang tot nghiép, chimg chi cong nhan két qua dao tao, bdi
dudng hodc qud thdi han cho phép gia han thdi gian dio tao, bdi dudng thi cap
c6 tham quyén theo phan cép danh gia, xép loai chit lugng bing vin ban cho vién
chirc, nhin vién & mirc d9 khong hoan thanh nhiém vu va kéo dai thoi gian xét
nang béc luong thuong xuyén tir 06 thang trong thoi gian gilt bac lwong hién tai;

i) Déi v6i vién chire, nhin vién duoc cho phép di dao tao, bdi dudng thi
phai trinh ce"ip c6 thdm quyén ké hoach dao tao, tu bd tri thoi gian, cdng viéc va
cam két hoan thanh t6t cong viée dugce giao theo vi tri vide 1am, chirc danh nghé
nghiép ma cép c6 thdm quyén giao;

k) Vién chttc, nhan vién dugc Truong cir di dao tao, bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 18 Diéu 2 Quy dinh nay (dé dugc Truong xem xét hd trg kinh phi
ddo tao, bdi dudng) phai thuc hién hd so d& nghi xét hd tro kinh phi dao tao, bdi
dudng theo quy dinh. Trudng hop vién chirc, nhan vién khong hoan thién cdc hd
s0, thi tyc theo quy dinh cua Trudng, s& khong dugc xem xét, hd trg kinh phi
ddo tao, bdi dudng & nhitng nam tiép theo.

2. Béi véi vién chue di dao tao, bdi dudng tai nudc ngoai:

a) Céc trach nhiém cda vién chtic duge quy dinh tai diém a, diém b, diém
¢, diém d, diém d, diém e, diém h, didm i va diém k khoan 1 Diéu nay;

b) Nghiém chinh chép hanh phép luét va phong tuc tip quén ctia nuéc sé
tai; thuc hién ndi quy, quy ché cta co sé gido duc; gitt gin va phat trién quan hé
hiru nghi véi céc té chie, ¢4 nhén va cong déng dan cu nudc sé tai;
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¢) Thuc hién dang ky c6ng dan Viét Nam & nudc ngoai theo quy dinh hién
hanh cua Bo Ngoai giao Viét Nam. Tich cuc tham gia cac hoat dong do Co quan
dai dién Viét Nam & nudc ngoai td chirc. Thyc hién dang ky thong tin luu hoc sinh
vao Hé théng co s& dir liéu dién tr quan ly luu hoc sinh, bao céo két qua hoc tap,
nghién ciru theo quy dinh tai Quy dinh nay;

d) Cham nhét 30 ngay sau khi dén nudc ngoai hoc tép, vién chirc phai
dang ky théng tin vao Hé thdng co sé dit liéu dién tir quan 1y luu hoc sinh va cép
nhat théng tin vao Hé théng khi c6 sur thay ddi. Vién chtic ding ky théng tin vao
Hé théng co s& dit lidu dién tir quan 1y luu hoc sinh do B6 Gido duc va Pao tao
xdy dung va quan ly tai dia chi: https://lhsvn.vied.vn;

d) Vién chtc di dao tao, bdi dudng & nudc ngoai, Trudng s& thuc hién
hinh thtc cho nghi viéc khéng hudng luong trong thoi gian chip thuin cho

gia han dé tiép tuc di dao tao, bdi dudng theo quy dinh;
e) Céc quyén loi khac theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.
Tiéu muc 4
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI POI VOI
CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG VIEN CHUC VA NHAN VIEN

Diéu 87. Trach nhiém cia cic don vi sitr dung, quéan ly vién chire,
nhan vién

1. Can ¢ vao chirc nang, nhiém vu cia don vi, Trudéng don vi co6 trach
nhiém x4y dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng vién chirc, nhan vién
ctia don vi giri vé Phong T chirc cén bd vao thang 12 hang nam.

2. Tao diéu kién cho vién chirc, nhan vién di dao tao, bdi dudng theo ké
hoach hoic thdng bao ctia Truong.

3. Thim dinh, cho vy kién hd so d3o tao, bdi dudng; hd so gia han thoi gian
dao tao, bdi dudng ctia vién chirc, nhan vién.

4. Theo d&i, kiém tra qué trinh ddo tao, bdi dudng, ché do thong tin, bdo cdo
két qua hoc tap, nghién ctiu ctia vién chirc, nhan vién va bao cdo dinh ky hogc dot
xuét cac van dé phat sinh (néu c6) cho cép c6 thim quyén.

5. Thuc hién danh gié, xép loai chit luong hang nim d6i véi vién chire, nhan
vién dugc cir/cho phép di do tao, bdi dudng theo diing quy dinh hién hanh.

6. B4 tri, st dung vién chirc, nhan vién d& hoan thanh churong trinh dio tao, bdi
dudng duoc Trudng tiép nhan va chuyén vé don vi tiép tuc cong tac; tao diéu
kién dé vién chiic, nhan vién tiép tuc hoc tip, gidng day va nghién ctru khoa hoc
dung chuyén moén, nhiém vu dugc giao.

7. D& xuét biéu duong, khen thudng vé két qua hoc tap, nghién ctru xuét
sic cho vién chirc, nhan vién da hoan thanh nhiém vu do tao, bdi dudng theo

phan cép quan ly.
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8. P& xuit hinh thirc xir Iy, mirc dén bu chi phi dbi vé6i vién chirc, nhan vién vi
pham Quy dinh nay theo phéan cdp quan ly.

9. Quan ly, cép nhat va luu trir hd so ctia vién chire, nhan vién cir/dugce phép
di dao tao, boi dudng.

Piéu 88. Trach nhiém ciia Phong T chire can b

1. Téng hop nhu ciu vé dao tao, bdi dudng ctia cac don vi trong Trudng,
tham muu quy trinh thdm dinh, xdy dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi
dudng vién chirc, nhan vién theo tirng giai doan, trinh Hiéu trudng phé duyét va
phéi hop véi cac don vi lién quan td chire thuc hién.

2. Thdm dinh hd so va tham muu Hiéu truong ban hanh van ban ct/cho
phép vién chirc, nhén vién di dio tao, boi dudng theo quy dinh tai Quy dinh nay.

3. Giap Hi€u trudng quan ly, theo ddi vién chire, nhan vién duge ci/cho
phép di dao tao, boi dudng; gia han, tiép nhan, chuyén tiép vién chirc, nhan vién
vé cong tac tai don vi cil.

4. Phdi hop giai quyét cac ché do c6 lién quan sau khi vién chic, nhan
vién da hoan thanh chuong trinh ddo tao, bdi dudng theo quy dinh.

5. Tham muu cong tic biéu duong, khen thudong vé két qua hoc tép,
nghién ctru xuét sdc cho vién chirc, nhan vién da hoan thanh nhiém vu dao tao,
bodi dudng.

6. Hang ndm, bao cao Hiéu trudng va cdc co quan cip trén vé két qua dao
tao bdi dudng vién chirc, nhan vién.

7. Phéi hop trong viée tham muu hinh thie xo ly, mtrc dén b va thu hoi
cac khoan phi, kinh phi hd trg dio tao, bdi dudng dbi véi vién chuc, nhan vién
vi pham Quy dinh nay.

8. Quan ly, cdp nhat va luu trir hd so cua vién chire, nhan vién cu/duge phép
di dao tao, bdi dudng.

Piéu 89. Trach nhiém ciia Phong Hop tac qubc té

1. Pau mdi huéng din thuc hién cic quy dinh vé dao tao, bdi dudng cho
vién chirc di hoc tap tai nudc ngoai va phdi hop véi don vi truc tiép quan ly, st
dung vién churc trong cong tac quan ly, nhic nhé viée thue hién trach nhiém di
dao tao, bdi dudng cua vién chirc.

2. Tiép nhan hd so, tham muu Hiéu trudng quy trinh giai quyét gia han thoi
gian ddo tao, bdi dudng va bdo cédo hd so vé Cuc Hop tac qubc té - Bd Gido duc
va Dao tao theo quy dinh.

3. Phéi hop véi Phong Té chiic can bd trong thuc hién quy trinh tiép nhén
vién chirc vé& nude, quy trinh vé chuyén trudng, chuyén nuée, chuyén nganh hoc,
tam dung hoc, hoc luu ban va hoc lai ctia vién chirc.
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4. P& xuét cong tac biéu duong, khen thudng vé két qua hoc tap, nghién
ctru xuét sdc cho vién chirc da hoan thanh nhiém vu dao tao, bdi dudng vé nudc.

5. Phéi hop trong viéc tham muu hinh thie xir ly, mic dén bu va thu hoi
cac khoan phi, kinh phi hd tro dao tao, bdi dudng d6i v6i vién chic di dao tao tai
nude ngoai vi pham Quy dinh nay.

6. Quan ly thong tin, theo d6i qua trinh hoc cua vién chirc tai nude ngoai va
bao céo Hiéu trudng, cac cap quan ly hang nim theo quy dinh.

Piéu 90. Trach nhiém ciia Phong Ké hoach - Tai chinh

1. Xéc dinh kinh phi danh cho dao tao, bdi dudng hang nam theo ké hoach
da duoc Hiéu trudng phé duyét.

2. Xay dung va trinh Hiéu trudng ban hanh dinh mtc hd tro cic khoan phi,
kinh phi trong linh vuc dao tao, bdi dudng vién chirc, nhan vién.

3. Thanh toén tién lwong, phu cép, céc ché d6 va hd tro kinh phi cho vién
chire, nhén vién duoc cir di dao tao, bodi dudng theo quy dinh.

4. Dau mbi trong viéc tham muu hinh thtc xtr 1y, mtc dén bu va thu héi
cac khoan phi, kinh phi hd trg do tao, bdi dudng dbi véi vién chirc, nhan vién vi
pham Quy dinh nay.

Piéu 91. Trach nhiém ciia Phong Thanh tra - Phap ché

1. Chiu trach nhiém trong céng tic quén triét, huéng dan va kiém tra,
giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Phdi hop trong viée tham muu hinh thire xir ly, mirc dén bu va thu hdi
cac khoan phi, kinh phi hd tro dio tao, bdi dudng dbi véi vién chiic, nhan vién
vi pham Quy dinh nay.

Tiéu muc 5
XU LY VI PHAM VA PEN BU CHI PHi PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 92. Vi pham quy dinh, ndi quy dao tao, boi duing

1. Vién chirc, nhan vién dugc ci/cho phép di dao tao, boi dudng néu vi
pham quy ché, ndi quy hoc tap clia co s& dao tao bi xir Iy ky luat hodc tw ¥ bd
hoc, bd viéc, don phuong chdm dit hop déng lam viéc trong thoi gian dao tao,
hodc di két thuc khéa hoc nhung khéng duge cap vin bing tét nghiép ma khong
¢6 1y do chinh déng, hodc sau khi tot nghiép ma tu y bo viéc/don phuong chim
dirt hop dong lam viée khi chua thyc hién di thoi gian cong tic theo cam két thi
bi xtr 1y ky luét va dén b chi phi déo tao. Tuy theo mic d6 vi pham, Trudng xr
ly bang cac hinh thirc ky luat d6i v6i vién chirc, nhan vién theo quy dinh.

2. Vién chirc dugc cir/cho phép di dao tao, bdi dudng tai nudc ngoai, sau
khi hoan thanh khéa hoc, néu vé nuéce chim qué thoi han theo quy dinh clia cap c6
thdm quyén hodc khéng dén lam thu tyc trinh dién theo quy dinh tai Quy dinh
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nay ma khéng duogc Truong chip thuan béng véan ban hoéc khong thyc hién cam
két hodc chua lam du sd thoi gian ti thiéu sau khi hoan thanh khoa hoc hoc tu y
bo vige thi thue hién céc bién phap xir 1y sau:

a) Xu ly ky luat budc thoi viéc;

b) Yéu cdu dén bu chi phi dao tao, bdi dudng theo quy dinh hién hanh
(khdng phan biét nguén tai chinh ctia Nha nude, Truong, tai tro clia cc ¢4 nhén, td
chirc trong nudce hay nudc ngoai);

¢) Gift lai ho so vién chirc gdc, sb bao hiém x4 hoi, khong xac nhan gidy
t& can thiét khac hodc yéu céu toa an giai quyét néu chua thuc hién xong nghia
vu dén b chi phi dao tao;

d) Thong béo téi cdc co quan cé lién quan dé phdi hop giai quyét, bao
gbém: Co quan lam viéc méi, chinh quyén dia phuong noi cu tri, co quan lam viée
nudc ngoai cé lién quan;

d) Pé nghi cac nganh chic niing can thiép trong viéc cap, gia han h chiéu
hodc thong bdo cho co quan dai dién ngoai giao ciia Viét Nam & nudc ngoai
hoic co quan c¢é tham quyén cta phia nudc ngoai bude vé nude va thuc hién céc
nghfa vu tai chinh (néu vién chtc dang & nuée ngoai).

Dicu 93. Trudng hop dén bi chi phi dao tao, bdi dudng

Vién chirc, nhan vién duoc ctr di dao tao, bdi dudng trong nudc, nude
ngoai phai c6 day di hd so theo quy dinh, cam két nghia vu va thuc hién dén b chi
phi dao tao, boi dudng theo quy dinh hién hanh, cu thé nhu sau:

1. Trong thoi gian dugce ctr di ddo tao, bdi dudng (ké ca thdi gian kéo dai néu
¢0), vién churc, nhan vién vi pham quy ché, noi quy hoc tap cua co sd dao tao bi
xtr ly ky ludt budc théi hoc; tu ¥ bo hoc, tu y nghi viéc hodic don phuong chim
dut hop déng lam viéc; khong chép hanh sy diéu dong cua Truodng, co quan cd
thAm quyén sau khi tdt nghiép; khong thyuc hién ding theo cam két.

2. Hoan thanh khéa hoc nhung khéng duge co sé dao tao cip vin bing tét
nghiép hodc chimg chi céng nhan két qua ddo tao, boi dudng.

3. D4 hoan thanh khéa hoc, dugc cép vin bing chimg chi phtt hop véi khoa
d30 tao, bdi dudng nhung chwa phuc vu du thoi gian cam két theo quy dinh tai Quy
dinh nay.

Piéu 94. Truong hop khong dén bu chi phi dio tao, bbi dudng

1. Vién chire, nhén vién khong hoan thanh khéa hoc do ém dau phai diéu tri
dai han, dugc co sé y té ¢6 thidm quyén xac nhan béng van ban.

2. Vién chtrc, nhan vién chua phuc vu dui thoi gian theo cam két phai didu
dong, luan chuyén céng tac duge Trudng va co quan cé tham quyén dong y.

3. Truong don phuong chdm dirt hop ddng dbi véi vién chirc, nhan vién
khi Truong bude phai thu hep quy mé, khong con vi trf viée 1am hodc chdm dit
hoat ddng theo quyét dinh cua co quan c6 thdm quyén.
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Piéu 95. Chi phi d&n bii va cach tinh chi phi dén bu

1. Chi phi dén bu bao gdm: Hoc phi, hoc bdng va tit ca céc khoan chi phi
khac phuc vu cho khéa dao tao, bdi dudng (tién luong ting thém, hd tro di hoc
ngoai ché d6 Nha nuée quy dinh, chi phtc loi, chi khen thudng tir qu§ khen
thudng ctia Truong, chi phi khac da dugc chi trd cho vién chiic, nhan vién theo
Quy ché Tai chinh noi bd).

2. Cach tinh chi phi dén bu:

a) Pbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu 93 Quy
dinh nay, vién chirc, nhan vién phai dén bu 100% chi phi dao tao, bdi dudng va
s& khong duoc phan cong cong tac lién quan dén chuyén mén di hoc;

b) Déi véi céc truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 93 cta Quy dinh nay,
chi phi dén bu dugc tinh theo quy dinh hién hanh tai Quy ché Tai chinh noi bé.

Piéu 96. Piéu kién dwoge giam chi phi dén bu

Mbi nim cong tac ciia vién chitc, nhan vién (khong tinh thoi gian tap su
va thoi gian cong téc sau khi dugc dao tao, boi dudng) dugc tinh giam 1,0% chi
phi dén bu. Trudng hop 14 nit hodc 1a ngudi dan toc thidu sb thi mdi nim cong
tac dugc tinh giam tbi da 1,5% chi phi dén bu.

Diéu 97. Hoi ddng xét dén bu

1. Hoi ddng xét dén bu tu van gitip Hibu truéng xem xét cc trudng hop
phai dén bi chi phi va kién nghj chi phi dén bu dao tao, bdi dudng ddi véi vién chirc,
nhén vién.

2. Hoi ddng 1am viéc theo nguyén tic cong khai, dan chi va biéu quyét theo
da sd.

3. Hoi d@)ng chdm dirt hoat dong va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

Piéu 98. Thanh lap Hoi ddng xét dén bu

1. Hiéu trudng Truong Dai hoc Pdng Thap ra quyét dinh thanh lap Hoi
dong xét dén bu.

2. Hoi ddng xét dén bu bao gdm céc thanh vién:

a) Pai dién Ban Giam hiéu lam Chu tich Hoi dong;

b) Vién chiic phu trach cong tédc dao tao, bdi dudng ciia Phong T chirc
can bd 1a Thu ky Hoi dong;

¢) Pai dién lanh dao Phong T chic can bd;

d) Pai dién t6 chirc Cong doan ctia Truong;

d) Pai dién Phong K& hoach - Tai chinh;

¢) Pai dién Phong Thanh tra - Phép ché;

g) Pai dién 1anh dao don vi truc tiép sir dung vién chirc, nhan vién;

h) Dai dién lanh dao va 01 vién chttc Phong Hop tic qudc té phu trach
quan ly vién chtrc dao tao, bdi dudng tai nudc ngoai (d61 véi trudng hop xét dén
bu chi phi cta vién chuc di dao tao, bdi dudng tai nude ngoai).
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Piéu 99. Cudc hop ciia Hyi ddng xét dén bu

1. Chu tich Hoi déng c6 trach nhiém té chtc cude hop xét dén bu. Cudc
hop ctia Hoi ddng chi dugc tién hanh khi c6 ddy du céc thanh vién,

2. Trinh tu cudc hop:

a) Thu ky Hoi ddng cong bd quyét dinh thanh 14p Hoi ddng;

b) Chu tich Hoi ddng néu chuong trinh lam viée, nhiém vu cua Hoi dong;

¢) Thu ky Hoi dong doc cac quy dinh lién quan dén dén bu chi phi;

d) Pai dién lanh dao don vi st dung vién chirc, nhan vién bao cao vé qua
trinh cong tac cua vién chic, nhan vién;

d) Pai dién Phong K& hoach - Tai chinh bao céo cc khoan chi phi cho khéa
hoc va xé4c dinh trudng hop phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh tai Didu 93
Quy dinh nay;

e) Hoi dong thao ludn vé trudong hop dén bu va chi phi dén bu.

3. Kién nghj chi phi dén bu cua Hoi ddng dugc 1ap thanh vin ban va duogc
gli dén Hiéu trudng chdm nhit 03 ngay 1am viée ké tir ngay két thic cude hop.

4. Kinh phi t6 chirc cudc hop cua Hoi dong xét dén bu lay tir ngudn kinh
phi dio tao, bdi dudng cta Truong (dinh muc chi cu thé theo Quy ché Tai chinh
ndi bd cua Trudng).

Piéu 100. Quyét dinh dén bu, quyét dinh tra va thu hdi tidn dén bu
chi phi dao tao, bdi dudng

1. Can ctr kién nghi cua Hoi dong xét dén bu, Hiédu truong ban hanh
Quyét dinh dén bu chi phi dao tao, bdi dudng.

2. Hidu truéng quyét dinh mtrc dén bu chi phi dao tao theo quy dinh.

3. Thu hdi tién dén bu chi phi dio tao, bdi dudng:

a) Cham nhét trong thoi han 120 ngay, ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh
vé viéc dén bi chi phi dao tao, bdi dudng ctia Hiéu trudng, vién chic, nhan vién
phai dén bu chi phi dao tao, bdi dudng cé trach nhiém ndp tra ddy du chi phi dén
bu cho Truong;

b) Sé tién dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ca vién chire, nhan vién duogc bd
sung vao nguén quy phat trién hoat dong su nghiép cua Truong va quan ly, st
dung theo ding quy dinh cta phap luét;

c¢) Trudng hop vién chirc, nhan vién phai dén bu chi phi dao tao, bdi
dudng nhung khong thyuc hién trach nhiém dén b thi Truong khéng giai quyét
cac ché d6, chinh sach lién quan dén vién chtre, nhan vién va ¢ quyén khéi kién
theo quy dinh phép luét. Hodc trudmg hop vién chire, nhan vién khéng théng nhét
v6i viée dén bu chi phi déo tao, bdi dudng c¢6 quyén khiéu nai, khoi kién theo
quy dinh cta phép luét.
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Muc 3
TO CHUC THU'C HIEN CHE PO TIEN LUONG VA CAC CHE PO,
CHINH SACH PAI NGO PO1 VOI VIEN CHU'C, NHAN VIEN
Tiéu muc 1
CHE PO TIEN LUONG POI VOI VIEN CHUC VA NHAN VIEN

Piéu 101. Thuc hién ché 9 tién lwong ddi véi vién chirc

1. Tién luong theo ngach béc:

a) Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s& 204/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2004 cua Chinh phu vé ché d6 tién luwong dbi véi can bd, cong
chuc, vién chirc va luc lugng vii trang;

b) Tién luong theo ngach bac dugc tra trén co sd thoi gian lam viée thuc
té thé hién qua bang chim céng va bang ké khéi luong gid giang;

¢) Tién lwong theo ngach bac = (Mtic lwong co s& do Nha nude quy dinh)
x (Hé s6 luong theo ngach bac hién hudng).

2. Phu cép luong:

Phu cép luong cho vién chtc bao gdm c6 cac loai:

a) Phu cép chirc vy lanh dao;

b) Phu c4p tham nién vuot khung;

¢) Phu cép trach nhiém;

d) Phu c4p ddc hai, nguy hiém;

d) Phu cip wu dai dbi véi nha gido;

e) Phu cAp thAm nién dbi véi nha gido;

g) Phu cép 1am thém gio;

h) Phu Cé.p kiém nhiém,;

i) Phy c4p cong tic Dang - Poan thé va céc t6 chirc chinh tri xa hoi;

k) Hé sd, dinh mirc va hinh thic chi tra

Céc loai phu cp luong duge Trudng thuc hién chi tra theo Quy ché Tai
chinh noi bd cua Trudng va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

3. Ché @b bao hidm x4 hdi, béo hiém y té, bao hiém thit nghiép va kinh
phi cong doan:

a) Truong thuc hién xac dinh, ké khai va np cac khoan bao hiém x3 hoi,
bao hiém y t&, bao hiém thét nghiép va kinh phi cong doan cho vién chirc, nhan
vién hang thang theo quy dinh Nha nuéc;

b) Vién chtc, nhan vién duoc hudng ddy du cc chinh sich vé bao hiém
x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép va chinh sach cia Céng doan theo

quy dinh.
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Diéu 102. Ché dp tién lwong ddi véi nhan vién thudc ddi twong chi tréa
lwrong theo hop dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17 thang
11 niim 2000 cita Chinh phii vé thuc hién ché d§ hgp dong mdt sb loai cong
viéc trong co’ quan hanh chinh nha nwéc, don vi sw nghiép

1. Péi tugng ap dung: Nhén vién phu trach céc cdng viée lai xe, bao Ve,
v¢ sinh, nhan vién trong gilt xe va céng viéc khéc.

2. Tién luong cia nhan vién duoc x4c dinh theo s tién lvong Viét Nam
dong (VND) trén hop dong da ky voi Trudng va duge chi tra hing théng.

3. Ché d6 bao hiém xa hoi, bao hidm y té, bao hidm that nghiép va kinh
phi Cong doan:

a) Truong thuc hién xac dinh, ké khai va nop céc khoan bao hiém x4 hdi,
bao hiém y té, bao hiém thit nghiép va kinh phi céng doan cho nhan vién hing
thang theo quy dinh cia Nha nuéc;

b) Nhan vién duge huong day di céc chinh sach bao hiém x4 hdi, bao
hiém y té, bao hidm thit nghiép va chinh sach ctia Cong doan theo quy dinh.

Diéu 103. Ché d§ tién cong db6i véi vién chire, nhan vién da nghi huu
thue hién ky hop dong vu, viéc véi Truong

1. Péi twong ap dung: Vién chirc, nhan vién da nghi huu nhung strc khoe
tbt va tiép tuc ky hop df“)ng vy, viée vdi Truong dé phuc vu hoat dong chuyén
mdn & don vi hd trg dao tao (phong, ban, trung tam).

2. Tién thl lao cla vién chuc, nhan vién da nghi huu thuc hién ky hop
dé“)ng vy, viéc véi Truong duoc xac dinh theo sb tién thu lao théa thuén trong
hop dong da ky két.

Pi¢u 104. Thu nhip ting thém cho vién chirc, nhin vién

1. Péi tugng va ndi dung chi tra thu nhap tang thém:

a) Vién chtc va nhén vién dang céng tac tai Truong con tudi lam viée
theo quy dinh cta B luét Lao dong;

b) Quy ché Tai chinh ndi bo ctia Trudng quy dinh cu thé phan thu nhap
tdng thém cho vién chuc va nhan vién theo quy dinh.

2. Cach thurc chi tra:

Hing théng, Trudng tam chi trude phén thu nhép ting thém cho vién
chirc, nhan vién. Trudng hop cubi nam tai chinh ngudn thu khéng dam béo chi
tra tién thu nhép ting thém trong nam thi khéu trir vao thu nhép ndm sau.

Tiéu muc 2
CHE PQ CHINH SACH CHO VIEN CHUC VA NHAN VIEN

Pidu 105. Ché dd khen thuéng

1. Dbi tuong duge khen thudng: Vién chtic, nhan vién, tp thé trong
Trudng dat danh hiéu thi dua theo quy dinh va cac hinh thitrc khen thudng khéc;
hodc c6 két qua cong tac ndi bat va nhidu dong gop cho don vi duoc khen
thudng dot xuét.
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2. V& noi dung va dinh mutrc chi ché d6 khen thudng;

Noi dung va dinh muc chi ché d6 khen thudng cho vién chuc, nhan vién
va tap thé trong Trudng duge thuc hién theo Quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thudng va Quy ché Tai chinh ndi bd ctia Trudng.

Piéu 106. Ché dj cho vién chirc va nhin vién

1. Céc ché d6 cho vién chic va nhan vién:

a) Ché d6 phuc loi;

b) Ché d6 hd tro di hoc;

C) Ché db cho vién chirc, nhan vién tham gia doan thé;

d) Ché d6 nghi phép nam, nghi 18, tét;

2. Pbi turong, mirc hudng va thoi gian chi tra:

Quy ché Tai chinh ndi b ctia Trudng quy dinh cu thé vé ddi tuong, muic
hudng va thoi gian chi tra céc ché d6 cho vién chirc va nhén vién.

Piéu 107. Chinh sich wu dai cho vién chirc tuyén dung méi c6 hoc vi
tién si, hoc ham phé gido sw, gido suw.

1. Vién chirc huéng chinh sach wu dai phai dap Gng cac diéu kién sau:

a) Vién chirc tuyén dung méi ¢ hoc vi tién si hodc hoc vi tién si va hoc
ham pho gido su, gido su;

b) Cam két phuc vu cho Truong it nhit 12 nim (da 144 thang), riéng déi
v6i vién chirc c6 thoi gian lao déng con lai dudi 12 nam (tinh tir thoi diém tuyén
dung dén thoi diém tudi huu theo B6 luat Lao dong) thi thoi gian cam két phuc
vu clia vién chirc do Hoi ddng tuyén dung ctia Trudong dé xut trinh Hiéu trudng
quyét dinh;

¢) Vién chirc ky hop déng 1a giang vién co hitu nganh ding hodc nganh
gén voi nganh ma Truong da hodc co ké hoach déng ky dao tao trinh do dai hoc
hodc sau dai hoc nhung con thiéu diéu kién vé doi ngii giang vién co hitu, can bd
khoa hoc.

d) Cac truong hop déc thu khac do Hoi ddng tuyén dung cua Truong trinh
cap cb thdm quyén xem xét quyét dinh.

2. Vién chirc dap tng céc didu kién & khoan 1 Diéu nay thi nhan dugc
muc uvu dai nhu sau:

a) Muc uu dai cho vién chuc tuyén dung mai ¢d hoc vi tién st: 250 triéu
ddng/ngudi;

b) Mttrc uu déi cho vién chtic tuyén dung méi c6 hoc vi tién si va hoc ham
phé gido su, gido su: 300 triéu dong/ngudi;

¢) Muc uu dai duge chi tra 01 lan cho vién chirc tir ngudn Quy phéat trién
hoat déng su nghiép ctia Truong trong thoi gian 07 ngay tinh tir ngay lam viéc
dAu tién ctia vién chirc ghi trong hop dong;
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d) Vién chuc tuyén dung méi ¢é hoc vi tién si ngoai muc wu dai trén con
nhén dugc trg cip danh cho vién chirc, nhan vién c6 hoc vi tién si hing théng
duogc quy dinh trong Quy ché Tai chinh ndi bd cia Truong. Ngoai ra, Truong sé
bd tri chd & mién phi cho vién chire trong 02 nim dau tién lam viée (néu vién
chirc chua ¢6 chd 0).

3. Nhing vién chtrc nhan muc wu déi & khoan 2 Diéu nay nhung chua
thuc hién day di cam két v& thoi gian cong tac tai Truong do nguyén nhin chu
quan s& phai bdi hoan murc wu dai dd nhan theo cong thirc sau:

H=(CxT)/144

Trong do:

H 1a 6 tién boi hoan;

C la mtc vu dai ma vién chirc d3 nhén khi mdéi duoc tuyén dung;

T 14 s6 thang chua phuc vu theo cam két;

Mt boi hoan theo cong thire trén 14 mirc t6i da. Mirc bdi hoan thuc té do
Hoi dong xét bdi hoan cia Trudng dé xuat trinh Hiéu trudng quyét dinh;

S tién bdi hoan dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong sy nghiép
cua Trudng,

Muc 4
TO CHUC THU'C HIEN
XU LY KY LUAT POI VOI VIEN CHUC VA NHAN VIEN
Tiéu muc 1
QUY PINH CHUNG VE XU LY KY LUAT
POI VOI VIEN CHUC VA NHAN VIEN

Piéu 108. Nguyén tic xir ly ky luat

1. Khach quan, céng b?mg; cong khai, minh bach; nghiém minh, ding
phap luat.

2. Mdi hanh vi vi pham chi bj xt Iy mét 14n bing mét hinh thttc ky luét. Trong
cting mét thoi diém xem xét xit Iy k¥ luat, néu vién chire, nhan vién c6 tr 02 hanh
vi vi pham tr& 1én thi bi xir Iy ky luat vé timg hanh vi vi pham va ap dung hinh thirc
ky luat ning hon mét muc so voi hinh thice ky luat 4p dung déi véi hanh vi vi
pham ning nhét, trir trudong hop bi xit ly ky luat bang hinh thirc budc thdi viéc;
khoéng téch riéng timg ndi dung vi pham ctia vién chirc, nhén vién dé xi Iy ky luét
nhiéu lan véi cac hinh thirc ky ludt khac nhau.

3. Truong hop vién chirc, nhan vién dang trong thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat tiép tuc cé hanh vi vi pham thi bi ap dung hinh thirc ky luat nhu sau:

a) Néu c6 hanh vi vi pham bi xr ly ky Iuét & hinh thirc nhe hon hodc béng so
v4i hinh thtrc ky luat dang thi hanh thi 4p dung hinh thtc ky luat ning hon mét
muc so voi hinh thire ky luat dang thi hanh;
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b) Néu ¢6 hanh vi vi pham bi xtr ly ky luat ¢ hinh thic ning hon so vai
hinh thire ky luat dang thi hanh thi ap dung hinh thuc ky luat nang hon mét mac
so véi hinh thire ky luat ap dung dbi véi hanh vi vi pham méi.

4. Khi xem xét xtr ly ky luat phai cén clt vao ndi dung, tinh chét, muc do, tic
hai, nguyén nhan vi pham, cac tinh tiét tang ndng hodc gidm nhe, thai do tiép thu va
sira chita, viéc khic phuc khuyét diém, vi pham, hau qua da gay ra.

5. Khong ap dung hinh thic xtr phat hanh chinh hogdc hinh thirc ky luét
dang thay cho hinh thtrc ky luét hanh chinh; xr ly ky luat hanh chinh khéng thay
cho truy ctru trach nhiém hinh sy, néu hanh vi vi pham dén muc bi xtr 1y hinh su.

6. Truong hop vién chure, nhan vién da bi xu ly ky luat dang thi hinh thic
ky luat hanh chinh phai bao dam & muc d¢ tuong xting véi ky ludt dang.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngy cong bd quyét dinh ky luét déang,
Truong phai xem xét, quyét dinh viéc xtr Iy ky luat hanh chinh.

7. Nghiém cdm moi hanh vi xam pham than thé, tinh thin, danh du, nhan
phém trong qua trinh xtr Iy ky luét.

8. Vién chirc, nhan vién cé hanh vi vi pham 1an dau da bi xtr Iy ky luét ma
trong thoi han 24 thang ké tir ngay quyét dinh xir Iy ky luat c¢6 hiéu luc ¢6 ciing hanh
vi vi pham thi bi coi la tdi pham; ngoai thoi han 24 thang thi hanh vi vi pham dé
duoc coi 14 vi pham 1an dau nhung duoc tinh 14 tinh tiét ting ning khi xem xét
xu ly ky luat.

Piéu 109. Cac truong hop chuwa xem xét xir Iy ky luat

1. Vién chirc, nhan vién dang trong thoi gian nghi hing nim, nghi theo
ché d¢, nghi viéc riéng theo quy dinh ctia phap luat vé lao déng duge cip co
thAm quyén cho phép.

2. Vién chitc, nhan vién dang trong thdi gian didu tri bénh hiém nghéo
hodc dang mit kha nang nhan thic; bj dm nang dang diéu tri noi tra tai bénh vién
¢6 x4c nhan cta co quan y té c6 thdm quyén.

3. Vién chirc, nhan vién 1a nit gidi dang trong thoi gian mang thai, nghi
thai sén, dang nudi con dudi 12 thang tudi hodic vién chiic, nhan vién 1a nam gidi
(trong trudng hop vo chét hodc vi 1y do khach quan, bit kha khéng khac) dang nubi
con dudi 12 thang tudi.

4. Vién chire, nhan vién dang bi khoi t6, tam gitr, tam giam chd két luan cia
co quan ¢ thim quyén diéu tra, truy t6, xét xir vé hanh vi vi pham phép luat, trir
trueong hop theo quyét dinh ctia cdp c6 thim quyén.

Piéu 110. Céc truong hop dwoe mién trach nhiém ky luat

1. Pugc co quan cé thdm quyén xéc nhén tinh trang mét niang luc hanh vi
dan sy khi ¢ hanh vi vi pham.
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2. Puoc cip c6 thAm quyén xac nhan vi pham trong tinh thé cip thiét, do su
kién bat kha khang hodc tré ngai khach quan theo quy dinh ctia B6 ludt Dan su
ngay 24 thang 11 nam 2015 khi thi hanh céng vu.

3. Vién chuc, nhan vién ¢6 hanh vi vi pham dén muc bi xir ly ky luat
nhung da qua doi.

Pidu 111. Thoi hiéu xir Iy ky luét

Thoi hiéu xt 1y ky ludt déi v6i vién chire, nhan vién thuc hién theo quy
dinh tai khoan 7 Diéu 2 Luat sira dbi, b6 sung mot sé didu cia Luit Can bo,
cdng chirc va Luat Vién chire. Cu thé nhu sau:

1. Thoi hiéu xur Iy ky luat dugc tinh tir thoi diém cé hanh vi vi pham. Trur
truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, thoi hiéu xi ly ky luét duoc quy dinh
nhu sau:

a) 02 nim doi véi hanh vi vi pham it nghiém trong dén murc phai ky luét
bang hinh thirc khién tréch;

b) 05 nam d6i véi hanh vi vi pham khong thudc truong hop quy dinh tai
diém a khoan nay.

2. Péi voi cac hanh vi vi pham sau day thi khong ap dung thoi hiéu xtr 1y
ky luét:

a) Vién chirc, nhén vién la dang vién c¢6 hanh vi vi pham dén mtc phai ky
luat béng hinh thirc khai trir;

b) C6 hanh vi vi pham quy dinh vé c6ng téc bao vé chinh tri ndi bo;

¢) C6 hanh vi xdm hai dén loi ich qubc gia trong linh vue quéc phong, an
ninh, d6i ngoai;

d) St dung van bing, ching chi, gidy chimg nhéan, x4c nhan gia hodc
khong hop phap.

Piéu 112. Thoi han xir Iy ky luat

Thoi han xt 1y ky luat dbi véi vién chire, nhan vién thue hién theo quy
dinh tai khodn 7 Diéu 2 Luét stra dbi, bd sung mét s didu ctia Luat Cén bo,
cong chirc va Luét Vién chtrc. Cu thé nhu sau:

1. Thoi han xur ly ky luat khong qua 90 ngay; truong hop vu viée cé tinh
tiét phitc tap cin c6 thoi gian thanh tra, kiém tra d& xac minh 1am rd thém thi thoi
han xtr Iy ky luat c6 thé kéo dai nhung khéng qué 150 ngay.

2. Trudng hop vién chirc, nhén vién di bi khéi t6, truy t& hodc di co quyét
dinh dua ra xét xi theo thi tuc t6 tung hinh sur nhung sau d6 cé quyét dinh dinh chi
diéu tra hodic dinh chi vu 4n ma hanh vi vi pham ¢6 ddu hiéu vi pham ky luét thi bi
xem xét xr ly ky ludt. Thoi gian diéu tra, truy t, xét xi theo th tuc t8 tung hinh su
khong duogc tinh vao thoi han xr Iy ky luét. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur
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ngdy ra quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vu én, ngudi ra quyét dinh phai gui
quyét dinh va tai lidu c6 lién quan cho don vi quén ly vién chirc, nhan vién dé xem
xét xu ly ky luat.

3. Trudng hop vu viée ¢ lién quan dén nhiéu ngudi, c6 tang vat, phuong
tién cAn giam dinh hodc c6 tinh tiét phirc tap khéc cn thoi gian dé 1am rd thém
thi cép c6 tham quyén xi Iy ky luat ra quyét dinh kéo dai thoi han xir Iy ky luat,
nhung khong qua 150 ngay.

4. Khoéng tinh vao thoi han xtr 1y ky luat dbi véi:

a) Thoi gian chua xem xét xtr 1y ky luat dbi véi cac truong hop quy dinh
tai Diéu 109 cua Quy dinh nay;

b) Thoi gian diéu tra, truy td, xét xtr theo thu tuc td tung hinh su (néu co);

¢) Thoi gian thuc hién khiéu nai hodc khéi kién vu 4n hanh chinh tai Toa
an vé quyét dinh xir ly ky luat cho dén khi ra quyét dinh xr 1y ky luét thay thé theo
quyét dinh ctia cép c6 thdm quyén.

Tiéu muc 2
CAC HANH VI VI PHAM VA HINH THUC KY LUAT

Piéu 113. Céc hanh vi bi xir Iy ky luat

1. Vién chirc, nhan vién c6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé nghia vu cta vién
chirc, nhan vién; nhiing viéc vién chirc, nhan vién khéng dugc lam; ndi quy, quy
ché ctia Truong, don vi; vi pham dao dirc, 16i séng hodic vi pham phép luat khéc
khi thi hanh cong vu thi bi xem xét x1r Iy ky luét.

2. Mrc d¢ cua hanh vi vi pham dugc xac dinh nhu sau:

a) Vi pham gy hau qua it nghiém trong 13 vi pham c6 tinh chét, mic do
tac hai khong 16n, téc dong trong pham vi ndi bd, 1am anh hudng dén uy tin cta
Truong, don vi cong tac;

b) Vi pham gdy hau qua nghiém trong la vi pham c6 tinh chat, mirc dd, tac
hai 1én, tic dong ngoai pham vi ndi bo, gy du ludn x4u trong vién chirc, nhan
vién va nhan dén, lam giam uy tin ctia Truong, don vi cng tac;

c) Vi pham gay hau qua rat nghiém trong 1a vi pham c6 tinh chét, mirc do,
tac hai rat 16n, pham vi téc dong dén toan xi hoi, gay du luan rat birc xtc trong
vién chirc, nhén vién va nhan dan, 1am mét uy tin cla Truong, don vi cong téc;

d) Vi pham giy hiu qua dic biét nghiém trong 1a vi pham c6 tinh chét,
muc d9, tac hai dac biét 16n, pham vi tac dong siu rong dén toan x4 héi, gay du
ludn dic biét birc xuc trong vién chic, nhan vién va nhan dan, lam mét uy tin
cia Truong, don vi cong tac.

Piéu 114. Cac hinh thire k¥ ludt d6i véi vién chire, nhin vién

1. Ap dung ddi v6i vién chirc, nhan vién khéng giit chirc vu quan ly:

a) Khién trach;
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b) Canh céo;

¢) Budc thoi viéc.

2. Ap dung déi véi vién chirc quan ly:

a) Khién trach;

b) Canh cao;

c) Cach chirc;

d) Budc théi viéc.

Vién churc bi ky lut bing mot trong céc hinh thirc quy dinh tai Diéu nay con
c6 thé bi han ché thuc hién hoat dong nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luét c6
lién quan.

Piéu 115. Ap dung hinh thirc ky luat khién trach déi véi vién chire,
nhan vién

Hinh thirc ky lut khién trach &p dung déi véi hanh vi vi pham 1in dau, gay
héu qua it nghiém trong, trir cic hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 3 Pidu 116
cua Quy dinh nay, thudc mét trong céc trudong hop sau day:

1. Khéng tuén tht quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vy, dao dirc nghé
nghiép va quy tic Gmg xtr trong khi thuc hién hoat dong nghé nghiép, da dugc cap ¢
thdm quyén nhic nhd bang vin ban.

2. Vi pham quy dinh ctia phap luat vé: Thuc hién chuc trach, nhiém vu cia
vién chire, nhan vién; ky luét lao dong; quy dinh, ndi quy, quy ché 1am viéc cla
Trudng, don vi da duoc cip c6 thdm quyén nhéc nhé bang van ban.

3. Loi dung vi trf cong tac nhim muc dich vu loi; ¢6 thai do hach dich, ctra
quyén hodc gy kho khin, phién ha déi v6i nhan dan trong qué trinh thuc hién
cong viéc, nhiém vu duge giao; xac nhan hodc cép gidy to phap ly cho ngudi
khong du diéu kién; xtic pham danh du, nhan pham, uy tin ciia ngudi khac trong
khi thuc hién hoat dong nghé& nghiép.

4, Khéng chap hanh quyét dinh phén céng cdng tic cia cép c6 thim
quyén; khong thuc hién nhiém vu duge giao ma khoéng c6 ly do chinh dang; giy
mét doan két trong don vi.

5. Vi pham quy dinh ctia phdp luat vé: Phong, chéng toi pham; phong, chéng
t€ nan xa hoi; trdt tu, an toan xa hoi; phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi.

6. Vi pham quy dinh ctia phap luét vé bao vé bi mat Nha nuée.

7. Vi pham quy dinh ctia phép luét vé khiéu nai, t6 céo.

8. Vi pham quy dinh cda phép luat vé: Pau tu, xay dung; dit dai, tai
nguyén mdi trudng; ti chinh, ké toén, ngan hang; quan ly, str dung tai san cong
trong qua trinh hoat dong nghé nghiép.
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9. Vi pham quy dinh cta phép luat vé: Phong, chdng bao luc gia dinh; dén
s6, hon nhén va gia dinh; binh déng gidi; an sinh xa hoi; quy dinh khéc cta phép luat
lién quan dén vién chirc, nhan vién.

Piéu 116. Ap dung hinh thic ky ludt canh cdo dbi véi vién chire,
nhan vién

Hinh thire ky luat canh céo ap dung ddi véi vién chire, nhan vién c6 hanh vi vi
pham thudc mot trong cac trudong hop sau day:

1. D3 bi xir Iy ky ludt bing hinh thirc khién trch vé hanh vi vi pham quy
dinh tai Piéu 115 ctia Quy dinh ndy nhung van tai pham.

2. C6 hanh vi vi pham lan dau, gdy hau quéa nghiém trong thudc mét trong
céc truomg hop quy dinh tai Piéu 115 cua Quy dinh nay.

3. C6 hanh vi vi pham lan ddu, gy hau qua it nghiém trong thuéc mot
trong cac truong hop sau day:

a) Vién chirc quan ly khong thuc hién ding trach nhiém, dé vién chirc, nhan
vién thudc quyén quan ly vi pham phép luat gdy hau qua nghiém trong trong khi
thuc hién hoat dong nghé nghiép;

b) Vién chirc quan ly khong hoan thanh nhiém vu quan ly, didu hanh theo
su phan cong ma khong c6 ly do chinh dang.

Piéu 117. Ap dung hinh thirc ky luit cach chire ddi véi vién chire
quan ly

Hinh thire ky luét cdch chice ap dung déi véi vién chuc quan 1y thude mot
trong cac truong hop sau day:

1. Ba bi xtr ly ky luét béng hinh thic canh céo theo quy dinh tai Piéu 116
ctia Quy dinh nay nhung van tai pham.

2. C6 hanh vi vi pham lan du, gdy hau qua rat nghiém trong thudc mot
trong cac truong hgp quy dinh tai Piéu 115 ctia Quy dinh nay.

3. C6 hanh vi vi pham lan dau, gay hau qua nghiém trong thudc mot trong
céc trudmg hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 116 ctia Quy dinh nay.

4. Str dung gidy to khong hop phéap dé duoc bé nhiém chitc vu.

Pidu 118. Ap dung hinh thirc ky ludit bude thoi viée d6i véi vién chire,
nhan vién

Hinh thtc ky luat bude thoi viée ap dung dbi véi vién chire, nhén vién cé
hanh vi vi pham thudc mdt trong céc truong hop sau ddy:

1. P4 bj xtt Iy ky luat bang hinh thirc cach chirc dbi vdi vién chirc quan ly
hodc canh cdo ddi véi vién chirc, nhan vién khong gitt chic vu quan 1y nhung
van tai pham.

2. C6 hanh vi vi pham lan dau, gdy hau qua dic biét nghiém trong thudc
mot trong cac truong hop quy dinh tai Pidu 115 cta Quy dinh nay.
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3. Vién chirc quan 1y ¢6 hanh vi vi pham lan dau, gdy hau qua rat nghiém
trong hodc dic biét nghiém trong thudc mét trong céc trudong hgp quy dinh tai
khoan 3 Piéu 116 ctia Quy dinh nay.

4. Sir dung vin bang, chimg chi, gidy ching nhén, x4c nhén gia hodc khong
hop phap dé duoc tuyén dung vao co quan, t6 chirc, don vi.

5. Nghién ma tiy; dbi véi truong hop nay phai ¢6 xdc nhén cia co s y té
hoic thong bo clia co quan ¢ tham quyén.

Tiéu muc 3
THAM QUYEN VA TRINH TU, THU TUC XU LY KY LUAT

Pi¢u 119. Thim quyén xir Iy k¥ luét d6i véi vién chire, nhan vién

1. Péi véi vién chic quan ly do Hiéu trudng bd nhiém va déi voi vién
chirc, nhin vién khong gift chirc vu quan 1y, Hiéu trudng tién hanh xu ly ky luat
va quyét dinh hinh thuc ky luat.

2. Déi véi vién chire biét phai, ngudi ding dau co quan, t6 chiic, don vi
noi vién chirc duge clr dén biét phai tién hanh xem xét xr ly ky luat, d& nghi
hinh thtc ky luat. HO so xur ly ky luat phai dugc gui vé co quan, td chirc, don vi
noi cir vién chirc biét phai dé ra quyét dinh ky lut theo thdm quyén.

3. Truong hop vién chirc, nhan vién cé hanh vi vi pham trong thoi gian
cong tic tai co quan, té chtrc, don vi cfi ma khi chuyén sang co quan, tb
chirc, don vi m&i maéi phat hién hanh vi vi pham luat va van con trong thot hiéu xir
Iy ky luat thi thim quyén tién hanh va xtt Iy ky luat thudc co quan, td chirc, don vi
cii noi vién chure, nhan vién cong téc. Ho so, quyét dinh ky luat phai duoc giri vé
co quan, to chire, don vi dang quéan ly vién chirc, nhan vién.

Truong hop don vi truée day di giai thé, sap nhap, hop nhét, chia, tach thi
nhiing nguoi ¢é trach nhiém lién quan phai ban giao ho so dé don vi dang quan
ly vién chtrc, nhan vién thuc hién viéc xtr Iy ky luét.

Diéu 120. Tham quyén xir Iy ky luat ddi véi vién chire da nghi vige,
nghi huu

Tham quyén xir 1y ky luat di véi vién chic da nghi viéc, nghi huu duogc quy
dinh nhu sau: Trudong hop bi xir ly ky luat bang hinh thirc khién trach hodc canh
céo thi cap c6 thdm quyén bd nhiém vao chirc vy, chtic danh ra quyét dinh xtr ly
ky luét.

Pi¢u 121. Trinh tw, thi tuc xir ly ky ludt dbi véi vién chire da nghi
viéc, nghi huu

1. Can cr vao quyét dinh xtr Iy ky ludt ciia c¢ip c6 thAm quyén, don vi td
chtrc cdn bo dé xuét hinh thic ky luat, thoi diém xir 1y ky luat va thoi gian thi
hanh ky luét.
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Trudng hop chua c¢é quyét dinh xir Iy ky ludt cta cap ¢ thdm quyén déi
vOi vién chire da nghi viée, nghi huu c¢6 hanh vi vi pham trong qué trinh cong
tac, cAp c6 thdm quyén xu ly ky ludt quy dinh tai Didu 120 ctia Quy dinh nay
quyét dinh viéc xr Iy ky luat va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Cép c6 tham quyén ra quyét dinh xtr ly ky luat.

Pidu 122. Trinh tw, thi tuc xit Iy ky luit d6i véi vién chirc, nhin vién

Viéc xur ly ky luét ddi véi vién chirc, nhan vién duoc thuc hién theo cac
budc sau day:

1. T6 chirc hop kiém diém tai don vi.

2. Tb chtrc hop kiém diém tai Truong.

3. Thanh 14p Hbi ddng ky luat.

4. Hiéu trudng ra quyét dinh xir Iy ky luat.

Ddi v6i truong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 109 ciia Quy dinh nay thi
khong thuc hién khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

Truong hop vién chirc, nhén vién c¢6 hanh vi vi pham phap luat bi Toa an
két 4n phat tu ma khong dugc hudng an treo hodc bi Toa an két 4n v& hanh vi
tham nhiing thi khong thyc hién khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu nay.

Piéu 123. T chire hop kiém diém vién chirc, nhan vién

1. Trach nhiém tb chirc cudc hop kiém diém:

a) Péi véi vién chire quan ly do Hidu trudng bd nhiém, Hidu truéng chiu trach
nhiém t& chirc hop kiém diém va quyét dinh thanh phan du hop;

b) Pbi voi vién chirc, nhan vién khéng gitt chirc vu quéan 1y: Truéng
don vi chiu trach nhiém t6 chirc cude hop kiém diém tai don vi; thanh phé.n
tham du cudc hop thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Can ctr két qua
cudc hop kiém diém cta don vi, Hiéu truéng td chuc cudc hop kiém diém tai
cip Truodng; thanh phan tham du cude hop thuc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu nay.

2. Thanh phan tham dy cudc hop quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu nay (dbi
véi don vi noi vién chire, nhan vién cong tac) dugce quy dinh nhu sau:

a) Truong hop don vi noi vién chirc, nhan vién cong tac 1a don vi cau thanh
thi thanh phén tham du hop 1a toan thé vién chirc, nhan vién cua don vi cu thanh
va dai dién lanh dao, cap Uy, cong doan cia don vi;

b) Trudng hop don vi quan ly vién chirc, nhan vién khéng c6 don vi cau
thanh thi thanh phén du hop Ia toan thé vién chirc, nhan vién ctia don vi;

¢) Trudng hop ngudi bi kiém diém 1a vién chic duge cir biét phai thi
ngoai thanh phan quy dinh tai diém a va diém b khodn nay con phai ¢6 dai dién
1anh dao cta don vi ctr vién chirc biét phai.
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3. Thanh phan tham dy cudc hop quy dinh tai diém b khoan 1 Didu nay (déi
v6i cip Truong) duoc quy dinh nhu sau; Thanh phan tham dur hop bao gdm toan thé
vién chirc, nhan vién ciia don vj truc tiép quan ly vién chiic, nhan vién va dai dién
lanh dao, cip ty, Cong doan Trudng.

Trudng hop ngudi bi kiém diém 1a vién chic duge cir bidt phdi thi ngoai
thanh phan quy dinh tai khoéan nay con phai co6 dai dién lanh dao cta don vi ctr vién
chtre biét phai.

4. Viée tb chirc cude hop kiém diém tai don vi duoc tién hanh nhu sau:

a) Ngudi chu tri cude hop tuyén bd ly do cude hop;

b) Dai dién l1anh dao don vi thong bao cac ndi dung: Tém tét vé qué trinh
cong tac; hanh vi vi pham; céc hinh thirc xit Iy d& ban hanh (néu c6); thoi diém
xay ra hanh vi vi pham, thoi diém phat hién hanh vi vi pham; céc tinh tiét tdng
ndng, giam nhe cua ngudi ¢ hanh vi vi pham;

c) Ngudi ¢6 hanh vi vi pham trinh bay ban kiém diém, trong d6 néu o
hanh vi vi pham va tu nhan hinh thuc ky luét:

Truong hop nguoi ¢6 hanh vi vi pham c¢6 madt tai cudc hop nhung khéng
1am ban kiém diém thi cudc hop kiém diém van duogc tién hanh;

Trudng hop ngudi c6 hanh vi vi pham ving mit thi cude hop kiém diém
duogc tién hanh sau 02 1an gui thong béo triéu tap hop.

d) Thanh vién tham du cudc hop phat biéu y kién;

d) Nguoi chi tri cude hop két luan;

e) Thu ky thong qua bién ban cudc hop.

5. Viée to chtic cude hop kiém diém tai Trudng dugce tién hanh nhu sau:

a) Nguoi chu tri cudc hop tuyén bd ly do cude hop, théng béo hoic uy
quyén cho don vi t chiic can bd thong béo cic ndi dung: Tém tit vé qua trinh
cong tac; hanh vi vi pham; cdc hinh thic xtr ly d3 ban hanh (néu c6); thoi diém
xdy ra hanh vi vi pham, thoi diém phat hién hanh vi vi pham; céc tinh tiét ting
ndng, giam nhe cia ngudi ¢6 hanh vi vi pham; thoi hiéu va thoi han xit Iy theo
quy dinh ctia phép luét;

b) Nguoi ¢6 hanh vi vi pham trinh bay ban kiém diém, trong dé néu rd
hanh vi vi pham va tu nhén hinh thire ky luat:

Truong hop ngudi c6 hanh vi vi pham c¢6 mit tai cudc hop nhung khong
lam ban kiém diém thi cudc hop kiém diém vin duoc tién hanh;

Trudng hop ngudi c6 hanh vi vi pham ving mat thi cude hop kiém diém
duoc tién hanh sau 02 14n gui thong bao triéu tép hop.

¢) Thanh vién tham dyu cudc hop phat biéu, néu 15 y kién vé céc noi dung
quy dinh tai diém a khoan nay;

d) Nguoi chu tri cude hop két luan. Noi dung cudc hop kiém diém phai
dugc lap thanh bién ban.
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6. Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay két thuc cude hop kiém
diém, nguoi chu tri cudc hop cd trach nhi€ém gui bdo cdo va bién ban cudc hop
kiém diém dén cap c6 tham quyén xir Iy ky luat. Bdo cdo phai thé hién ro cac ndi
dung sau day:

a) Hanh vi vi pham, tinh chét va hdu qué cta hanh vi vi pham;

b) Céc tinh tiét ting ning, giam nhe;

¢) Trach nhiém ctia nguoi cd hanh vi vi pham va mure xur ly ky ludt tuong tmg;

d) Thoi hiéu, thoi han xtr Iy ky luat theo quy dinh cua phap luét;

d) Kién nghi vé viéc xir Iy ky luat; hinh thic ky luat (néu c6) va trinh tu
thure hién.

Dicu 124. Hoi ddng ky luit vién chitc, nhan vién

1. Cé,p c6 tham quyén xtr ly ky luét theo quy dinh tai Diéu 119 cia Quy
dinh nay quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ky luat dé tu van vé viéc 4p dung hinh
thire ky luat déi véi vién chire, nhan vién c6 hanh vi vi pham, trir cac truong hop
quy dinh tai khoan 3 Piédu nay.

2. Nguyén tic lam viéc ciia Hoi ddng ky luat:

a) Hoi dong ky luat hop khi ¢6 di 03 thanh vién tr& 1én tham du, trong d6
phai c6 Chu tich Hoi ddng va Thu ky Hoi dong;

b) Hoi ddng ky luét kién nghi 4p dung hinh thic ky luat théng qua bd
phiéu kin;

¢) Viéc hop Hoi dong ky luat phai dugc lap thanh bién ban, trong d6 thé
hién & y kién cta cac thanh vién du hop va két qua bo phiéu kién nghi hinh thir
ky luét;

d) Hoi dong ky luat tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. C4c trudng hop khéng thanh 1ap Hoi dong ky luét:

a) B c6 két luan clia co quan, t6 chire c6 thAm quyén vé hanh vi vi pham,
trong d6 c6 dé xuat hinh thic ky luat;

b) P4 c6 quyét dinh xr 1y ky luat dang.

Céc truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay duogc str dung
két luan vé hanh vi vi pham ma khéng phai diéu tra, xac minh lai.

Diéu 125. Thanh phan Hoi dong ky luit vién chire, nhan vién

1. Péi véi vién chirc, nhan vién khong gitt chire vu quan ly, Hoi dong ky
luét c6 05 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Ho1 ddng 13 Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng;

b) 01 Uy vién Hoi dong 1a truéng don vi hogic pho trudng don vi truc tiép sir
dung vién churc, nhén vién;

¢) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién cap Uy cua don vi truc tiép sir dung vién
chirc, nhan vién;
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d) 01 Uy vién Hoi dong la dai dién Ban Chép hanh Céng doan Truong;

d) 01 Uy vién kiém Thu ky Héi ddng 14 dai dién don vi t8 chitc c4n bg.

2. Déi véi vién chire quan 1y do Hiéu trudng bd nhiém cé hanh vi vi pham,
Hoi dong ky luat ¢6 05 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng;

b) 01 Uy vién Héi dong 1a trudng don vi hodic phé trudng don vi truc tidp sir
dung vién chirc;

¢) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién Dang uy Truong;

d) 01 Uy vién Hoi dong 1a dai dién Ban Chap hanh Céng doan Trudng;

d) 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1 dai dién don vi t6 chirc can bg.

3. Khong duoc ctr vo, chéng, cha dé, me dé, cha nu6i, me nuéi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau hoac nguoi co
quyén, nghia vu lién quan dén hanh vi vi pham cua vién chirc, nhin vién bi xem
xét xir Iy ky luat 1a thanh vién Hdi dong ky luat,

4. Trudng hop ngudi ding dau hoic tt ca clp pho cua nguoi dimg dau co
quan, t6 chtrc, don vi quy dinh tai diém a khoan 1 hodc diém a khoan 2 Diéu nay
14 ngudi ¢é quyén, nghia vu lién quan dén hanh vi vi pham cta vién chirc, nhan
vién bi xem xét xr ly ky ludt thi 1anh dao B Gido duc va Dao tao 1a Chu tich
Hoi dong.

5. Truomg hop trudng don vi hodc tét ca cac phé trudng don vi truc tiép sir
dung vién chirc, nhan vién 1a ngudi ¢é quyén, nghia vu lién quan dén hanh vi vi
pham cua vién chirc, nhan vién bi xem xét xir Iy ky luét thi ctr 01 vién chic,
nhan vién tai don vi truc tiép str dung vién chtrc, nhan vién c¢6 hanh vi vi pham
lam Uy vién.

Piéu 126. Tb chire hop Hoi dong ky luét vién chire, nhin vién

1. Chuén bj hop:

a) Cham nhat & 07 ngay lam vige trude ngay t6 chirc cude hop ctia Hoi dong
ky luat, gidy triéu tap hop phai dugc gui téi vién chite, nhan vién ¢6 hanh vi vi
pham. Vién chirc, nhan vién c¢6 hanh vi vi pham vang mit phai ¢ 1y do chinh dang.
Truong hop vién chire, nhan vién c¢6 hanh vi vi pham ving mit sau 02 lan gui
gidy trigu tap thi sau khi giri gidy triéu tap 1an 03, Hoi ddng ky ludt tién hanh
hop ké ca trong truong hop vién chite, nhan vién dé van véing mit;

b) Hoi dong ky ludt c6 thé moi dai dién ciia td chic chinh tri, t& chirc
chinh tri - x& héi clia don vi noi vién chire, nhan vién c6 hanh vi vi pham dang
cong tac; dai dién don vi, ca nhén lién quan dy hop. Nguoi duge moi du hop c6
quyén phét biéu y kién va dé xuét hinh thic ky Iudt nhung khéng duoc bé phiéu
vé hinh thtrc ky luét;
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¢) Uy vién kiém Thu ky Héi dong ky luat ¢6 nhiém vu chuén bi tai lidu,
hd so lién quan dén vide xi 1y ky ludt, ghi bién ban cudce hop ctia Hoi dong ky luat;

d) Hb so xut 1y ky luét trinh Hoi dong ky luat gdm: Ban tu kiém diém, trich
ngang so yéu 1y lich ctia vién chire, nhan vién ¢ hanh vi vi pham, bién ban cudc
hop kiém diém vién chtic, nhan vién clia don vi st dung vién chure, nhan vién va
cac tai liéu khac cd lién quan.

2. Trinh tu hop:

a) Chu tich Hoi dong ky luét tuyén bd ly do, gidi thiéu cac thanh vién
tham du;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat doc trich ngang so yéu 1y lich
cua vién chirc, nhan vién c6 hanh vi vi pham phap luat va céc tai liéu khac co
lién quan;

¢) Vién chtre, nhén vién ¢6 hanh vi vi pham phép luat doc ban tur kiém diém;

Truong hop vién chirc, nhan vién c6 hanh vi vi pham phap luat véng mit
nhung ¢6 ban kiém diém thi Thu ky Hoi dong ky luét doc thay; trudng hop cé
mit nhung khéng 1am ban tu kiém diém hodc ving mit va khéng c6 ban kiém
diém thi Hoi ddng ky luat tién hanh cac trinh tw con lai ctia cudc hop quy dinh
tai khoan nay.

d) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat doc bién ban cude hop kiém diém;

d) Céc thanh vién Hoi dong ky luat va ngudi tham dy cude hop thao luén
va phat biéu y kién;

¢) Vién churc, nhan vién c6 hanh vi vi pham phét biéu y kién; néu vién
chuc, nhan vién c6 hanh vi vi pham khéng phét biéu y kién hodc véng mit thi Hoi
déng ky luat tién hanh céc trinh tu con lai ctia cude hop quy dinh tai khoan nay;

g) Hoi ddng ky luat bo phidu vé viée ¢6 ky luat hay khong ky luat; trudng hop
da sb phiéu kién nghi ky luat thi bé phiéu vé viéc ap dung hinh thire ky luat; viée
b6 phiéu duge tién hanh bing hinh thire bo phiéu kin theo phuong phap tich phiéu;

h) Chu tich Hoi dong ky luat cong bd két qua bo phiéu kin va thong qua bién
ban cudc hop;

i) Chu tich Ho1 déng ky ludt va ij vién kiém Thu ky Hoi dé)ng ky luat c6 trach
nhiém ky bién ban ctia cudc hop.

3. Truomg hop nhiéu vién chire, nhan vién trong cing don vi ¢6 hanh vi vi
pham phap luat thi Hoi dong ky luat hop dé tién hanh xem xét xt 1y ky luat déi véi
timg vién chirc, nhan vién.

Piéu 127. Quyét dinh ky luit vién chirc, nhin vién

1. Trinh tu ra quyét dinh ky luat:

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic cude hop, Hoi dong
ky luat phai c6 kién nghi viéc xtr ly ky luat bing vin ban kém theo bién ban hop
Hoi dong ky luat va ho so xr 1y ky luat giri Hiéu trudng;
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b) Trong thdi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan dugc van ban kién
nghi ctia Hoi dong ky luat trong trudng hop thanh 1ap Hoi déng ky luat hodc bién
ban cudc hop kiém diém trong trudng hop khong thanh lap Hoi dong ky luat
hodic van ban dé xuét cua don vi td chiic can bg, Hiéu trudng ra quyét dinh ky
luat hodc két luan vién chtre, nhan vién khong vi pham;

¢) Trudng hop vi pham ctia vién chie, nhan vién c6 tinh tiét phirc tap thi Hidu
truéng quyét dinh kéo dai thoi han xir Iy ky ludt va chiu tréch nhidm vé& quyét
dinh cia minh.

2. Trudng hop vién chirc, nhan vién ¢6 hanh vi vi pham phép luét bi Toa an
két 4n phat ti ma khong duoc hudng an treo hodc bi Toa 4n két 4n v& hanh vi tham
nhiing, trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh, ban 4n
¢6 hiéu luc phép luat ctia Toa an, Hiéu trudng ra quyét dinh ky luét budc thoi viéc.

3. Quyét dinh ky luat phai ghi rd thoi didm c6 hiéu luc thi hanh.

4. Quyét dinh ky luat vién chtrc, nhan vién c6 hiéu luc 12 thang ké tir
ngay c6 hiéu luc thi hanh. Trong thoi gian nay, néu vién chirc, nhan vién khong
tiép tuc ¢6 hanh vi vi pham phap ludt dén murc phai xtr 1y ky lut thi quyét dinh ky
luat duong nhién chdm dirt hiéu luc ma khong can phai ¢6 van ban vé viéc chim
dut hiéu luec.

Trudng hop vién chire, nhan vién tiép tuc ¢6 hanh vi vi pham trong thoi
gian dang thi hanh quyét dinh ky luat thi xu ly theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 108 Quy dinh nay. Quyét dinh ky ludt dang thi hanh chim dut hidu luc ké
tir thoi diém quyét dinh ky Iudt déi v6i hanh vi vi pham phap luat méi c6 hidu luc.
Céc tai liéu lién quan dén viée xtr Iy ky ludt va quyét dinh ky luat phai duge luu
gitt trong hd so vién chirc. Hinh thire ky luét phai ghi vao ly lich cta vién chuec.

Tiéu muc 4
QUY PINH KHAC CO LIEN QUAN PEN XU LY KY LUAT

Piéu 128. Cac quy dinh lién quan khi xem xét xir ly ky luat

1. Vién chtic, nhén vién c¢6 hanh vi vi pham phdp ludt dang trong thoi gian
xem x€t xu ly ky luat hodc dang trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang trong thoi
gian bi diéu tra, truy t6, xét xtr ma dén tudi nghi huu thi van thuc hién giai quyét
tha tuc hudng ché d6 huu tri.

2. Truong hop Héi dong ky luat da c6 van ban kién nghi v& viée xir 1y ky
ludt nhung chua ra quyét dinh ky luat ma phét hién thém cac tinh tiét lién quan
dén vi pham ky luét hodc phat hién vién chirc, nhin vién bi xem xét xir ly ky luat
c6 hanh vi vi pham phép lut khac thi Hoi dong ky luét xem xét kién nghi lai
hinh thtrc ky luat.
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Piéu 129. Cac quy dinh lién quan sau khi c6 quyét dinh ky luat déi voi
vién chire, nhan vién

1. Vién chtic bi ky lu4t khién trach thi thoi han nang luong bi kéo dai 03
thang, bi ky ludt canh céo thi thoi han nang luong bi kéo dai 06 thang. Truong
hop vién chirc bi ky luat cach chirc thi thoi han ndng luong bi kéo dai 12 thang,
dong thoi Truong bé tri vi tri viée 1lam khac phi hop.

2. Vién chirc, nhan vién bi xtr ly ky luat bugc thoi viéc:

a) Vién churc, nhan vién bi xur ly ky luat budc thoi viée thi khong duge hudng
ché d6 thdi viée nhung duge co quan bao hiém x3 hdi xac nhan thoi gian 1am viée
dd déng bao hiém xa hoi dé thuc hién ché do bao hiém xa hdi theo quy dinh cua
phap luat;

b) Truong luu giit hé so vién chic, nhan vién bi xir ly ky ludt budc thoi
viée c6 trach nhiém cung cip ban sao hd so ly lich va nhan xét qua trinh cdng tac
(c6 x4c nhan) khi vién chirc, nhan vién bi xur ly ky luét cé yéu cau;

¢) Sau 12 théng, ké tir ngay quyét dinh k¥ ludt budc théi viée ¢6 hiéu lue, vién
chttc, nhén vién bi xir ly ky luat budc thdi viée dugc quyén ding ky du tuyén vao
cée co quan, td chirc, don vi ctia Nha nude. Truong hop bi xir ly ky ludt bude thoi
viéc do tham nhiing, tham 6 hoac vi pham dao durc cong vu thi khong duge dang ky
dur tuyén vao vi tri cong tc c6 lién quan dén nhiém vu da dam nhiém.

3. Quyét dinh xtr Iy ky luét dbi vé6i vién chirc, nhan vién da duoc cép c6 tham
quyén hozic Toa an két luan 1a bi oan, sai thi chdm nhét 1a 10 ngay lam viéc ké tir
ngdy c6 van ban két luan cla cdp c6 thim quyén hodc tir ngdy quyét dinh cua
Toa an ¢o6 hiéu luc, Hiéu trudong co trach nhiém cong bd cong khai tai don vi noi
vién chirc, nhan vién dang cong tac. Truong hop dd ban hanh quyét dinh xtr 1y ky
luit theo két luan cia ban an phuc thdm va khong co két lun cua co quan cd
thdm quyén bi oan, sai nhung sau dé c6 thay d6i vé hinh phat & ban 4n méi theo
quy dinh cua phép luét vé tb tung thi cdp c6 thdm quyén xir ly ky ludt xem xét,
quyét dinh.

4. Vién chirc, nhan vién bi xu ly ky ludt b.%mg hinh thirc cach chire, bude thoi
viéc, sau do dugc cép ¢ thdm quyén hodc Toa an két ludn 1a oan, sai ma vi tri
cong tac cli da bb tri nguoi khéc thay thé, thi Hiéu trudng co trach nhiém bd trf vao
vi tri cong tac, chirc vu quan ly phu hop.

5. Trudong hop cép c6 tham quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo két luan
viée xUr Iy ky luét vién chirc, nhan vién tién hanh khong ding quy dinh vé ap
dung hinh thac ky luat, trinh tu, tha tuc va thAm quyén xu ly ky luét thi Hiéu
truéng phai ra quyét dinh hiy bé quyét dinh xir Iy ky luat; dong thai phai tién
hanh xem xét xur ly ky luat vién chirc, nhan vién theo ding quy dinh tai Quy
dinh nay.
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Piéu 130. Ché dg, chinh sach ddi véi trwong hop dang trong thoi
gian bi tam giit, tam giam, tam dinh chi cong tic hodc tam dinh chi chirc vu

Vién chtic, nhan vién dang trong thoi gian bi tam giit, tam giam, tam dinh
chi cong tac hodc tam dinh chi chirc vu ma chua bi xur 1y ky luat thi 4p dung theo
ché d6 quy dinh nhu sau:

1. Trong thdi gian tam giit, tam giam hodc dugc cho tai ngoai nhung ap
dung bién phap cdm di khéi noi cu tri ma khéng thé tiép tuc di lam dé phuc vu
cho cong tac diéu tra, truy t8, xét xir hodc tam dinh chi cong tdc ma chua bi xem
xét xu ly ky luét thi duoc hudng 50% ctia mire luong hién hudng, cong véi phu
cap chirc vu lanh dao, phu cap tham nién vuot khung, phu cip tham nién nghé va hé
s6 chénh léch béo luu lwong (néu co).

Trudng hop vién chire gilt chirc vu 1anh dao, quéan ly bi tam dinh chi chuc
vu thi khéng duge hudng phu cdp chic vu lanh dao, quan ly.

2. Truong hop vién chire, nhén vién khong bi xtr Iy ky Iuat hodc duoc két
luan 1 oan, sai thi dugc truy linh 50% con lai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

3. Truong hop vién chire, nhan vién bi xir ly ky luét hodc bi Toa 4n tuyén 1a
c6 t0i thi khéng dugce truy linh 50% con lai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Diéu 131. Khiéu nai quyét dinh xit Iy ky luat

Vién chirc, nhan vién bi xr ly ky luat c6 quyén khidu nai déi véi quyét dinh
ky luat theo quy dinh ctia phép luat vé khiéu nai.

Muc 5
TO CHUC THU'C HIEN THANH TRA NOI BO, KIEM TRA
VIEC THI HANH CAC QUY PINH CUA PHAP LUAT
POI VOI VIEN CHUC VA NHAN VIEN

Piéu 132. Nguyén tic thue hién hoat dong thanh tra ndi bé va kiém tra

Viéc tién hanh cac hoat déng thanh tra ndi bd va kiém tra vide thi hanh cdc
quy dinh clia phdp luat d6i v6i vién chtic va nhan vién trong Truong phai dam
bao thuc hién nghiém cac nguyén tic sau diy:

1. Tuén thu phap luat; dan chu, cong khai, khach quan, kip thoi, chinh xac.

2. Khong lam can tré hoat dong binh thuong ciia déi twong thanh tra,
kiém tra va co quan, don vi va c4 nhan khéc.

3. Khéng trung 13p vé ndi dung, pham vi véi co quan thanh tra cAp trén hodc
co quan kiém toan theo quy dinh.

4. Kiém tra 1a hoat dong duge thuc hién thudng xuyén nham kip thoi chi ra
nhing thiéu s6t, chua phit hop theo quy dinh, tir d6 dé ra nhitng bién phap dén déc,
gitip d& va diéu chinh dbi tugng kiém tra cho phu hgp va dung quy dinh.

5. Thanh tra ndi b 1a hoat dong dugc thuc hién dinh ky hing nam (theo
chuyén dé, ké hoach dugc phé duyét) hoic thuc hién dot xuét theo chi dao cua
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Hiéu trudng; nham phét hién nhimg uu diém, khuyét diém va kién nghi céc giai
phap khic phuc, xtr ly trach nhiém can thiét d6i v6i dbi tuong thanh tra ndi bd
d8 khong nglmg cai tién va nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong.

Piéu 133. N§i dung va hinh thirc t6 chirc thanh tra ndi b va kiém tra

1. N6i dung thanh tra ngi bo va kiém tra céc don vi thude va truc thude:

a) Viéc trién khai thuc hién cic quy dinh ctia phap luét, ctia Truong lién
quan dén quan ly vién chiic va nhan vién;

b) Viée thuc hién quy ché dan chu va trach nhiém nguoi dimg dau trong
trién khai hoat dong tai cac don vi thude va truc thudc Truong.

2. No6i dung thanh tra ndi b va kiém tra vién chirc va nhan vién:

a) Viéc thuc hién cac quy dinh phap luat vé vién chirc va nhan vién;

b) Viéc thyc hién cac nhiém vy, hoat dong nghé nghiép ctia vién chiic va
nhan vién theo vi tri viéc lam hodc thuc hién cac nhiém vy chuyén mén, nghiép
vu khac theo quyét dinh cta Hiéu trudng;

¢) Céc ndi dung khdc lién quan dén vién chirc va nhén vién.

3. Hinh thitc hoat ddng thanh tra ndi bo:

a) Dinh ky hang nim: Gém céc ndi dung quy dinh tai khoan 1 biéu nay;

b) ot xuat: Gdm céc ndi dung quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay;

¢) Hinh thtrc quy dinh tai diém a, diém b do T6 thanh tra cta Trudng thuc
hién theo quyét dinh cia Hidu trudng.

4. Hinh thirc hoat déng kiém tra

Hoat dong kiém tra do Phong Thanh tra - Phép ché thuc hién thuong
xuyén thong qua viéc kiém tra, giam sat theo chiic niing, nhiém vu ctia don vi doi
véi cée ndi dung quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay.

Pitu 134. ThAm quyén thanh tra ndi bo va kiém tra

1. Hiéu trudng truc tiép chi dao, quyét dinh vé dbi tuong, ndi dung, hinh
thtre, két luan thanh tra ndi bo va kiém tra viéc thi hanh céc quy dinh phap luat dbi
v6i vién chire va nhan vién trong Truong.

2. Phong Thanh tra - Phap ché 1a don vi thuong truc, chu tri phdi hop céc
don vi lién quan tham muu Hiéu truong chi dao, trién khai thuc hién cong tac
thanh tra ndi bd va kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh phap luat dbi véi vién chirc va
nhén vién trong Truong.

Piéu 135. Ciin cit ra quyét dinh thanh tra ngi bd

Viéc ra quyét dinh thanh tra ndi bo phai c6 mot trong céc can cir sau day:

1. K& hoach thanh tra.

2. Theo yéu cau ciia Hidu trudng.

3. Khi phat hién cé dau hiéu vi pham phap luat vé cac ndi dung dugce quy
dinh tai khoan 1 Piéu 133 Quy dinh nay.

4. Yéu clu clia viée giai quyét khidu nai, t6 cdo, phong, chéng tham nhiing.
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Piéu 136. Quyén ciia dbi tuwong thanh tra

1. Péi tuong thanh tra c6 quyén sau day:

a) Giai trinh vé van d c6 lién quan dén noi dung thanh tra;

b) Khiéu nai v& quyét dinh, hanh vi cta ngudi ra quyét dinh thanh tra, T4
thanh tra; khiéu nai vé két luan thanh tra, quyét dinh xt 1y v& thanh tra theo quy
dinh ctia phép luat v& khiéu nai;

c) Yéu cau bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cé nhén la déi tugng thanh tra c6 quyén t6 céo vé hanh vi vi pham phap
ludt ctia ngudi ra quyét dinh thanh tra, t& thanh tra theo quy dinh cda phap luat
vé t6 céo.

Piéu 137. Nghia vu caa dbi twong thanh tra

1. Chap hanh quyét dinh thanh tra.

2. Cung cép kip thoi, ddy du, chinh xac thong tin, tai liéu theo yéu ciu cia
ngudi ra quyét dinh thanh tra, td thanh tra va phai chiu trach nhiém trude phap
lut vé tinh chinh x4c, trung thuc cla thdng tin, tai liéu da cung cép.

3. Thuc hién yéu cau, kién nghi, két luan thanh tra, quyét dinh xur ly cua
ngudi ra quyét dinh thanh tra, t6 thanh tra va cap c6 thdm quyén.

Diéu 138. Té thanh tra

1. Nguyén téc t6 chirc va tiéu chudn cia td truong, thanh vién, thu ky:

a) Viéc thanh 1ap T thanh tra phai cin ctr vao yéu cau, nhiém vu, ndi
dung, pham vi cudc thanh tra. T truéng va thanh vién Té thanh tra phai dap
ting yéu cau vé nang luc, trinh d9, chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh;

b) T4 truéng c6 trach nhiém chi dao, diéu hanh hoat dong ctia Té thanh tra;
chiu trach nhiém trudce Hiéu trudng, trudce phap luat vé két qua cude thanh tra;

Thanh vién thyc hién nhiém vu theo su phan cong ctia TH trudng T6 thanh
tra; chiu trach nhiém truéc T trueong, Hiéu trudng va trude phap luat vé két qua
thuc hién nhiém vy duoc giao.

¢) T6 trudng, thanh vién T thanh tra phai thuc hién ché do6 thong tin, bdo
cdo va chiu su kiém tra, giam sat theo quy dinh;

d) Hoat dong ctia T6 thanh tra phai bao ddm nguyén tic chinh xéc, khich
quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khéng lam can trd hoat dong binh thudng cia
co quan, td chuc, don vi va c4 nhan 1a dbi tugng thanh tra;

d) Viéc tién hanh thanh tra phai ding néi dung, pham vi, déi tuong, thoi
gian theo quyét dinh thanh tra; tuan thd trinh tu, tha tuc, thAm quyén theo quy dinh
phap luat.

2. Pia diém, thoi gian 1am viéc cua T6 thanh tra;

a) Trong qua trinh thanh tra, T thanh tra lam viéc véi déi tuong thanh tra,
cO quan, t6 chtrc, don vi va cé nhén c6 lién quan tai Trudng hodc noi tién hanh
kiém tra, xéc minh;
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b) Té thanh tra lam viée véi ddi twong thanh tra, co quan, t6 chie, don vi va
¢4 nhan c6 lién quan trong gid hanh chinh. Truong hgp can thiét phai lam viéc ngoai
git hanh chinh véi ddi tuong thanh tra, co quan, t6 chirc, don vi va ca nhan c6
lién quan thi Té truong To thanh tra quyét dinh va phai chiu trach nhiém
vé quyét dinh do.

3. Nhat ky T6 thanh tra:

a) Nhét ky T thanh tra 1a s6 ghi chép nhiing hoat dong ctia T6 thanh tra,
thanh vién T4 thanh tra, nhiing ndi dung c6 lién quan dén hoat dong cia T
thanh tra dién ra trong ngay, tir khi cé quyét dinh thanh tra dén khi ban giao hd
so thanh tra cho co quan c6 thdm quyén. Mau so nhat ky thuc hién theo quy dinh
cta phap luét thanh tra hién hanh;

b) Té truéng Té thanh tra cé trach nhiém ghi nhét ky va ky xac nhén ndi
dung da ghi. Trudong hop Té thanh tra dugc t6 chirc thanh cac nhém, ngoai viée
ghi nhat ky ctia T6 trudng T6 thanh tra, Nhém trudng c6 trach nhiém ghi nhat
ky hoat dong cua tirng thanh vién trong nhéom va ky xac nhén néi dung da ghi.
Noi dung ghi hoat dong cuia tirng thanh vién trong nhom la tai liéu khong tach
roi ctia nhat ky To thanh tra;

¢) Noi dung nhét ky T6 thanh tra gém:

Ngay, thang, nim; céc céng viéc da tién hanh cla td, cua ting thanh
vién T6 thanh tra; tén co quan, td chirc, don vi, c4 nhén 1a déi tuong thanh tra
hoéc co quan, td chire, c4 nhan c6 lién quan da lam viéc, kiém tra, x4c minh;

Y kién chi dao, diéu hanh ctia Hiéu trudng, T trudng T thanh tra (néu c6);

Khé khin, vudng méc phét sinh trong qua trinh tién hanh thanh (néu co);

Céc ndi dung khac c6 lién quan dén hoat dong ctia T4 thanh tra (néu co).

d) Viéc ghi nhét ky T thanh tra phai dam bao tinh chinh x4c, khach quan, trung
thue, rd rang, phan anh day di cong viéc dién ra trong qua trinh thanh tra;

d) S& nhét ky Té thanh tra dugc quéan 1y, sit dung, luu trit nhu ho so, tai
liéu cudc thanh tra;

¢) Qua trinh ghi nhat ky T4 thanh tra, néu ¢ sy nham 1an thi gach bé phan
dd ghi nham va ky xac nhan, khong dugc xé bd céc trang cla s6 nhat ky T
thanh tra hodc 1am hu héng, ty x6a noi dung s6 nhat ky T6 thanh tra.

Piéu 139. Trinh tw, thi tuc tién hanh thanh tra ndi by va kiém tra

1. Trinh ty, tht tuc tién hanh thanh tra ndi bo dugce thuc hién theo quy
dinh tai Théng tu sb 05/2014/TT-TTCP ngay 16 thang 10 nim 2014 cta Thanh
tra Chinh phu quy dinh vé td chure, hoat dong, quan hé céng tac cua doan thanh tra
va trinh tu, thu tuc tién hanh mot cude thanh tra.

2. Trinh ty, th tuc tién hanh hoat déng kiém tra do Phong Thanh tra -
Phép ché quy dinh trong ké hoach kiém tra va phtl hop véi quy dinh ctia phap luét
chuyén nganh.
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Piéu 140. Céc hanh vi bi nghiém ciAm

1. Loi dung chiic vu, quyén han thanh tra ndi bd va kiém tra dé thuc hién
hanh vi trdi phap luét, sach nhiéu, gay khé khin, phién ha cho déi tuong thanh tra va
Cc4c co quan, td chire, don vi va ca nhan khac.

2. Thanh tra va kiém tra khong dang thdm quyén, pham vi, ndi dung thanh
tra dugc giao, ké hoach thanh tra di duoc phé duyét.

3. C6 y khong ra quyét dinh thanh tra khi phét hién c6 ddu hiéu vi pham phap
ludt; bao che cho d6i tuong thanh tra; ¢ y két luan sai su that; két luan, quyét
dinh, xtr ly trai phap luat.

4. Cung cip théng tin, tai liéu khong chinh xéc, thiéu trung thuc; chiém
doat, tiéu huy tai liéu, vat ching lién quan dén ndi dung thanh tra.

5. Chéng ddi, can tré, mua chude, de doa, trd thu, tru dap nguoi lam
nhi¢m vy thanh tra, nguoi cung cép thong tin, tai lidu cho co quan thanh tra; gay
kho khan cho hoat dong thanh tra.

6. Can thiép trai phép luét vao hoat dong cta T6 thanh tra.

7. Pua, nhan, méi gidi héi 16 trong hoat dong thanh tra.

8. Cac hanh vi khac bi nghiém c4m theo quy dinh cta phap luat.

Muc 6
TO CHUC THU'C HIEN GIAI QUYET
KHIEU NAIL TO CAO POI VOI VIEN CHUC VA NHAN VIEN
Tiéu muc 1
GIAI QUYET KHIEU NAI

Piéu 141. Nguyén tic khiéu nai va giai quyét khiéu nai

Viée khiéu nai va giai quyét khiéu nai phai duoc thyuc hién theo quy dinh
cua phap luét; bdo dam khach quan, cong khai, dan chu va kip thoi.

Diéu 142. Ngi dung giai quyét khiéu nai

1. Hanh vi hanh chinh ctia don vi, vién chitc va nhan vién thudc Truong.

2. Quyét dinh hanh chinh ctia Hiéu truong.

Piéu 143. Thim quyén gidi quyét khiéu nai

l. Hiéu trudng 6 thim quyén giai quyét khiéu nai 1dn dau dbi véi quyét
dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ctua Truong, cua cdc don vi thudc va truc
thudc Truong, vién chirc va nhéan vién trong toan Trudng.

2. Bo trudng Bd Gido duc va Dao tao co tham quyén giai quyét khiéu nai 14n
hai ddi v6i quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ctia Truong.

Diéu 144. Céc hanh vi bi nghiém cAm

1. Can trd, gay phién ha cho nguoi thuc hién quyén khiéu nai; de doa, tra
th, trit dap nguoi khiéu nai.
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2. Thiéu trach nhiém trong viée giai quyét khiéu nai; khong giai quyét khiéu
nai; lam sai léch cac thong tin, tai liéu, hd so vu viée khiéu nai; ¢ y giai quyét
khiéu nai trai phap luat.

3. Ra quyét dinh giai quyét khiéu nai khong bang hinh thtc quyét dinh.

4. Bao che cho ngudi bj khiéu nai; can thiép trai phap ludt vao viéc giai
quyét khiéu nai.

5. C6 tinh khiéu nai sai su that.

6. Kich dong, xi giuc, cudng ép, du dd, mua chudc, 161 kéo nguoi khac tap
trung déng ngudi khiéu nai, gay roi an ninh trat tu cong cong.

7. Loi dung viéc khiéu nai dé tuyén truyén chéng Nha nudc, xam pham
loi ich ctia Nha nudce; xuyén tac, vu khéng, de doa, xtic pham uy tin, danh du cua co
quan, td chirc, ngudi ¢6 trach nhiém giai quyét khiéu nai, ngudi thi hanh nhiém
vu, cdng vu khac.

8. Vi pham quy ché tiép cong dan.

9. Vi pham c4c quy dinh khéc cta phap luat vé khiéu nai va giai quyét
khiéu nai.

Diéu 145. Trinh ty khiéu nai

Khi c6 can cir cho rang quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh 13 trai
phap luat, xdm pham truc tiép dén quyén, loi ich hop phap ctia minh thi
ngudi khiéu nai khiéu nai lan ddu dén Hiéu trudng hoic khéi kién vy 4n hanh
chinh tai Toa an theo quy dinh cia Luat T tung hanh chinh.

Trudng hop ngudi khiéu nai khoéng dong y véi quyét dinh giai quyét lan
diu hodc qua thoi han quy dinh ma khiéu nai khong duogc giai quyét thi c6
quyén khiéu nai 14n hai dén B truong Bo Gido duc va Pao tao hoic khoi kién
vu an hanh chinh tai Toa an theo quy dinh cua Luat T tung hanh chinh.

Trudng hop ngudi khiéu nai khong dong y véi quyét dinh giai quyét khiéu
nai 1dn hai hodic hét thoi han quy dinh ma khiéu nai khong dugc giai quyét thi c6
quyén khéi kién vu an hanh chinh tai Toa an theo quy dinh ctia Luat T tung
hanh chinh.

Pidu 146. Hinh thirc khiéu nai

1. Viéc khiéu nai dugc thuc hién béng don khiéu nai hodc khiéu nai truc tiép.

2. Trudng hop khiéu nai dugc thuc hién bing don thi trong don khiéu nai
phai ghi rd ngay, thang, ndm khiéu nai; tén, dia chi hodc don vi cia nguoi khiéu
nai; tén, dia chi cua ca nhéan, don vi bi khiéu nai; nodi dung, ly do khiéu nai, tai
liéu lién quan dén ndi dung khiéu nai va yéu céu cua nguoi khiéu nai. Pon khiéu

nai phai do nguoi khiéu nai ky tén.
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3. Trudong hop nguoi khiéu nai dén khiéu nai truc tiép tai phong tiép cong
dan thi vién chire tiép nhéan khiéu nai huéng dan nguoi khiéu nai viét don khiéu
nai hogc vién chic tiép nhan ghi lai viéc khiéu nai bing vin ban va yéu ciu ngudi
khiéu nai ky tén x4c nhén vao van ban, trong do ghi rd ndi dung theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.

4. Trudmg hop nhidu ngudi cung khiéu nai v& mét ndi dung thi thuc hién
nhu sau:

a) Truong hop nhiéu ngudi dén khiéu nai truc tiép thi Phong Thanh tra -
Phap ché huéng dan nhimng ngudi khiéu nai cir dai dién dé trinh bay noi dung khiéu
nai; vién chirc tiép nhén khiéu nai ghi lai ndi dung khiéu nai bﬁng van ban, trong
d6 ghi rd ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Viéc tiép nhiéu ngudi
cting khiéu nai thuc hién theo quy dinh vé tiép cong dan cua Truong;

b) Trudng hop nhiéu ngudi khiéu nai bang don thi trong don phai ghi rd noi
dung quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, c6 chir ky cla nhitng ngudi khiéu nai va
phai cir nguoi dai dién dé trinh bay khi ¢6 yéu cdu ctia Hiéu truéng.

5. Truong hop khiéu nai duoc thuc hién thong qua nguoi dai dién thi nguoi
dai dién phai 12 mot trong nhiing ngudi khiéu nai, ¢6 gidy to chiing minh tinh
hop phap cta viéc dai dién va thuc hién khiéu nai theo quy dinh tai Tiéu muc 1,
Muc 5, Chuong V Quy dinh nay.

Viéc cur dai dién dugc thuc hign nhu sau: (i) Trudong hop ¢6 tir 05 dén 10
ngudi khidu nai thi ctr khong qua 02 nguoi dai dién; (i) Trudng hop co tir 11
ngudi khiéu nai trd 1én thi ¢6 thé cir thém nguoi dai dién, nhung khong qua 05
nguoi dai dién.

Diéu 147. Thoi hiéu khiéu nai

Thoi hiéu khiéu nai 1a 90 ngay, ké tur ngay nhan duoc quyét dinh hanh
chinh hogc biét duogc quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh.

Trudng hop nguoi khiéu nai khéng thuc hién duoc quyén khiéu nai theo
dung thoi hiéu vi dm dau, thién tai, dich hoa, di cong tac, hoc tip & noi xa hodc vi
nhimg tré ngai khach quan khac thi thoi gian ¢6 tré ngai d6 khéng tinh vao thoi
hiéu khiéu nai.

Piéu 148. Rut khiéu nai

Nguoi khiéu nai ¢6 thé rit khiéu nai tai bAt ctr thoi didm nao trong qué
trinh khiéu nai va giai quyét khiéu nai; viée rat khiéu nai phai dugc thuc hién
béng don c6 chir ky ctia ngudi khidu nai; don xin rat khiéu nai phai gii dén Hicu
truong (qua Phong Thanh tra - Phap ché).

Ngudi c6 thim quyén giai quyét khiéu nai khi nhan duoc don xin rat
khiéu nai thi dinh chi viéc giai quyét va thong bio bing van ban cho nguoi khiéu
nai vé viéc dinh chi giai quyét khiéu nai.
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Pidu 149. Cic khiéu nai khong dwoc thu Iy giai quyét

Khiéu nai thuéc mdt trong céc trudng hop sau day khong dugc thu ly
giai quyét:

1. Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh trong ni bd Truong dé chi
dao, td chire thuc hién nhiém vuy.

2. Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bi khiéu nai khong lién quan
truc tiép dén quyén, loi ich hop phép ctia ngudi khiéu nai.

3. Ngudi khiéu nai khong c6 nang lyc hanh vi dan sy ddy di ma khéng c6
nguoi dai dién hop phép.

4, Ngudi dai dién khong hop phap thuc hién khiéu nai.

5. Pon khiéu nai khong c6 chit ky ctia ngudi khiéu nai.

6. Thoi hiéu, thoi han khiéu nai da hét ma khéng c6 Iy do chinh dang.

7. Khiéu nai da co quyét dinh giai quyét khiéu nai 14n hai.

8. C6 van ban thong bao dinh chi viéc giai quyét khiéu nai ma sau 30 ngay
ngudi khiéu nai khong tiép tuc khiéu nai.

9. Viéc khiéu nai da dugc Toa an thu Iy hodc da duoc giai quyét bing ban
4n, quyét dinh ctia Toa 4n, trir quyét dinh dinh chi giai quyét vu an hanh chinh
cua Toa an.

Pidu 150. Thoi han giai quyét khiéu nai lan dau

1. Thoi han giai quyét khiéu nai 14n dau khong quéa 30 ngay, ké tir ngay
thy ly; dbi véi vu viée phic tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon nhung
khéng qué 45 ngay, ké tir ngay thu 1y.

2. O ving siu, vung xa di lai khé khdn thi thoi han giai quyét khiéu nai
khéng qua 45 ngay, ké tir ngay thu 1y; d6i v6i vu viée phirc tap thi thoi han giai
quyét c6 thé kéo dai hon nhung khong qué 60 ngay, ké tlr ngay thu ly.

Piéu 151. Quyén, nghia vu clia ngudi khiéu nai, nguwoi bi khiéu nai,
ngudi giai quyét khiéu nai, trinh tu, thi tuc gidi quyét khiéu nai trong Truong

Quyén, nghia vu ctia ngudi khidu nai, nguoi bi khiéu nai, nguoi giai quyét
khiéu nai; trinh tu, tha tuc giai quyét khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh
chinh trong Truong dugc thuc hién theo quy dinh ctua Luét Khiéu nai, Nghi dinh
quy dinh chi tiét mot s didu va bién phap thi hanh Lut Khiéu nai hién hanh va
cac Thong tu hudng dan thuc hién vé giai quyét khiéu nai.

Piéu 152. Xir Iy vi pham phap luit

1. Nguoi cé tham quyén giai quyét khiéu nai, nguoi dugc giao nhiém vu x4c
minh noi dung khidu nai, ngudi c6 trach nhiém t6 chirc thi hanh quyét dinh giai
quyét khiéu nai c¢6 hiéu Iyc phap ludt ma ¢6 hanh vi vi pham phap luét khiéu nai
thi tuy theo tinh chét, mirc d6 vi pham bi xir Iy ky luét theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 124/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2020 cta Chinh phil quy dinh chi tiét
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mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Khiéu nai, di vdi nhitng hanh vi vi pham
nhung chua dugc quy dinh tai Nghi dinh sé 124/2020/ND-CP thi thuc hién theo
quy dinh cta phép luat vé xir Iy ky ludt déi véi vién chure.

2. Nguoi khiéu nai va nhiing ¢4 nhan c6 lién quan ma co6 hanh vi vi pham
phép luat thi tuy theo tinh chét, mic d6 vi pham bi xir ly theo quy dinh cua
phép luat.

Tiéu muc 2
GIAI QUYET TO CAO POI VOI HANH VI VI PHAM PHAP LUAT
TRONG VIEC THU'C HIEN NHIEM VU

Piéu 153. Nguyén tic giai quyét t6 cao

1. Viée giai quyét to cdo phai kip thoi, chinh xéc, khach quan, ding thim
quyén, trinh ty, thu tuc va thoi han theo quy dinh ctia phép luat.

2. Viéc giai quyét td cdo phai bao dém an toan cho nguoi t6 céo; bao dam
quyén va loi ich hop phap ctia ngudi bi to cdo trong qué trinh giai quyét té cdo.

Piéu 154. Noi dung gii quyét td cao

1. Hanh vi vi pham phdp luat trong viéc thuc hién nhiém vy ctia ngudi ding
dau, cép_ phé ctia nguoi ding dau don vi thude va truc thudc, vién chirc va nhan
vién do minh tuyén dung, bd nhiém va quan 1y truc tiép.

2. Hanh vi vi pham phdp ludt trong viéc thuc hién nhiém vu cta don vi do
Trudng quan 1y truc tiép.

Diéu 155. Tham quyén gidi quyét t§ cdo di véi hanh vi vi pham phap
luat trong viéc thue hién nhiém vu

Hiéu trudng cé tham quyén sau day:

1. Giai quyét té cao hanh vi vi pham phap ludt trong viéc thuc hién nhiém
vu cua nguoi ding dau, cé‘ip phé ctia nguoi ding dau don vi thudc va truc thudc,
vién chirc va nhan vién do minh tuyén dung, bd nhiém va quan ly truc tiép.

2. Giai quyét té cdo hanh vi vi pham phap ludt trong viéc thyc hién nhiém
vu ctia don vi do Trudng quén ly tryc tiép.

Piéu 156. Cac hanh vi bi nghiém cAm trong t6 cdo va giai quyét td cdo

1. Can trd, gy kho khin, phién ha cho ngudi té céo.

2. Thiéu trach nhiém, phan biét dbi xi trong viéc giai quyét t6 cdo.

3. Tiét 16 ho tén, dia chi, but tich clia nguoi t6 cdo va thong tin khc lam 16
danh tinh ctia ngudi t6 cdo.

4. Lam mét, lam sai 1éch hd so, tai lidu vu viée td cdo trong qud trinh giai
quyét t cdo.

5. Khéng gidi quyét hodc ¢ y giai quyét t& cdo trai phap luat; loi dung
chirc vu, quyén han trong viéc giai quyét t6 cdo dé thyc hién hanh vi trai phap
luét, sach nhiéu, gdy phién ha cho nguvi t6 céo, nguoi bi td cdo.
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6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong day du trach nhiém béo vé ngudi
t6 cdo.

7. Can thiép trai phap luét, can tré viée giai quyét t cdo.

8. Pe doa, mua chudc, tra thu, tru dap, xic pham nguoi td céo.

9. Bao che ngudi bj té cdo.

10. C6 v t6 cdo sai su that; cudng ép, 16i kéo, kich dong, du dd, mua
chudc nguoi khac t cdo sai su that; st dung ho tén ctia nguoi khéc dé t6 céo.

11. Mua chudc, héi 18, de doa, tra thi, xtc pham ngudi giai quyét t céo.

12. Loi dung quyén té cdo dé tuyén truyén chéng Nha nudc, xdm pham
loi ich cua Nha nude; gdy réi an ninh, trat tr cong cong; xuyén tac, vu khéng, xiic
pham danh du, nhan phdm, uy tin cta nguoi khac.

13. Pua tin sai su that v& viée td céo va giai quyét to cdo.

Piéu 157. Hinh thire t6 cdo

Viéc té cdo dbi voi hanh vi vi pham phap luat trong viéc thuc hién nhiém
vu trong Truong dugc thuc hién bang don hoic duge trinh bay truc tiép tai bd
phén tiép cong dan ctia Phong Thanh tra - Phép ché.

Piéu 158. Tiép nhén t6 cao

1. Trudng hop td céo duge thuc hién bang don thi trong don té céo phai
ghi rd ngay, thang, ndm td céo; ho tén, dia chi cta nguoi td céo, cach thic lién
hé vai nguoi t§ céo; hanh vi vi pham phép luét bi t céo; nguoi bi td cdo va céac
théng tin khac cé lién quan. Trudng hop nhiéu ngudi cliing tb cdo vé cing mot ndi
dung thi trong don t& céo con phai ghi rd ho tén, dia chi, cach thiic lién hé véi
tirng ngudi td cdo; ho tén clia ngudi dai dién cho nhimng ngudi t6 céo.

Ngudi td céo phai ky tén vao don tb cdo.

2. Trudng hop ngudi t6 céo dén td céo truc tiéptai bo phan tiép cong dan
ctia Phong Thanh tra - Phap ché thi nguoi tiép nhan huéng din ngudi t6 cdo viét
don tb c4o hodc ghi lai ndi dung t cdo bang vin ban va yéu cau nguoi t cdo ky
tén x4c nhdn vao van ban, trong do ghi rd ndi dung theo quy dinh tai khoan 1
Didu nay. Trudng hop nhiéu ngudi cling t6 c4o vé ciing mot ndi dung thi nguoi tiép
nhan hudéng din nguoi t cdo ctr dai dién viét don t6 cdo hodc ghi lai ndi dung td
c4o bang vin ban va yéu cau nhitng ngudi to cdo ky tén xac nhan vao vin ban.

3. Hiéu trudng co6 trach nhiém t chirc viéc tiép nhan t6 cdo. Ngudi to céo
¢6 trach nhiém t céo dén dung dia chi tiép nhan t cao cta Truong tai Phong
Thanh tra - Phép ché.

Pidu 159. Xir Iy ban diu thong tin t6 cio

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc té cdo, Phong
Thanh tra - Phép ché c6 trach nhiém vao sd, phan loai, xir Iy ban dau théng tin té
cdo, kiém tra, xdc minh thong tin vé nguoi td cédo va diéu kién thu ly té co; truong
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hop phai kiém tra, x4c minh tai nhidu dia diém hoic phai lién hé co quan c6 thdm
quyén ngoai Trudng phdi hop kiém tra, x4c minh thi thdi han nay c6 thé kéo dai
hon nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

Trudng hop du diéu kién thu 1y thi ra quyét dinh thu 1y t8 cdo theo quy
dinh tai Piéu 29 cua Luéat T8 cdo; treong hop khong du diéu kién thu ly thi
khéng thu 1y t6 cdo va thong bao ngay cho nguoi té céo biét ly do khéng thu ly
t6 cdo.

2. Truong hop t6 céo khéng thudc tham quyén giai quyét ctia Trudomg thi
trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén duogc don td cdo, phai chuyén
dén co quan, té chirc, ¢4 nhan c6 thAm quyén giai quyét va théng béo cho nguoi
t6 céo. Trudng hop ngudi to céo dén td céo truc tiép thi co quan, t6 chirc, ca nhan
tiép nhén 6 cdo huéng din ngudi t6 cdo dén té cao véi co quan, t chirc, ca nhan
c6 thdm quyén giai quyét theo luat dinh.

3. Trudng hop t& cdo khong thude thdm quyén giai quyét cia Truong va
duoc guri déng thoi cho nhidu co quan, td chire, ca nhén, trong dé cd co quan, t6
chirc, ca nhan c6 thdm quyén giai quyét hodc trudong hop da hudng dan nhung
ngudi t& cdo van giri td cdo dén Truong thi Truong s€ khéng xr 1y.

Piéu 160. Tiép nhan, xir ly théng tin c6 ndi dung td cio

1. Khi nhén dugc thong tin ¢6 ndi dung td cdo nhung khéng rd ho tén, dia
chi clia ngudi t6 cdo hodc qua kiém tra, x4c minh khéng xéc dinh duge nguoi td
c4o hodc ngudi t6 céo str dung ho tén cla ngudi khac dé t6 cdo hodc thong tin cé
noi dung té cdo duge phéan anh khong theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 22 cua
Luat T4 cdo thi Truong khong xtr ly theo quy dinh cua luat dinh.

2. Trudng hop théng tin c6 ndi dung té cédo quy dinh tai khoan 1 Didu nay
c6 nodi dung 18 rang vé& ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap luét, c6 tai liéu, chimg cur
cu thé vé hanh vi vi pham phap ludt va cé co s& dé tham tra, xac minh thi Truong
tiép nhan tién hanh viéc thanh tra, kiém tra theo thAm quyén hodc chuyén dén co
quan, t6 chire, ¢4 nhén c6 thim quyén dé tién hanh viéc thanh tra, kiém tra phuc
vu cho cOng tac quan ly.

Piéu 161. Tiép nhin, xit Iy t6 cdo do co quan bdo chi, co quan, tb chiic, ¢4
nhan c6 thim quyén chuyén dén

1. Khi nhan duoc td céo clia ¢4 nhan do co quan bdo chi, co quan, tb chtrc, ca
nhén c6 thAm quyén chuyén dén thi Phong Thanh tra - Phap ché c6 trach nhiém
tién hanh phén loai va xtr ly nhu sau:

a) Truomg hop t6 cdo thudc thim quyén giai quyét va du diéu kién thy Iy thi
thu Iy t6 cdo; trudng hop khong thude thdm quyén giai quyét thi chuyén dén co
quan, t6 chiic, c4 nhan ¢ thAm quyén giai quyét;
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b) Trudng hop t6 céo khéng du diéu kién thu 1y theo quy dinh tai Piéu 29
ctia Ludt Té céo thi khéng thu ly; trudng hop t6 céo khong d diéu kién thu ly
nhung ¢d noi1 dung, thong tin rd rang vé nguoi co hanh vi vi pham, c6 tai liéu,
ching ctr cu thé v& hanh vi vi pham phép ludt va cé co s¢ dé tham tra, xac minh
thi Phong Thanh tra - Phép ché tham muu cho Hiéu truéng tiép nhan tién hanh
viéc thanh tra, kiém tra theo thAm quyén phuc vu cho céng tac quan ly.

2. Két qua xtr Iy t6 cdo theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay duoc thong
bdo bang van ban cho co quan bdo chi, co quan, td chiic, ca nhan c¢6 thdm quyén
da chuyén t6 céo trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhéan duge td céo.

Piéu 162. Xir Iy t6 cio c6 diu hiéu ciia t6i pham, ap dung bién phap
ngan chin hanh vi vi pham

1. Trong qua trinh tiép nhén, xtr ly t6 cdo, néu thay hanh vi bj t& cdo c6
ddu hiéu ctia t6i pham thi chuyén ngay hé so, tai liéu dén co quan diéu tra hodc
Vién kiém sat nhan dan c6 thdm quyén dé xt 1y theo quy dinh cta phap luét.

2. Trudng hop hanh vi bi t& cdo gdy thiét hai hoic de doa gy thiét hai dén
loi ich cia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap cua co quan, td chire, tinh
mang, suc khde, tai san, danh dy, nhin phém, quyén va lgi ich hgp phap khac
clia c4 nhan thi Trudng khi nhén duoc t cdo phai ap dung bién phap can thiét theo
thAm quyén hoic théng bao ngay cho co quan cdng an, co quan, t6 chirc, ¢4 nhan
khéc c6 thAm quyén dé ngin chan kip thoi hanh vi vi pham.

Pidu 163. Quyén, nghia vu ciia nguoi to cao, nguoi bi to cao, nguoi giai
quyét to cao, trinh tu, thi tuc giai quyét to cao trong Truong

Quyén, nghia vu ctia nguoi td céo, ngudi bi t6 céo, ngudi giai quyét t6
cdo; trinh ty, thu tuc giai quyét t6 c4o dbi voi hanh vi vi pham phép ludt trong viéc
thuc hién nhiém vu cta cd nhén va don vi trong Trudng duogc thuc hién theo
quy dinh cua Luat T céo, Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap
thi hanh Luat Té c4o hién hanh va céc Théng tu huéng dan thuc hién vé giai
quyét t6 cdo.

Diéu 164. Xir Iy vi pham phap luit

1. Nguoi co thdm quyén giai quyét t cdo, nguoi duoc giao nhiém vu xac
minh néi dung té cdo, ngudi cé trach nhiém té chic thi hanh quyét dinh gii
quyét t6 cdo c6 hidu luc phép luit ma cé hanh vi vi pham phap luat t6 céo thi tly
theo tinh chit, mtc do vi pham bi xtt Iy ky luat theo quy dinh tai Nghi dinh s6
31/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sb didu va bién phap t6 chuc thi hanh Luat Té cdo, d6i voi nhiing hanh vi vi
pham nhung chua dugc quy dinh tai Nghi dinh s6 31/2019/NP-CP thi thyc hién
theo quy dinh cua phap luét vé xtt 1y ky luét d6i v6i vién chirc, nhan vién.

2. Ngudi t6 cdo va nhitng ca nhan c6 lién quan ma cé hanh vi vi pham céc quy
dinh ctia phap luat vé t6 cdo va giai quyét t6 cdo thi tiy theo tinh chit, mirc d vi
pham bi xtr ly theo quy dinh cua phap luat.
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Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 165. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay c6 higu luc thi hanh theo Nghl quyét ban hanh cia
Hoi ddng trudng Trudng Pai hoc Bdng Thép.

2. Quy dinh nay thay thé cho céc vin ban sau day:

a) Quy ché tuyén dung va bd nhiém chirc danh nghé nghiép dbi véi
vién chirc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 57/QD-PHDT ngay 30 thang 01
nam 2015 coa Hiéu trudng;

b) Quy dinh vé quyén loi va trach nhiém cta cong chirc, vién chirc
Truong Pai hoc D(:‘)ng Thap khi duogc dao tao, bdi dudng ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 700/QD-DHDT ngiy 14 thang 11 ndm 2012 cta Hiéu trudng;

¢) Céac quy dinh khéc cia Truong tréi voi Quy dinh nay.

3. Truong hop vién chirc, nhan vién duge cir di dao tao, bdi dudng vao thoi
diém trudc khi ban hanh Quy dinh nay, thdng nhét thuc hién cdc ndi dung vé xir
Iy vi pham va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng theo cdc quy dinh tai thoi didm
duoc cir di dao tao, bdi dudng.

Piéu 166. Xir Iy vi pham

Cac hanh vi vi pham Quy dinh nay dugc x ly theo quy dinh cua phap
luat va Quy ché T6 chie va hoat dong cta Trudng.

Piéu 167. Tb chire thye hién

1. Phong T6 chire can bd ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra cac don vi
thude va truc thude Truong thuc hién Quy dinh nay; xdy dung biéu méu, quy
trinh nghiép vu va tham muu Hiéu trudng phé duyét trude khi thuc hién.

2. Phong Thanh tra - Phap ché chiu trach nhiém theo ddi, gidm sat va bdo
céo cho cép c6 thim quyén viée thue hién Quy dinh nay cia cac don vi thude va
truc thuoc Truong.

3. Trong qud trinh t6 chirc thye hién, néu can thiét stra déi, bd sung ndi
dung Quy dinh ndy dam bdo phu hgp véi cac quy dinh hién hanh va tinh hinh
thye té ctia Truong, céc don vi, ca nhan déng gdp va dé xuét v kién bing vin ban
gl vé Hiéu trudng thong qua Phong T4 chire can bo dé xem xét, trinh Héi dong
truong quyét dinh theo thim quyén./.




