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QUY TRÌNH THỰC HIỆN HỌC PHẦN THỰC TẬP  TỐT NGHIỆP 

 I. MỤC ĐÍCH : 

Quy trình này được thực hiện nhằm hướng dẫn cho SV thực hiện học phần TTTN. 

II. PHẠM VI ÁP DỤNG  

Sinh viên đang học theo các chương trình đào tạo của trường ĐH Đồng Tháp có 

học phần TTTN, đồng thời đạt các điều kiện sau: 

1. Có số tín chỉ tích lũy từ 70% trong tổng số tín chỉ quy định cho ngành đào tạo; 

2. Tích lũy đủ các học phần về nghiệp vụ nghề nghiệp. 

III. HỒ SƠ THỰC HIỆN  

Danh sách sinh viên đủ điều kiện TTTN 

IV. LƯU ĐỒ 

 

BƯỚC NỘI DUNG DIỄN GIẢI TR. NHIỆM 

1 

 

Tuần 8 đến 10: Ban LĐ Khoa xét duyệt 

danh sách SV đủ điều kiện đi TTTN 
Ban LĐ Khoa 

2 

Tuần 11 đến 13: Gửi thư ngõ về TTTN của 

trường ĐHĐT để các CSTT phân bổ chỉ 

tiêu tiếp nhận SV đến TTTN 

Phòng ĐT 

3 

Tuần 13 đến 14:   Dựa trên chỉ tiêu của 

CSTT, trường ĐHĐT công bố danh mục 

các CSTT và chỉ tiêu SV  trên website thực 

tập. Thành lập Ban chỉ đạo TTTN. 

 

Phòng ĐT 

4 

Tuần 15 đến 16: SV đăng ký CSTT theo 

chỉ tiêu đã công bố hoặc tự liên hệ CSTT 

ngoài danh mục CSTT được công bố 

SV 

5 

Tuần 17 đến 18: SV nhận hồ sơ xin TTTN  

và họp nhóm TTTN (cuối tuần 17). Thành 

lập nhóm SV đi TTTN. Đại diện nhóm SV 

nộp hồ sơ cho CSTT. 

SV 
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SV thực hiện các nội dung TTTN và nhận 

hỗ trợ kinh phí TTTN tại phòng Tài chính – 

Kế toán (nếu có) 

Phòng TC- KT 

SV 

7 
Cập nhật danh sách SV đi TTTN vào lớp 

học phần TTTN và hoàn thiện điểm học 

phần TTTN 

Khoa, Phòng 

ĐT, phòng KT 

& BĐCLĐT 

Lập DS SV đủ điều kiện TTTN 

 

CSTT xác nhận chỉ tiêu tiếp 

nhận SV TTTN 

 

Công bố chỉ tiêu tiếp SV từng 

ngành học của các CSTT 

SV đăng ký CSTT và điều chỉnh 

CSTT (nếu có) 

Phê duyệt nhóm SV TTTN 

 

Thực hiện các nội dung TTTN 

và nhận hỗ trợ kinh phí (nếu có) 

Lập lớp học phần trên UIS 



CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

 

 

DANH SÁCH SINH VIÊN ĐỦ ĐIỀU KIỆN ĐI THỰC TẬP 

Năm học: 20…. .  – 20…. . 

 

STT Họ và tên sinh viên Mã số SV Số điện thoại Lớp sinh viên 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

….     

Danh sách này gồm……SV./. 

Đồng Tháp, ngày     tháng    năm 20.…  

Trưởng khoa      Người lập 

 


